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АДМИНИСТРАЦИЯ  МУНИЦИПАЛЬНОГО  ОБРАЗОВАНИЯ
КОРЕНОВСКИЙ  РАЙОН

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 03.08.2023                                                                                       № 1415

г.  Кореновск

Об отмене постановления администрации муниципального образования Кореновский район от 14 июля 2023 года № 1323 
«О назначении публичных слушаний по проекту постановления администрации муниципального образования 

Кореновский район «О предоставлении Кондрашову Александру Николаевичу разрешения на условно разрешенный вид 
использования земельного участка с кадастровым номером 23:12:0901012:33 площадью 2167 квадратных метров, 

расположенного по адресу: край Краснодарский, район Кореновский, сельское поселение Платнировское,
 станица Платнировская, улица Пионерская, 28»

АДМИНИСТРАЦИЯ  МУНИЦИПАЛЬНОГО  ОБРАЗОВАНИЯ
КОРЕНОВСКИЙ  РАЙОН

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 09.08.2023                                                                                       № 1422

г.  Кореновск
  

О подготовке документации по планировке территории  «Проект планировки территории по адресу: Краснодарский 
край, Кореновский район, Платнировское сельское поселение, хутор Казачий, район улицы Степной 

(кадастровый номер земельного участка 23:12:0901049:30)»

АДМИНИСТРАЦИЯ  МУНИЦИПАЛЬНОГО  ОБРАЗОВАНИЯ
КОРЕНОВСКИЙ  РАЙОН

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 09.08.2023                                                                                       № 1423

г.  Кореновск
  

О подготовке проекта внесения изменений в местные нормативы градостроительного проектирования
Кореновского района Краснодарского края

АДМИНИСТРАЦИЯ  МУНИЦИПАЛЬНОГО  ОБРАЗОВАНИЯ
КОРЕНОВСКИЙ  РАЙОН

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 09.08.2023                                                                                      № 1424

г.  Кореновск
  

О подготовке проектов внесения изменений в местные нормативы градостроительного проектирования 
сельских поселений Кореновского района

АДМИНИСТРАЦИЯ  МУНИЦИПАЛЬНОГО  ОБРАЗОВАНИЯ
КОРЕНОВСКИЙ  РАЙОН

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 11.08.2023                                                                                      № 1446

г.  Кореновск

О внесении изменений в постановление администрации муниципального образования Кореновский район 
от 26 октября 2010 года № 1604 «Об утверждении Порядка и условий взаимодействия между муниципальными

 образовательными учреждениями, иными образовательными организациями и органами, осуществляющими выплату 
компенсаций части родительской платы за содержание ребенка в муниципальных образовательных учреждениях, 
иных образовательных организациях муниципального образования Кореновский район, реализующих основную 

общеобразовательную программу дошкольного образования» (с изменениями, внесенными постановлениями 
администрации муниципального образования Кореновский район от 10 октября 2016 года № 1022, 

от 22 октября 2020 года № 1707)

АДМИНИСТРАЦИЯ  МУНИЦИПАЛЬНОГО  ОБРАЗОВАНИЯ
КОРЕНОВСКИЙ  РАЙОН

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 11.08.2023                                                                                        № 1448

г.  Кореновск

О внесении изменений в постановление администрации муниципального образования 
Кореновский район от 27 августа 2021 года № 1011 «Об утверждении Порядка организации питания обучающихся в  

общеобразовательных организациях муниципального образования Кореновский район»
 (с изменениями, внесенными   постановлением   администрации муниципального образования

 Кореновский район от 15 декабря 2020 года  № 2005, от 27 августа 2021 года № 1011,
 от 20 октября 2021 года № 1312, от 20 декабря 2022 года № 1967, от 13 апреля 2023 года № 560)

АДМИНИСТРАЦИЯ  МУНИЦИПАЛЬНОГО  ОБРАЗОВАНИЯ
КОРЕНОВСКИЙ  РАЙОН

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 11.08.2023                                                                                                           № 1454

г.  Кореновск

«Об утверждении административного регламента администрации муниципального образования Кореновский район по 
предоставлению муниципальной услуги «Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным 

для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»

АДМИНИСТРАЦИЯ  МУНИЦИПАЛЬНОГО  ОБРАЗОВАНИЯ
КОРЕНОВСКИЙ  РАЙОН

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 11.08.2023                                                                                                                                                                                      № 1455

г. Кореновск

О внесении изменений в постановление администрации  муниципального образования 
Кореновский район от 6 мая 2022 года №662 «Об утверждении Положения о проверке достоверности и полноты сведений 
о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, представляемых гражданами, претендующими на 

замещение должностей руководителей муниципальных учреждений муниципального образования
 Кореновский район, и лицами, замещающими эти должности» 

(с изменениями от 29 августа 2022 года №1281, от 20 июля 2023 года №1354)

АДМИНИСТРАЦИЯ  МУНИЦИПАЛЬНОГО  ОБРАЗОВАНИЯ
КОРЕНОВСКИЙ  РАЙОН

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 11.08.2023                                                                                                                                                                                       № 1456

г. Кореновск
О внесении изменений в постановление администрации муниципального образования Кореновский район от 28 февраля 

2020 года №198   «Об утверждении Положения о порядке и сроках применения взысканий, предусмотренных статьями 
14.1, 15 и 27 Федерального закона от 2 марта 2007 года №25-ФЗ «О муниципальной службе

в Российской Федерации»  (с изменениями от 20 июля 2023 года №1355)

АДМИНИСТРАЦИЯ  МУНИЦИПАЛЬНОГО  ОБРАЗОВАНИЯ
КОРЕНОВСКИЙ  РАЙОН

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 14.08.2023                                                                                         № 1457

г.  Кореновск
  

О внесении изменений в постановление администрации муниципального образования Кореновский район от 13 марта 
2015 года № 731 «Об установлении размера платы, взимаемой с родителей (законных представителей) за присмотр и уход 

за ребенком в муниципальных образовательных организациях, реализующих основную общеобразовательную 
программу дошкольного образования» (с изменениями, внесенными постановлением администрации

муниципального образования Кореновский район от 28 августа 2019 года №1206, от 01 июня 2022 года № 786, 
от 20 декабря 2022 года № 1969, от 24 июля 2023 года № 1365)»

АДМИНИСТРАЦИЯ  МУНИЦИПАЛЬНОГО  ОБРАЗОВАНИЯ
КОРЕНОВСКИЙ  РАЙОН

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 15.08.2023                                                                                         № 1462

г.  Кореновск

Об утверждении размера средней рыночной стоимости одного квадратного метра общей площади жилого помещения на 
территории муниципального образования Кореновский район на третий квартал 2023 года в целях приобретения, 
строительства (в том числе участия в долевом строительстве) жилых помещений на территории муниципального 

образования Кореновский район для обеспечения детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, 
лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей 

АДМИНИСТРАЦИЯ  МУНИЦИПАЛЬНОГО  ОБРАЗОВАНИЯ
КОРЕНОВСКИЙ  РАЙОН

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 16.08.2023                                                                                                           № 1474

г.  Кореновск

Об утверждении административного регламента администрации муниципального образования Кореновский район по 
предоставлению муниципальной услуги «Включение в реестр мест (площадок) накопления твердых коммунальных 

отходов на территории сельских поселений муниципального образования Кореновский район»

АДМИНИСТРАЦИЯ  МУНИЦИПАЛЬНОГО  ОБРАЗОВАНИЯ
КОРЕНОВСКИЙ  РАЙОН

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 16.08.2023                                                                                                           № 1475

г.  Кореновск

Об утверждении административного регламента администрации муниципального образования Кореновский район по 
предоставлению муниципальной услуги «Согласование создания места (площадки) накопления твердых коммунальных 

отходов на территории сельских поселений муниципального образования Кореновский район»

ИЗВЕЩЕНИЕ
 В соответствии со статьей 39.18 Земельного кодекса Российской Федерации управление земельных 

и имущественных отношений администрации муниципального образования Кореновский район информирует 
о возможности предоставления в аренду земельного участка, для сельскохозяйственного производства, 

с кадастровым номером 23:12:0201004:180, площадью 56320 кв.м, местоположение: Местоположение установлено 
относительно ориентира, расположенного в границах участка. Почтовый адрес ориентира: Краснодарский край, р-н 

Кореновский, с. Братковское, ул. Северная, район дома №39. Участок расположен водоохранной зоне, зоне охраны 
природных объектов - водоохранная зоны реки Очеретоватая балка, реестровый номер: 23:00-6.445, учетный номер: 

23.00.2.302, иной зоне с особыми условиями использования территории - зона подтопления территории c. Братковское 
Братковского сельского поселения Кореновского района Краснодарского края при половодьях и паводках р. Очеретовая 

1% обеспеченности, реестровый номер: 23:12-6.1286 (далее — Участок).

ИЗВЕЩЕНИЕ
 В соответствии со статьей 39.18 Земельного кодекса Российской Федерации управление земельных 

и имущественных отношений администрации муниципального образования Кореновский район информирует 
о возможности предоставления в аренду земельного участка, выращивание зерновых и иных сельскохозяйственных 

культур, с кадастровым номером 23:12:0204000:375, площадью 44198 кв.м, местоположение: Краснодарский край,
 Кореновский район, Братковское сельское поселение. Участок расположен в охранной зоне инженерных коммуникаций, 

зоне охраны искусственных объектов - охранная зона ВЛ-10 кВ ЖУ-1, входящая в ЭСК 10 кВ ЖУ-1 от ПС-35/10 кВ 
«Журавская-1» с входящими ВЛ и ТП, реестровый номер: 23:12-6.23, учетный номер: 23.12.2.82 (далее — Участок).

ИЗВЕЩЕНИЕ
 В соответствии со статьей 39.18 Земельного кодекса Российской Федерации управление земельных

 и имущественных отношений администрации муниципального образования Кореновский район информирует
 о возможности предоставления в аренду земельного участка, пчеловодство  из земель населенных пунктов, 

государственная собственность на которые не разграничена в кадастровом квартале 23:12:0102004, площадью 16598 
кв.м, адрес: Российская Федерация, Краснодарский край, Кореновский район, поселок Комсомольский. Участок 

расположен в прибрежной защитной полосе, в зоне охраны природных объектов - прибрежная защитная полоса балки 
Крутенькой, реестровый номер: 23:12-6.799, учетный номер: 23.12.2.648, в водоохранной зоне, зоне охраны природных 

объектов - водоохранная зона балки Крутенькой, реестровый номер: 23:12-6.657, учетный номер: 23.12.2.645,  
в охранной зоне особо охраняемого природного объекта, зоне охраны природных объектов - Часть зоны экстенсивного 

природопользования государственного природного зоологического заказника регионального значения 
«Ново-Березанский» расположенного на территории муниципальных образований Кореновский и Выселковский районы 

Краснодарского края, реестровый номер: 23:12-6.1007, учетный номер: 23.12.2.630, часть зоны экстенсивного 
природопользования государственного природного зоологического заказника регионального значения

 «Ново-Березанский» расположенного на территории муниципальных образований Кореновский и 
Выселковский районы Краснодарского края, реестровый номер: 23:12-6.701 (далее — Участок).
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 АДМИНИСТРАЦИЯ  МУНИЦИПАЛЬНОГО  ОБРАЗОВАНИЯ

КОРЕНОВСКИЙ  РАЙОН
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 03.08.2023                                                                                № 1415
г.  Кореновск

Об отмене постановления администрации муниципального образования Кореновский район от 14 июля 2023 
года № 1323 «О назначении публичных слушаний по проекту постановления администрации муниципального 

образования Кореновский район «О предоставлении Кондрашову Александру Николаевичу разрешения 
на условно разрешенный вид использования земельного участка с кадастровым номером 23:12:0901012:33 
площадью 2167 квадратных метров, расположенного по адресу: край Краснодарский, район Кореновский, 

сельское поселение Платнировское, станица Платнировская, улица Пионерская, 28»

В соответствии со статьей 48 Федерального закона от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организа-
ции местного самоуправления в Российской Федерации», статьей 61 Устава муниципального образования Кореновский 
район, в связи с поступившим обращением заявителя о прекращении подготовки документов, необходимых для полу-
чения муниципальной услуги, администрация муниципального образования Кореновский район п о с т а н о в л я е т:

1. Отменить постановление администрации муниципального образования Кореновский район от 14 июля 2023 года 
№ 1323 «О назначении публичных слушаний по проекту постановления администрации муниципального образования 
Кореновский район «О предоставлении Кондрашову Александру Николаевичу разрешения на условно разрешенный вид 
использования земельного участка с кадастровым номером 23:12:0901012:33 площадью 2167 квадратных метров, распо-
ложенного по адресу: край Краснодарский, район Кореновский, сельское поселение Платнировское, станица Платниров-
ская, улица Пионерская, 28».

2. Управлению службы протокола и информационной политики администрации муниципального образования Коре-
новский район (Симоненко) опубликовать официально настоящее постановление и разместить в информационно-теле-
коммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте администрации муниципального образования Кореновский 
район.

3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы муниципального образова-
ния Кореновский район Б.И. Сторчун.

4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

Глава
муниципального образования
Кореновский район                                                                        С.А. Голобородько

 АДМИНИСТРАЦИЯ  МУНИЦИПАЛЬНОГО  ОБРАЗОВАНИЯ
КОРЕНОВСКИЙ  РАЙОН

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 09.08.2023                                                                                  № 1422

г.  Кореновск
  

О подготовке документации по планировке территории «Проект планировки территории по адресу: 
Краснодарский край, Кореновский район, Платнировское сельское поселение, хутор Казачий, 

район улицы Степной (кадастровый номер земельного участка 23:12:0901049:30)»

В соответствии со статьями 45, 46 Градостроительного кодекса Российской Федерации, Федеральным законом от 6 
октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», 
Уставом муниципального образования Кореновский район, администрация муниципального образования Кореновский 
район п о с т а н о в л я е т:

1. Начать подготовку документации по планировке территории «Проект планировки территории по адресу: Красно-
дарский край, Кореновский район, Платнировское сельское поселение, хутор Казачий, район улицы Степной (кадастро-
вый номер земельного участка 23:12:0901049:30)».

2. На основании пункта 8 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации администрации муниципаль-
ного образования Кореновский район обеспечить подготовку документации по планировке территории «Проект плани-
ровки территории по адресу: Краснодарский край, Кореновский район, Платнировское сельское поселение, хутор Каза-
чий, район улицы Степной (кадастровый номер земельного участка 23:12:0901049:30)», за счет собственных средств.

3. Управлению службы протокола и информационной политики администрации муниципального образования Коре-
новский район (Симоненко) опубликовать официально настоящее постановление в течении трех дней со дня принятия и 
разместить в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте администрации муници-
пального образования Кореновский район.

4. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы муниципального образова-
ния Кореновский район Б.И. Сторчун.

5. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

Исполняющий обязанности главы
муниципального образования
Кореновский район                                                                                   Е.А. Еремин

 АДМИНИСТРАЦИЯ  МУНИЦИПАЛЬНОГО  ОБРАЗОВАНИЯ
КОРЕНОВСКИЙ  РАЙОН

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 09.08.2023                                                                                № 1423

г.  Кореновск
  

О подготовке проекта внесения изменений в местные нормативы градостроительного проектирования
Кореновского района Краснодарского края

В соответствии со статьями 8, 29.4 Градостроительного кодекса Российской Федерации, статьей 14 Федерального 
закона № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Приказом 
департамента по архитектуре и градостроительству Краснодарского края от 16 апреля 2015 года № 78 «Об утверждении 
нормативов градостроительного проектирования Краснодарского края», постановлением администрации муниципаль-
ного образования Кореновский район от 10 октября 2014 года № 1615 «Об утверждении положения о составе, поряд-
ке подготовки и утверждения местных нормативов градостроительного проектирования муниципального образования 
Кореновский район Краснодарского края», Уставом муниципального образования Кореновский район, администрация 
муниципального образования Кореновский район п о с т а н о в л я е т:

1. Принять решение о подготовке проекта внесения изменений в местные нормативы градостроительного проектиро-
вания Кореновского района Краснодарского края, утвержденные решением Совета муниципального образования Коре-
новский район от 29 июля 2015 года № 617 «Об утверждении местных нормативов градостроительного проектирования 
Кореновского района Краснодарского края».

2. Управлению архитектуры и градостроительства администрации муниципального образования Кореновский рай-
он (Милославская) разместить проект внесения изменений в местные нормативы градостроительного проектирования 
Кореновского района Краснодарского края на официальном сайте администрации муниципального образования Коре-
новский район в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и опубликовать порядке, установленном для 
официального опубликования муниципальных правовых актов, не менее чем за два месяца до утверждения.

3. Управлению службы протокола и информационной политики администрации муниципального образования Коренов-
ский район (Симоненко)  опубликовать официально настоящее постановление и разместить в информационно-телекомму-
никационной сети «Интернет» на официальном сайте администрации муниципального образования Кореновский район.

4. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы муниципального образова-
ния Кореновский район  Б.И. Сторчун.

5. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

Исполняющий обязанности главы
муниципального образования 
Кореновский район                                                                                   Е.А. Еремин

 АДМИНИСТРАЦИЯ  МУНИЦИПАЛЬНОГО  ОБРАЗОВАНИЯ
КОРЕНОВСКИЙ  РАЙОН

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 09.08.2023                                                                                № 1424

г.  Кореновск
  

О подготовке проектов внесения изменений в местные нормативы градостроительного проектирования 
сельских поселений Кореновского района

В соответствии со статьями 8, 29.4 Градостроительного кодекса Российской Федерации, статьей 14 Федерального 

закона № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Приказом 
департамента по архитектуре и градостроительству Краснодарского края от 16 апреля 2015 года № 78 «Об утверждении 
нормативов градостроительного проектирования Краснодарского края», постановлением администрации муниципаль-
ного образования Кореновский район от 10 октября 2014 года № 1615 «Об утверждении положения о составе, поряд-
ке подготовки и утверждения местных нормативов градостроительного проектирования муниципального образования 
Кореновский район Краснодарского края», Уставом муниципального образования Кореновский район, администрация 
муниципального образования Кореновский район п о с т а н о в л я е т:

1. Принять решение о подготовке проектов внесения изменений в местные нормативы градостроительного проекти-
рования сельских поселений Кореновского района (согласно приложения).

2. Управлению архитектуры и градостроительства администрации муниципального образования Кореновский район 
(Милославская) разместить проекты внесения изменений в местные нормативы градостроительного проектирования 
сельских поселений Кореновского района на официальном сайте администрации муниципального образования Коре-
новский район в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и опубликовать порядке, установленном для 
официального опубликования муниципальных правовых актов, не менее чем за два месяца до утверждения.

3. Управлению службы протокола и информационной политики администрации муниципального образования Коре-
новский район (Симоненко)  опубликовать официально настоящее постановление и разместить в информационно-теле-
коммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте администрации муниципального образования Кореновский 
район.

4. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы муниципального образова-
ния Кореновский район Б.И. Сторчун.

5. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

Исполняющий обязанности главы
муниципального образования 
Кореновский район                                                                                   Е.А. Еремин

ПРИЛОЖЕНИЕ 
УТВЕРЖДЕН                                                         
постановлением администрации
муниципального образования 
Кореновский район
от 09.08.2023  № 1424

Подготовка проектов внесения изменений в местные нормативы градостроительного проектирования 
сельских поселений Кореновского района

1. Местные нормативы градостроительного проектирования Братковского сельского поселения Кореновского района;
2. Местные нормативы градостроительного проектирования Бураковского сельского поселения Кореновского района;
3. Местные нормативы градостроительного проектирования Дядьковского сельского поселения Кореновского района;
4. Местные нормативы градостроительного проектирования Журавского сельского поселения Кореновского района;
5. Местные нормативы градостроительного проектирования Новоберезанского сельского поселения Кореновского 

района;
6. Местные нормативы градостроительного проектирования Платнировского сельского поселения Кореновского рай-

она;
7. Местные нормативы градостроительного проектирования Пролетарского сельского поселения Кореновского рай-

она;
8. Местные нормативы градостроительного проектирования Раздольненского сельского поселения Кореновского рай-

она;
9. Местные нормативы градостроительного проектирования Сергиевского сельского поселения Кореновского района.
 
Начальник управления
архитектуры и градостроительства  
администрации муниципального образования
Кореновский район,
главный архитектор                                                                                   М.Г. Милославская

 АДМИНИСТРАЦИЯ  МУНИЦИПАЛЬНОГО  ОБРАЗОВАНИЯ
КОРЕНОВСКИЙ  РАЙОН

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 11.08.2023                                                                                 № 1446

г.  Кореновск

О внесении изменений в постановление администрации муниципального образования Кореновский район 
от 26 октября 2010 года № 1604 «Об утверждении Порядка и условий взаимодействия между муниципальными 
образовательными учреждениями, иными образовательными организациями и органами, осуществляющими 
выплату компенсаций части родительской платы за содержание ребенка в муниципальных образовательных 

учреждениях, иных образовательных организациях муниципального образования Кореновский район,
реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования» 

(с изменениями, внесенными постановлениями администрации муниципального образования 
Кореновский район от 10 октября 2016 года № 1022, от 22 октября 2020 года № 1707)

В целях реализации постановления главы администрации (губернатора) Краснодарского края от 05 сентября 2016 
года № 684 «О внесении изменений в постановление главы администрации (губернатора) Краснодарского края от  12 де-
кабря 2013 года № 1460 «Об утверждении порядка обращения  за компенсацией части родительской платы  за присмотр 
и уход за детьми, посещающими образовательные организации Краснодарского края, реализующие образовательную 
программу   дошкольного  образования,  и ее выплаты», постановления главы администрации (губернатора) Краснодар-
ского края от 30 мая 2023 года № 306 «О внесении изменений  в некоторые нормативные правовые акты Краснодарского 
края»,  а так же, в целях приведения в  соответствие   норм  действующему  законодательству  Российской  Федерации,   
администрация  муниципального   образования   Кореновский   район  п о с т а н о в л я е т:

1. Внести в постановление администрации муниципального образования Кореновский район от 26 октября 2010 года 
№ 1604 «Об утверждении Порядка и условий взаимодействия между муниципальными образовательными учреждения-
ми, иными образовательными организациями и органами, осуществляющими выплату компенсаций части родительской 
платы за содержание ребенка в муниципальных образовательных учреждениях, иных образовательных организациях му-
ниципального образования Кореновский район, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного 
образования» (с изменениями, внесенными постановлениями администрации муниципального образования Коренов-
ский район от 10 октября 2016 года № 1022, от 22 октября 2020 года № 1707)» следующие изменения:

1) в абзаце пятом пункта 3 приложения № 1 к постановлению слова «764 рубля» заменить словами «957 рублей».
2.Управлению службы протокола и информационной политики администрации муниципального образования Коре-

новский район (Симоненко) опубликовать официально настоящее постановление и разместить в информационно-теле-
коммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте администрации муниципального образования Кореновский 
район.

3.Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования, но не раннее 1 сентября 2023 
года.

Глава
муниципального образования
Кореновский район                                                                С.А. Голобородько

 АДМИНИСТРАЦИЯ  МУНИЦИПАЛЬНОГО  ОБРАЗОВАНИЯ
КОРЕНОВСКИЙ  РАЙОН

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 11.08.2023                                                                              № 1448

г.  Кореновск

О внесении изменений в постановление администрации муниципального образования Кореновский район
 от 27 августа 2021 года № 1011  «Об утверждении Порядка организации питания обучающихся 

в  общеобразовательных организациях муниципального образования Кореновский район» 
(с изменениями,   внесенными   постановлением   администрации муниципального образования 

Кореновский район от 15 декабря 2020 года  № 2005, от 27 августа 2021 года № 1011,
 от 20 октября 2021 года № 1312, от 20 декабря 2022 года № 1967, от 13 апреля 2023 года № 560)

В целях обеспечения реализации прав граждан на образование, в соответствии с федеральными законами Российской 
Федерации от 31 мая 1996 года № 61-ФЗ «Об обороне», от 26 февраля 1997 года № 31-ФЗ «О мобилизационной  под-
готовке и мобилизации в Российской Федерации», от 28 марта 1998 года № 53-ФЗ «О воинской обязанности и военной 
службе», от 27 мая 1998 № 76-ФЗ «О статусе военнослужащих», на основании Указа Президента Российской Федерации 



«3»

Печатное средство массовой информации органов местного самоуправления МО Кореновский район

16 августа 2023 № 27 (329)
от 21 сентября 2022 года № 647 «Об объявлении частичной мобилизации в Российской Федерации»,  администрация  
муниципального  образования Кореновский  район  п о с т а н о в л я е т :

1.Внести в  постановления администрации муниципального образования Кореновский район от 27 августа 2021 года 
№1011 «Об утверждении Порядка организации питания обучающихся в общеобразовательных организациях муници-
пального образования Кореновский район» (с изменениями,   внесенными   постановлением   администрации муници-
пального образования Кореновский район от 15 декабря 2020 года  № 2005, от 27 августа 2021 года № 1011, от 20 октября 
2021 года № 1312, от 20 декабря 2022 года № 1967, от 13 апреля 2023 года № 560),  следующие изменения:

1.1.Пункт  5.7. Приложения  изложить в следующей редакции:
«5.7. Для получения льготы на бесплатное питание обучающихся детей, родители которых:
1).Призваны  на военную службу по мобилизации в Вооруженные Силы Российской Федерации;
2).Граждане пребывающие в добровольческих формированиях, содействующих выполнению задач, возложенных на 

Вооруженные Силы Российской Федерации;  
3).Военнослужащие, мобилизованные, граждане пребывающие в добровольческих формированиях, содействующих 

выполнению задач, возложенных на Вооруженные Силы Российской Федерации - погибшие (умершие) в период прохож-
дения военной службы (выполнения служебных обязанностей);

4).Граждане, направлявшиеся для обеспечения выполнения задач в ходе специальной военной операции на террито-
рию Украины, Донецкой Народной  Республики, Луганской Народной Республики, Запорожской области и Херсонской 
области, с 24 февраля 2022 года, отработавшие установленный при направлении срок, либо откомандированные досроч-
но по уважительным причинам, предоставляют директору образовательной организации следующие документы:».

1.2.Пункт 5.7.1 Приложения  дополнить подпунктом 6 следующего содержания:
«6).Для детей граждан направлявшихся для обеспечения выполнения задач в ходе специальной военной операции на 

территориях Украины, Донецкой Народной  Республики, Луганской Народной Республики, Запорожской области и Хер-
сонской области, с 24 февраля 2022 года, отработавшие установленный при направлении срок, либо откомандированные 
досрочно по уважительным причинам, справку с воинской части подтверждающую фактический период пребывания.».

2.Признать утратившим силу постановление администрации муниципального образования Кореновский район от 13 
апреля 2023 года № 560 «О внесении изменений в постановление администрации муниципального образования Коренов-
ский район от 27 августа 2021 года № 1011 «Об утверждении Порядка организации питания обучающихся в  общеобразо-
вательных организациях муниципального образования Кореновский район» (с изменениями,   внесенными   постановле-
нием   администрации муниципального образования Кореновский район от 15 декабря 2020 года  №2005, от 27 августа 
2021 года № 1011,  от 20 октября 2021 года № 1312, от 20 декабря 2022 года № 1967)».

3.Управлению службы протокола и информационной политики администрации муниципального образования Коре-
новский район (Симоненко)   опубликовать  официально настоящее  постановление  и  разместить в информационно 
- телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте  администрации  муниципального  образования  Ко-
реновский район».

4.Постановление вступает в силу после официального опубликования.

Глава
муниципального образования
Кореновский район                                                              С.А. Голобородько

 АДМИНИСТРАЦИЯ  МУНИЦИПАЛЬНОГО  ОБРАЗОВАНИЯ
КОРЕНОВСКИЙ  РАЙОН

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 11.08.2023                                                                                                   № 1454

г.  Кореновск

«Об утверждении административного регламента администрации муниципального образования 
Кореновский район по предоставлению муниципальной услуги «Признание помещения жилым помещением, 
жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу 

или реконструкции»

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации представления государствен-
ных и муниципальных услуг» администрация муниципального образования Кореновский район  п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить административный регламент администрации муниципального образования Кореновский район по 
предоставлению муниципальной услуги «Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным 
для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции» (прилагается).

2. Признать  утратившими силу:
1) постановление администрации муниципального образования Кореновский район от 04 марта 2021 № 239 «Об 

утверждении административного регламента администрации муниципального образования Кореновский район по пре-
доставлению муниципальной услуги  «Признание в установленном порядке помещения жилым помещением, жилого 
помещения непригодным для проживания».

2) постановление администрации муниципального образования Кореновский район от 18 сентября 2020 № 1006 «Об 
утверждении административного регламента администрации муниципального образования Кореновский район по пре-
доставлению муниципальной услуги  «Признание многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или рекон-
струкции».

3. Управлению службы протокола и информационной политики администрации муниципального образования Коре-
новский район (Симоненко) опубликовать официально настоящее постановление и разместить в информационно-теле-
коммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте администрации муниципального образования Кореновский 
район».

4. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы муниципального образова-
ния Кореновский район  Б.И. Сторчун.

5. Постановление вступает в силу после его официального опубликования.

Глава 
муниципального образования                                                       С.А.Голобородько
Кореновский район

 

ПРИЛОЖЕНИЕ 
УТВЕРЖДЕН
постановление администрации 
муниципального образования
Кореновский район
от 11.08.2023 №1454

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления администрацией муниципального образования 

Кореновский район муниципальной услуги " Признание помещения жилым помещением, жилого помещения 
непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции "

1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента

1.1.1. Административный регламент предоставления администрацией муниципального образования Кореновский 
район муниципальной услуги " Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для про-
живания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции " (далее соответственно – муни-
ципальная услуга, Регламент) определяет стандарт, сроки и последовательность выполнения административных проце-
дур (действий) по предоставлению администрацией муниципального образования Кореновский район муниципальной 
услуги " Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартир-
ного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции ". 

                                                             
1.2. Круг заявителей

1.2.1 Заявителями на получение муниципальной услуги являются:
- собственники помещения, 
- федеральный орган исполнительной власти, осуществляющий полномочия собственника в отношении оцениваемо-

го имущества,                    
- правообладатели или гражданине (наниматели), либо их уполномоченные представители, выступающие от их име-

ни, обратившиеся с заявлением о предоставлении муниципальной услуги, 
- собственник, правообладатель или наниматель жилого помещения, которое получило повреждения в результате 

чрезвычайной ситуации и при этом не включено в сводный перечень объектов (жилых помещений), имеющих право 
подать в комиссию заявление, 

- орган государственного надзора (контроля) по вопросам, отнесенным к их компетенции, либо на основании заклю-

чения экспертизы жилого помещения  (далее – Заявители).

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

1.3.1. Порядок получения информации Заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, 
которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предо-
ставления указанных услуг, в том числе на официальном сайте, а также в федеральной государственной информацион-
ной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" (www.gosuslugi.ru) (далее – Единый 
портал) и на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Краснодарского края (www.pgu.krasnodar.ru) 
(далее – Региональный портал).

1.3.1.1. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется администрацией муни-
ципального образования Кореновский район (далее – Уполномоченный орган):

в устной форме при личном приеме Заявителя; 
с использованием средств телефонной связи;
путем направления письменного ответа на обращение Заявителя по почте;
путем направления ответа в форме электронного документа на обращение Заявителя с использованием информа-

ционно-телекоммуникационной сети "Интернет" (далее – Интернет), в том числе с официального электронного адреса 
Уполномоченного органа;

с использованием информационных материалов (брошюр, буклетов, памяток и т.д.); 
на информационных стендах;
путем размещения информации в открытой и доступной форме в Интернете на официальном сайте Уполномоченного 

органа (далее – официальный сайт), на Едином портале и Региональном портале.
1.3.1.2. При осуществлении консультирования при личном приеме Заявителя или с использованием средств телефон-

ной связи предоставляется информация по следующим вопросам:
о входящем номере, под которыми зарегистрировано заявление о предоставлении муниципальной услуги;
о принятии решения по конкретному заявлению о предоставлении  муниципальной услуги;
о перечне нормативных правовых актов, в соответствии с которыми предоставляется муниципальная услуга (наиме-

нование, номер, дата принятия);
об исчерпывающем перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требованиях к 

оформлению указанных документов, а также перечне документов, которые Заявитель вправе представить по собственной 
инициативе;

о месте размещения на официальном сайте справочной информации по предоставлению муниципальной услуги;
по иным вопросам, входящим в компетенцию должностных лиц  Уполномоченного органа, не требующим дополни-

тельного изучения.
1.3.2. Порядок, форма, место размещения и способы получения справочной информации, в том числе на стендах в 

местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предо-
ставления муниципальной услуги, и в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг (далее – МФЦ).

1.3.2.1. На информационных стендах в доступных для ознакомления   местах Уполномоченного органа, а также в 
МФЦ размещается следующая  информация:

информация о порядке предоставления муниципальной услуги;
сроки предоставления муниципальной услуги;
информацию о дополнительных (сопутствующих) услугах, а также об услугах, необходимых и обязательных для 

предоставления муниципальной услуги, размерах и порядке их оплаты;
перечень нормативных правовых актов, в соответствии с которыми предоставляется муниципальная услуга (наиме-

нование, номер, дата принятия);
исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требования к 

оформлению указанных документов, а также перечень документов, которые Заявитель вправе представить по собствен-
ной инициативе;

порядок обжалования действий (бездействия), а также решений Уполномоченного органа, муниципальных служа-
щих, МФЦ, работников МФЦ;

шаблон и образец заполнения заявления для предоставления муниципальной услуги;
иная информация, необходимая для предоставления муниципальной услуги.
1.3.3. Справочная информация, включая информацию о месте нахождения и графике работы, справочных телефонах, 

адресе официального сайта и адресе электронной почты, формах обратной связи размещается на официальном сайте 
Уполномоченного органа, на Едином портале и Региональном портале.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

2.1.1. Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартир-
ного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции.

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

2.2.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется отделом строительства администрации муниципаль-
ного образования Кореновский район (далее – отдел уполномоченного органа).

2.2.2. В предоставлении муниципальной услуги участвует МФЦ.
2.2.3. При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченный органом осуществляет взаимодействие с:
- управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Краснодарскому краю;
- филиалом Государственного унитарного предприятия Краснодарского края "Крайтехинвентаризация - Краевое 

БТИ" по Кореновскому району;
- администрациями сельских поселений Кореновского района; 
- межрайонной инспекцией ФНС России № 14 по Краснодарскому краю;
- органами государственного надзора (контроля);
- межведомственная комиссия администрации муниципального образования Кореновский район по признанию по-

мещения жилым, пригодным (непригодным) для проживания граждан, а также многоквартирного дома аварийным и 
подлежащим сносу или реконструкции (далее - межведомственная комиссия) при осуществлении оценки и обследования 
помещения в целях признания его жилым помещением, жилого помещения пригодным (непригодным) для проживания 
граждан, а также многоквартирного дома в целях признания его аварийным и подлежащим сносу или реконструкции.

2.2.4. Уполномоченному органу запрещается требовать от Заявителя осуществления действий, в том числе согласова-
ний, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, ор-
ганы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, 
предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечень, утвержденный Решением Совета 
муниципального образования Кореновский район от 28 марта 2018 года №364 «Об утверждении Перечня услуг, которые 
являются необходимыми и обязательными для предоставления администрацией муниципального образования Коренов-
ский район муниципальных услуг, предоставляемых организациями, участвующими в предоставлении муниципальных 
услуг, и Порядка определения размера платы за их оказание» ( в редакции от 31.07.2019 № 570).

2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги являются: 
- постановление администрации муниципального  образования Кореновский район, изданного на основании решения 

межведомственной комиссии;
- мотивированный письменный отказ в предоставлении муниципальной услуги, в виде письма администрации муни-

ципального образования Кореновский район  (далее – письменный отказ).
По результатам работы межведомственная комиссия принимает одно из следующих решений об оценке соответствия 

помещений и многоквартирных домов требованиям, установленным Положением :
о соответствии помещения требованиям, предъявляемым к жилому помещению, и его пригодности для проживания;
о выявлении оснований для признания помещения подлежащим капитальному ремонту, реконструкции или пере-

планировке (при необходимости с технико-экономическим обоснованием) с целью приведения утраченных в процессе 
эксплуатации характеристик жилого помещения в соответствие с установленными в Положении требованиями;

о выявлении оснований для признания помещения непригодным для проживания;
об отсутствии оснований для признания жилого помещения непригодным для проживания;
о выявлении оснований для признания многоквартирного дома аварийным и подлежащим реконструкции;
о выявлении оснований для признания многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу;
об отсутствии оснований для признания многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструк-

ции. 
2.3.2. Результат предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу в виде электронных до-

кументов и (или) электронных образов документов заверяется уполномоченными должностными лицами Уполномочен-
ного органа.

Для получения результата предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу на бумажном 
носителе Заявитель имеет право обратиться непосредственно в Уполномоченный орган. 

В качестве результата предоставления муниципальной услуги заявитель по его выбору вправе получить:
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1) Постановление или письменный отказ в форме электронного документа, подписанное должностным лицом Упол-

номоченного органа, с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи;
2) Постановление или письменный отказ на бумажном носителе, подтверждающее содержание электронного доку-

мента, направленного Уполномоченным органом в МФЦ;
3) Постановление или письменный отказ на бумажном носителе.
 
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом необходимости обращения в организации, 

участвующие в предоставлении муниципальной услуги, срок приостановления предоставления муниципальной услуги 
в случае, если возможность приостановления предусмотрена законодательством Российской Федерации, срок выдачи 
(направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги

2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 60 календарных дней со дня регистрации заявления.
2.4.2. Срок приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации и 

законодательством Краснодарского края не предусмотрен.
2.4.3. Срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, со-

ставляет 5 рабочих дней.
2.4.4. Срок направления заявителю уведомления о дате начала работы МВК - не позднее чем за 20 календарных дней 

до дня начала работы МВК, а в случае проведения оценки жилых помещений, получивших повреждения в результате 
чрезвычайной ситуации, - не позднее чем за 15 календарных дней до дня начала работы комиссии.

2.4.5. Срок рассмотрения МВК поступившего заявления и принятия решения (в виде заключения) либо решения о 
проведении дополнительного обследования оцениваемого помещения - в течение 30 календарных дней с даты регистра-
ции документов;

Срок рассмотрения МВК поступившего заявления и принятия решения (в виде заключения) либо решения о про-
ведении дополнительного обследования оцениваемого помещения в результате чрезвычайной ситуации - в течение 20 
календарных дней с даты регистрации.

2.4.6. Срок издания постановления или распоряжения:
- 30 календарных дней со дня получения заключения;
- 10 календарных дней со дня получения заключения (в случае обследования жилых помещений, получивших по-

вреждения в результате чрезвычайной ситуации).
2.4.7. Срок возврата заявления без рассмотрения, в случае непредставления заявителем документов, необходимых 

для оценки многоквартирного дома, и невозможности их истребования на основании межведомственных запросов с 
использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия  - в течение 15 календарных дней со 
дня истечения срока, предусмотренного в пункте 2.4.5 подраздела 2.4 настоящего регламента.

2.5. Нормативные правовые акты,
Регулирующие предоставление муниципальной услуги

2.5.1. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги размещен:
- на официальном сайте  http: //www.korenovsk.ru;
- в Федеральном реестре http://ar.gov.ru/ru;
- на Едином портале  http://www.gosuslugi.ru;
- на Региональном портале http://pgu.krasnodar.ru.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для 
предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в элек-
тронной форме, порядок их представления

2.6.1. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет следующие документы:
а) письменное заявление о признании помещения жилым помещением или жилого помещения непригодным для про-

живания и (или) многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции (по рекомендуемой форме,  
приложение № 1 к Регламенту, образец заполнения заявления представлен в приложении № 2 к Регламенту),

б) документ, удостоверяющий личность заявителя (заявителей).
в) копии правоустанавливающих документов на жилое помещение, право на которое не зарегистрировано в Едином 

государственном реестре недвижимости;
е) проект реконструкции нежилого помещения (в отношении нежилого помещения для признания его в дальнейшем 

жилым помещением);
г) заключение специализированной организации, проводившей обследование многоквартирного дома, - в случае по-

становки вопроса о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;
д) заключение специализированной организации, проводившей обследования элементов ограждающих и несущих 

конструкций жилого помещения - в случае, если в соответствии с абзацем третьим пункта 44 Постановления Правитель-
ства РФ, представление такого заключения является необходимым для принятия решения о признании жилого помеще-
ния соответствующим (не соответствующим) установленным постановлением Правительства;

е) заявления, письма, жалобы граждан на неудовлетворительные условия проживания - по усмотрению заявителя.
2.6.2. В случае, если комиссия проводит оценку на основании сводного перечня объектов (жилых помещений), пред-

ставление документов, предусмотренных подпунктом 2.6.1. пункта 2.6 Раздела 2 настоящего регламента или пункта 45  
Положения, не требуется.

2.6.3. В случае если заявителем выступает орган государственного надзора (контроля), указанный орган представляет 
в комиссию свое заключение, после рассмотрения которого комиссия предлагает собственнику помещения представить 
документы, указанные в подпункте 2.6.1. пункта 2.6 раздела 2  настоящего Регламента.

В случае если комиссия проводит оценку на основании сводного перечня объектов (жилых помещений), представле-
ние документов, предусмотренных подпунктом  2.6.1. пункта 2.6 раздела 2  настоящего Регламента, не требуется.

2.6.4. В случае подачи заявления через представителя Заявителя представляется документ, удостоверяющий личность 
представителя Заявителя, а также документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя.

2.6.5. Заявление и прилагаемые к нему документы могут быть поданы Заявителем: на бумажном носителе, непосред-
ственно в Уполномоченный орган при личном обращении или посредством почтовой связи с уведомлением о вручении; 
на бумажном носителе при личном обращении в МФЦ; посредством использования Единого и Регионального портала 
в форме электронного документа. Заявление, подаваемое в форме электронного документа, подписывается заявителем 
простой электронной подписью, а прилагаемые к нему электронные документы должны быть подписаны должностными 
лицами органов (организаций), выдавших эти документы, усиленной квалифицированной электронной подписью (если 
законодательством Российской Федерации для подписания таких документов не установлен иной вид электронной под-
писи).

2.6.6 При  предоставлении муниципальных услуг установление личности заявителя может осуществляться в ходе 
личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удо-
стоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации 
и аутентификации в органах, предоставляющих государственные услуги, органах, предоставляющих муниципальные 
услуги, многофункциональных центрах с использованием информационных технологий, предусмотренных частью 18 
статьи 14.1 Федерального закона от 27 июля 2006 года №149-ФЗ "Об информации, информационных технологиях и о 
защите информации",  при условии технической возможности осуществления.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для 
предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного 
самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг, и которые 
заявитель вправе представить, а также способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме, порядок 
их представления

2.7.1. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, находящиеся в распоряжении государ-
ственных органов, органов местного самоуправления муниципальных образований Краснодарского края и иных органов, 
участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, и которые заявитель вправе представить: 

сведения из Единого государственного реестра недвижимости;
технический паспорт жилого помещения, для нежилых помещений – технический план;
заключения (акты) соответствующих органов государственного надзора (контроля) в случае, если представление ука-

занных документов в соответствии с абзацем третьим пункта 44 Постановления Правительства РФ признано необходи-
мым для принятия решения о признании жилого помещения соответствующим (не соответствующим) установленным в 
Положении о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания, многоквар-
тирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, садового дома жилым домом и жилого дома садовым 
домом требованиям.

2.7.2. Непредставление Заявителем указанных документов не является основанием для отказа в предоставлении му-
ниципальной услуги.

2.7.3. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, находящиеся в распоряжении государ-
ственных органов, органов местного самоуправления муниципальных образований Краснодарского края и иных органов, 
участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, и которые заявитель вправе представить, 
отсутствуют.

2.7.4. Заявитель вправе представить в комиссию указанные в пункте  2.7.1 настоящего  Регламента  документы и 
информацию по своей инициативе.

2.8. Указание на запрет требовать от заявителя

2.8.1. Уполномоченный орган не вправе требовать от Заявителя:
представления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление кото-

рых, не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи  с предо-
ставлением муниципальной услуги;

представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государ-
ственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного 
самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций 
в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъек-
тов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в перечень 
документов определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ "Об организации предо-
ставления государственных и муниципальных услуг";

осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственных и муниципальных 
услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за 
исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления 
таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9  Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ "Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первона-
чальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 
муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных подпунктами "а" – "г" пункта 4 части 1 статьи 7 
Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг".

2.8.2. При предоставлении муниципальных услуг по экстерриториальному принципу Уполномоченный орган не 
вправе требовать от Заявителя или МФЦ предоставления документов на бумажных носителях, если иное не предусмо-
трено федеральным законодательством, регламентирующим предоставление муниципальной услуги.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги

2.9.1. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, яв-
ляются: 

1) представление заявителем документов, оформленных не в соответствии с установленным порядком (наличие ис-
правлений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, отсутствие обратного адреса, отсутствие подписи, 
печати (при наличии);

2) несоблюдение установленных законом условий признания действительности электронной подписи;
3) отсутствие документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя заявителя, в случае подачи заявления 

представителем заявителя
для физических лиц, индивидуальных предпринимателей 
- оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность для физических лиц, инди-

видуальных предпринимателей;
для юридических лиц
- оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заяви-

теля и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом;
4) непредставление заявителем документов, обязанность предоставить которых возложена на заявителя, или предо-

ставление неполного комплекта документов, указанного в пункте 2.6 Раздела 2 Административного регламента;
5) копии документов, представленные заявителем без предъявления оригиналов, не имеют нотариального удостове-

рения.
2.9.2. Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не препятствует повтор-

ному обращению Заявителя после устранения причины, послужившей основанием для отказа.
О наличии основания для отказа в приеме документов заявителя информирует муниципальный служащий Уполномо-

ченного органа либо работник МФЦ, ответственный за прием документов, объясняет заявителю содержание выявленных 
недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.

Уведомление об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по требова-
нию заявителя подписывается работником МФЦ, должностным лицом Уполномоченного органа и выдается заявителю 
с указанием причин отказа не позднее одного дня со дня обращения заявителя за получением муниципальной услуги.

Не может быть отказано заявителю в приеме дополнительных документов при наличии намерения их сдать.
Не допускается отказ в приеме заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной ус-

луги, в случае если заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответ-
ствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной на Едином портале, 
Региональном и официальном сайте.

Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не препятствует повторному 
обращению после устранения причины, послужившей основанием для отказа.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.10.1. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Фе-
дерации не предусмотрено.

2.10.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются: 
несоответствие представленных документов требованиям, установленным  законодательством Российской Федера-

ции;
невозможность оказания муниципальной услуги в силу обстоятельств, ранее неизвестных при приеме документов, но 

ставших известными в процессе предоставления муниципальной услуги;
обращение заявителя об оказании муниципальной услуги, предоставление которой не осуществляется органом;
обращение (в письменном виде) заявителя с просьбой о прекращении муниципальной услуги.
2.10.3. Отказ в предоставлении муниципальной услуги не препятствует повторному обращению Заявителя после 

устранения причины, послужившей основанием для отказа.
2.10.4 Основаниями для возврата документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются 

непредставления заявителем документов, необходимых для оценки многоквартирного дома, и невозможности их истре-
бования на основании межведомственных запросов с использованием единой системы межведомственного электронного 
взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия.

2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми  и обязательными для предоставления муниципальной услуги, 
в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предостав-
лении муниципальной услуги

2.11.1 Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, и пре-
доставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги: 

- получение заключения специализированной организации, проводившей обследование помещения;
- изготовление проекта реконструкции нежилого помещения, в отношении нежилого помещения для признания его 

в дальнейшем жилым помещением;
- получение заключения экспертизы жилого помещения, которое получило повреждения в результате чрезвычайной 

ситуации и при этом не включено в сводный перечень объектов (жилых помещений).

2.12. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставле-
ние муниципальной услуги

2.12.1. Государственная пошлина или иная плата за предоставление муниципальной услуги не взимается. Предостав-
ление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

2.13. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обя-
зательными для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета размера такой платы

2.13.1. Взимание платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предостав-
ления муниципальной услуги не предусмотрено.

2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги, услуги, 
предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, и при получении результата 
предоставления таких услуг

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги, а также при 
получении результата предоставления муниципальной услуг при личном приеме Заявителя не должен превышать 15 
минут.

2.15. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги и услуги, предоставля-
емой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме
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2.15.1. Регистрация поступившего в Уполномоченный орган заявления о предоставлении муниципальной услуги и 

(или) документов (содержащихся в них сведений), осуществляется в день их поступления.
2.15.2. Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и (или) документов (содержащихся в них 

сведений), поступившего в выходной (нерабочий или праздничный) день, осуществляется в первый за ним рабочий день.
2.15.3. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги и (или) документов (содержащихся в 

них сведений), поданных в том числе посредством Единого портала, Регионального портала, официального сайта.

2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для 
заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения 
и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги, размещению и оформлению 
визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления такой услуги, в том числе к обеспе-
чению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о 
социальной защите инвалидов

2.16.1. Информация о графике (режиме) работы размещается при входе в здание, в котором осуществляется деятель-
ность Уполномоченного органа, на видном месте.

2.16.2. Здание, в котором предоставляется муниципальная услуга оборудуется входом, обеспечивающим свободный 
доступ Заявителей в помещения.

2.16.3. Вход в здание оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию об Уполномо-
ченном органе, а также оборудуется лестницей с поручнями, пандусами, для беспрепятственного передвижения граждан.

2.16.4. Места предоставления муниципальной услуги оборудуются с учетом требований доступности для инвалидов 
в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов, в том числе 
обеспечиваются:

условия для беспрепятственного доступа к объекту, на котором организовано предоставление услуг, к местам отдыха 
и предоставляемым услугам;

возможность самостоятельного передвижения по территории объекта, на котором организовано предоставление ус-
луг, входа в такой объект и выхода из него, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использо-
ванием кресла-коляски;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и 
оказание им помощи на объекте, на котором организовано предоставление услуг;

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного 
доступа инвалидов к объекту и предоставляемым услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной 
текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопе-
реводчика и тифлосурдопереводчика;

допуск на объект, на котором организовано предоставление услуг, собаки-проводника при наличии документа, под-
тверждающего ее специальное обучение и выдаваемого в порядке, установленном законодательством Российской Феде-
рации;

оказание работниками органа (учреждения), предоставляющего услуги населению, помощи инвалидам в преодоле-
нии барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими органами.

На всех парковках общего пользования, в том числе около объектов социальной, инженерной и транспортной инфра-
структур (жилых, общественных и производственных зданий, строений и сооружений, включая те, в которых располо-
жены физкультурно-спортивные организации, организации культуры и другие организации), мест отдыха, выделяется 
не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых 
инвалидами I, II групп, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов. На граждан 
из числа инвалидов III группы распространяются нормы настоящей части в порядке, определяемом Правительством 
Российской Федерации. 

На указанных транспортных средствах должен быть установлен опознавательный знак «Инвалид» и информация об 
этих транспортных средствах должна быть внесена в федеральный реестр инвалидов.

Места для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами, не должны занимать иные транс-
портные средства, за исключением случаев, предусмотренных правилами дорожного движения.

2.16.5. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, зал ожидания, места для заполнения запросов 
о предоставлении муниципальной услуги должны соответствовать санитарно-гигиеническим правилам и нормативам, 
правилам пожарной безопасности, безопасности труда, а также оборудоваться системами кондиционирования (охлаж-
дения и нагревания) и вентилирования воздуха, средствами оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации. На 
видном месте располагаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации людей. Предусматривается 
оборудование доступного места общественного пользования (туалет).

2.16.6. Кабинеты оборудуются информационными табличками (вывесками), содержащими информацию о номере 
кабинета и наименовании структурного подразделения Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную 
услугу.

2.16.7. Места для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги оборудуются: телефоном, факсом, 
копировальным аппаратом, компьютерами и иной оргтехникой, рабочими столами и стульями, кресельными секциями 
для посетителей, а также справочно-правовыми системами, информационными стендами.

2.16.8. Информационные стенды должны содержать сведения, указанные в пункте 1.3.2.1 подраздела 1.3 раздела 1 
Регламента и размещаться на видном, доступном месте.

2.16.9. Оформление визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципаль-
ной услуги должно соответствовать оптимальному зрительному и слуховому восприятию информации Заявителями.

2.16.10. Прием Заявителей при предоставлении муниципальной услуги осуществляется согласно графику (режиму) 
работы Отдела уполномоченного органа.

2.16.11. Рабочее место должностного лица отдела уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную ус-
лугу, оборудуется компьютером и оргтехникой, позволяющими своевременно и в полном объеме получать справочную 
информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги и организовать предоставление муниципальной услу-
ги в полном объеме.

2.16.12. Должностные лица Уполномоченного органа, ответственные за предоставление муниципальной услуги, обе-
спечиваются идентификационными карточками (бэйджами) и (или) настольными табличками.

2.17. Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя 
с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возможность получения 
информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуни-
кационных технологий, возможность либо невозможность получения муниципальной услуги в многофункциональном 
центре предоставления государственных и муниципальных услуг (в том числе в полном объеме), по выбору заявителя 
(экстерриториальный принцип), посредством запроса о предоставлении нескольких государственных и (или) муници-
пальных услуг в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг, предусмо-
тренного статьей 15.1 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ "Об организации предоставления государствен-
ных и муниципальных услуг"

2.17.1. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:
полнота, актуальность и достоверность информации о порядке предоставления муниципальной услуги;
наглядность форм размещаемой информации о порядке предоставления муниципальной услуги;
оперативность и достоверность предоставляемой информации о порядке предоставления муниципальной услуги;
установление и соблюдение требований к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга;
предоставление возможности подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов (сведений), 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также выдачи заявителям документов по результатам предо-
ставления муниципальной услуги в МФЦ;

количество взаимодействий заявителя с должностными лицами Уполномоченного органа при предоставлении муни-
ципальной услуги и их продолжительность; 

установление и соблюдение срока предоставления муниципальной услуги, в том числе срока ожидания в очереди при 
подаче заявления и при получении результата предоставления муниципальной услуги;

своевременное рассмотрение документов, представленных Заявителем, в случае необходимости – с участием Заяви-
теля; 

отсутствие обоснованных жалоб со стороны Заявителей по результатам предоставления муниципальной услуги;
предоставление возможности подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов (сведений), 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, в форме электронного документа, в том числе с использовани-
ем Единого портала, Регионального портала, официального сайта 

2.17.2. Критерии оценки качества предоставления муниципальной услуги, предоставляемой в электронном виде 
доступность информации о порядке предоставления муниципальной услуги;
доступность электронных форм документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
доступность инструментов совершения в электронном виде платежей, необходимых для получения муниципальной 

услуги;
время ожидания ответа на подачу заявления;
время предоставления муниципальной услуги;
удобство процедур предоставления муниципальной услуги, включая процедуры записи на прием, подачи заявления, 

оплаты обязательных платежей, информирования заявителя о ходе предоставления муниципальной услуги, а также по-
лучения результата предоставления муниципальной услуги.

2.17.3. В ходе предоставления муниципальной услуги Заявитель взаимодействует с должностными лицами Уполно-

моченного органа не более двух раз (подача заявления и иных документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги и получение результата предоставления муниципальной услуги), продолжительность взаимодействий 
составляет: при подаче заявления – не более 15 минут; при получении результата муниципальной услуги – не более 15 
минут.

В процессе предоставления муниципальной услуги Заявитель вправе обращаться в Уполномоченный орган за полу-
чением информации о ходе предоставления муниципальной услуги неограниченное количество раз.

В процессе предоставления муниципальной услуги Заявитель вправе обращаться в МФЦ за получением информации 
о ходе предоставления муниципальной услуги Уполномоченным органом неограниченное количество раз.

2.17.4. Заявителю предоставляется возможность независимо от его места жительства или места пребывания (для фи-
зических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц), обращаться 
в любой по его выбору МФЦ в пределах территории Краснодарского края для предоставления ему муниципальной услу-
ги по экстерриториальному принципу.

Предоставление муниципальной услуги в МФЦ по экстерриториальному принципу осуществляется на основании 
соглашений о взаимодействии, заключенных уполномоченным МФЦ с Уполномоченным органом.

2.17.5. При предоставлении муниципальной услуги с использованием Единого портала, Регионального портала, офи-
циального сайта Заявителю  обеспечивается возможность:

получения информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;
записи на прием в МФЦ для подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги;
формирования запроса о предоставлении муниципальной услуги;
приема и регистрации Уполномоченным органом заявления и иных документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги; 
получения результата предоставления муниципальной услуги;
получения сведений о ходе выполнения запроса; 
осуществления оценки качества предоставления муниципальной услуги досудебное (внесудебное) обжалование ре-

шений и действий (бездействия) органа (организации), должностного лица органа (организации) либо государственного 
или муниципального служащего.

2.17.6. Заявителю обеспечивается возможность предоставления нескольких государственных и (или) муниципальных 
услуг в МФЦ в соответствии со статьей 15.1 Федерального закона от 27 июля 2010 г. 

№ 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" раздела "Стандарт предостав-
ления государственной (муниципальной) услуги" (далее – комплексный запрос). 

Получение муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом в МФЦ, при подаче Заявителем ком-
плексного запроса не предусмотрено.

2.18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги по экстер-
риториальному принципу (в случае, если муниципальная услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и 
особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

2.18.1. Для получения муниципальной услуги Заявитель представляет заявление о предоставлении муниципальной 
услуги и документы (сведения), необходимые для предоставления муниципальной услуги путем направления:

на бумажном носителе в Уполномоченный орган при личном обращении; 
на бумажном носителе в Уполномоченный орган посредством почтовой связи с уведомлением о вручении;
на бумажном носителе в МФЦ при личном обращении;
в форме электронных документов с использованием информационно-телекоммуникационных технологий, включая 

использование  Единого и Регионального портала.
2.18.2. МФЦ при обращении Заявителя за предоставлением муниципальной услуги осуществляют: 
формирование электронных документов и (или) электронных образов заявления, документов, принятых от Заявителя, 

копий документов личного хранения, принятых от Заявителя, обеспечивая их заверение электронной подписью в уста-
новленном порядке;

направление с использованием информационно телекоммуникационных технологий электронных документов и (или) 
электронных образов документов, заверенных уполномоченным должностным лицом МФЦ, в Уполномоченный орган.

2.18.3. При направлении заявлений и документов в электронной форме с использованием Единого портала, Реги-
онального портала юридическими лицами заявление и документы должны быть подписаны усиленной квалифициро-
ванной электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ "Об 
электронной подписи" и постановления Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 г. № 634 "О видах элек-
тронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципаль-
ных услуг".

Заявитель - физическое лицо вправе использовать простую электронную подпись в случае, предусмотренном пунктом 
21 Правил определения видов электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением 
государственных и муниципальных услуг, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 25 
июня 2012 г. № 634 "О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением 
государственных и муниципальных услуг", согласно которому, в случае если при обращении в электронной форме за 
получением муниципальной услуги идентификация и аутентификация Заявителя - физического лица осуществляются с 
использованием федеральной государственной информационной системы "Единая система идентификации и аутентифи-
кации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, 
используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме" (далее – Единая си-
стема идентификации и аутентификации), Заявитель вправе использовать простую электронную подпись при обращении 
в электронной форме за получением муниципальной услуги при условии, что при выдаче ключа простой электронной 
подписи личность физического лица установлена при личном приеме.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку 
их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя последовательность следующих административных 
процедур (действий):

прием (регистрация) заявления и прилагаемых к нему документов;
запрос документов, указанных в подразделе 2.7 Регламента, в рамках межведомственного взаимодействия;
рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов;
передача должностным лицом уполномоченного органа в МВК заявления и прилагаемых к нему документов;
работа Межведомственной комиссии по рассмотрению Заявления и подготовке заключения;
принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги и формирование ре-

зультата предоставления муниципальной услуги по итогам работы комиссии;
передача курьером пакета документов из Уполномоченного органа в МФЦ;
выдача (направление) Заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
Заявитель вправе отозвать свое заявление на любой стадии рассмотрения, согласования или подготовки документа 

Уполномоченным органом, обратившись с соответствующим заявлением в Уполномоченный орган, в том числе в элек-
тронной форме, либо МФЦ.

3.2. Последовательность выполнения административных процедур (действий) осуществляемых администрацией му-
ниципального образования Кореновский район 

3.2.1. Прием (регистрация) заявления и прилагаемых к нему документов

3.2.1.1. Основанием для начала административной процедуры является обращение Заявителя в Уполномоченный 
орган с заявлением и документами, указанными в подразделе 2.6 Регламента, а также документами, указанными в под-
разделе 2.7 Регламента представленными Заявителем по его инициативе самостоятельно, или поступление заявления и 
документов в Уполномоченный орган из МФЦ.

3.2.1.2. Заявление и документы могут быть направлены в Уполномоченный орган по почте с уведомлением о вруче-
нии. В этом случае направляются копии документов, верность которых засвидетельствована в установленном законом 
порядке, подлинники документов не направляются. 

Должностное лицо уполномоченного органа (далее - Должностное лицо):
проверяет наличие документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, согласно перечню, указан-

ному в подразделе 2.6 Регламента, и документов, указанных в подразделе 2.7 Регламента представленных Заявителем по 
его инициативе самостоятельно;

производит регистрацию заявления и документов, указанных в подразделе 2.6 Регламента, и документов, указанных 
в подразделе 2.7 Регламента представленных Заявителем по его инициативе самостоятельно, в день их поступления в 
Уполномоченный орган;

сопоставляет указанные в заявлении сведения и данные в представленных документах;
выявляет наличие в заявлении и документах исправлений, которые не позволяют однозначно истолковать их содер-

жание;
в случае представления не заверенной в установленном порядке копии документа указанного в подразделе 2.6 Регла-

мента, и документов, указанных в подразделе 2.7 Регламента представленных Заявителем по его инициативе самосто-
ятельно, должностное лицо Уполномоченного органа сличает ее с оригиналом и ставит на ней заверительную надпись 
"Верно", должность лица, заверившего копию, личную подпись, инициалы, фамилию, дату заверения, а оригиналы до-
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кументов возвращает Заявителю.

При направлении документов по почте, направляет извещение о дате получения (регистрации) указанных документов 
не позднее чем через один рабочий день с даты их получения (регистрации) по почте.

3.2.1.3. В случае непредставления (представления не в неполном объеме) документов, указанных в подразделе 2.6 
Регламента, должностное лицо возвращает их Заявителю по его требованию.

В случае если документы, указанные в подраздела 2.6 Регламента содержат основания предусмотренные пунктом 
2.9.1 подраздела 2.9 раздела 2 Регламента должностное лицо принимает решение об отказе в приеме документов, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги и направляет Заявителю уведомление об отказе в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги с указанием причин отказа.

3.2.1.4. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет не более одного рабочего дня.
3.2.1.5. При наличии оснований возврата заявления заявителю специалист в течение 15 календарных дней со дня ре-

гистрации заявления подготавливает письмо о возврате заявления с указанием причины возврата и после подписания его 
главой направляет заявителю с приложением заявления и прилагаемых к нему документов почтой либо выдает на руки, 
или передает с сопроводительным письмом в МФЦ для выдачи заявителю.

3.2.1.6. Исполнение данной административной процедуры возложено на должностное лицо ответственное за прием 
(регистрацию) заявления и прилагаемых к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

3.2.1.7. Критерием принятия решения по данной административной процедуре является отсутствие оснований для 
отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

3.2.1.8. Результатом административной процедуры является регистрация заявления о предоставлении муниципальной 
услуги и прилагаемых к нему документов или отказ в приеме документов, при выявлении оснований для отказа в приеме 
документов.

3.2.1.9. Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация должностным лицом в 
«Журнале регистрации заявлений» заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему докумен-
тов.

3.2.2. Запрос документов, указанных в подразделе 2.7 Регламента, в рамках межведомственного взаимодействия

3.2.2.1. Основанием для начала административной процедуры является непредставление Заявителем документов, ука-
занных в пункте 2.7.1 подраздела 2.7 раздела 2 Регламента, которые находятся в распоряжении государственных органов, 
органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги. 

3.2.2.2. Должностное лицо запрашивает в течение одного рабочего дня с даты приема (регистрации) заявления до-
кументы, указанные в пункте 2.7.1 подраздела 2.7 раздела 2 Регламента в рамках межведомственного взаимодействия, 
которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, уча-
ствующих в предоставлении муниципальной услуги. 

3.2.2.3. Должностное лицо подготавливает и направляет в рамках межведомственного информационного взаимодей-
ствия межведомственные запросы о представлении документов и информации, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги, а также о представлении запрашиваемых сведений в форме электронного документа, согласно утверж-
денным формам запроса, который подписывается электронной цифровой подписью, или межведомственный запрос о 
представлении запрашиваемых сведений на бумажном носителе, согласно требованиям, предусмотренным пунктами 1-8 
части 1 статьи 7.2 Федерального закона № 210-ФЗ.

3.2.2.4. Подготовленные межведомственные запросы направляются уполномоченным должностным лицом с ис-
пользованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных 
систем межведомственного электронного взаимодействия (при наличии технической возможности) с использованием 
совместимых средств криптографической защиты информации и применением электронной подписи сотрудников, в том 
числе посредством электронных сервисов, внесенных в единый реестр систем межведомственного электронного взаи-
модействия (далее – СМЭВ), либо на бумажном носителе, подписанном уполномоченным должностным лицом Уполно-
моченного органа, по почте, курьером или посредством факсимильной связи, при отсутствии технической возможности 
направления межведомственного запроса.

Направление запросов допускается только с целью предоставления муниципальной услуги.
По межведомственным запросам Уполномоченного органа, документы, указанные в пункте 2.7.1 подраздела 2.7 раз-

дела 2 Регламента, предо¬ставляются в срок не позднее 2 рабочих дней со дня получения соответствующего межве-дом-
ственного запроса.

Срок предоставления ответов на запросы по государственному кадастровому учету и государственной регистрации 
прав на объекты недвижимости) не должен превышать 2 (два) рабочих дня со дня поступления межведомственного за-
проса в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию.

3.2.2.5. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 3 рабочих дня.
3.2.2.6. Исполнение данной административной процедуры возложено на должностное лицо, ответственное за рассмо-

трение заявления и прилагаемых к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 
3.2.2.7. Критерием принятия решения по данной административной процедуре является отсутствие документов, ука-

занных в пункте 2.7.1 подраздела 2.7 раздела 2 Регламента, которые находятся в распоряжении государственных органов, 
органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

3.2.2.8. Результатом административной процедуры является получение документов, запрашиваемых в рамках межве-
домственного взаимодействия.

3.2.2.9. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является регистрация должност-
ным лицом поступивших в рамках межведомственного взаимодействия документов, их приобщение к заявлению и доку-
ментам, представленных Заявителем в «Журнале регистрации заявлений».

3.2.3. Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов
 
3.2.3.1. Основанием для начала административной процедуры является наличие полного комплекта документов, пред-

усмотренного подразделом 2.6 Регламента, а также документов, предусмотренных подразделом 2.7 Регламента. 
3.2.3.2. Должностное лицо осуществляет проверку документов, указанных в подразделе 2.6 Регламента, и документов, 

указанных пункте 2.7.1 подраздела 2.7 Регламента на предмет соответствия действующему законодательству и наличия 
оснований для предоставления муниципальной услуги либо оснований для отказа в предоставлении муниципальной 
услуги.

3.2.3.3. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет один  рабочий день.
3.2.3.4. Исполнение данной административной процедуры возложено на должностное лицо ответственное за рассмо-

трение заявления и прилагаемых к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 
3.2.3.5. Критерием принятия решения по данной административной процедуре является соответствие полного ком-

плекта документов  предусмотренных подразделом 2.6 Регламента, а также документов, предусмотренных подразделом 
2.7 Регламента требованиям законодательства, регулирующего предоставление муниципальной услуги. 

3.2.3.6. Результатом административной процедуры является осуществление должностным лицом проверки докумен-
тов, указанных в подразделе 2.6 Регламента, и документов, указанных пункте 2.7.1 подраздела 2.7 Регламента на предмет 
соответствия законодательству, регулирующему предоставления муниципальной услуги.

3.2.3.7. Способом фиксации результата административной процедуры является внесение в «Журнале регистрации 
заявлений» данных заявления и  полного комплекта документов  предусмотренных подразделом 2.6 Регламента, а также 
документов, предусмотренных подразделом 2.7 Регламента. 

3.2.4 Передача должностным лицом уполномоченного органа в МВК заявления и прилагаемых к нему документов
 
3.2.4.1 Основанием для начала административной процедуры по передаче в МВК заявления и прилагаемых к нему 

документов является наличие полного пакета документов.
В день рассмотрения заявления и прилагаемых к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги, направля-
ет в МВК заявление и приложенные к нему документы.

3.2.4.2 Результатом административной процедуры является осуществление должностным лицом уполномоченного 
органа, ответственным за предоставление муниципальной услуги, передачи в МВК заявления и прилагаемых к нему 
документов.

3.2.5 Работа Межведомственной комиссии по рассмотрению Заявления и подготовке заключения

3.2.5.1 Основанием для начала административной процедуры по приему и рассмотрению в МВК заявления и прилага-
емых к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги является поступление зарегистриро-
ванного заявления о признании помещения жилым помещением или жилого помещения непригодным для проживания и 
(или) многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции с необходимым перечнем документов.

3.2.5.2. Комиссия рассматривает поступившее заявление, или заключение органа государственного надзора (контро-
ля), или заключение экспертизы жилого помещения в течение 30 календарных дней с даты регистрации  или поступившее 
заявление собственника, правообладателя или нанимателя жилого помещения, которое получило повреждения в резуль-
тате чрезвычайной ситуации и при этом не включено в сводный перечень объектов (жилых помещений)  - в течение 20 
календарных дней с даты регистрации и принимает решение в виде заключения межведомственной комиссии об оценке 
соответствия помещений и многоквартирных домов требованиям, установленным Положением:

о соответствии помещения требованиям, предъявляемым к жилому помещению, и его пригодности для проживания;
о выявлении оснований для признания помещения подлежащим капитальному ремонту, реконструкции или пере-

планировке (при необходимости с технико-экономическим обоснованием) с целью приведения утраченных в процессе 
эксплуатации характеристик жилого помещения в соответствие с установленными в Положении требованиями;

о выявлении оснований для признания помещения непригодным для проживания;
об отсутствии оснований для признания жилого помещения непригодным для проживания;
о выявлении оснований для признания многоквартирного дома аварийным и подлежащим реконструкции;
о выявлении оснований для признания многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу;
об отсутствии оснований для признания многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции.
Решение оформляется в виде заключения по форме утвержденной постановлением Правительства Российской, либо 

решение о проведении дополнительного обследования оцениваемого помещения.
В ходе работы комиссия вправе назначить дополнительные обследования и испытания, результаты которых приобща-

ются к документам, ранее представленным на рассмотрение комиссии.
3.2.5.3. Два экземпляра заключения, указанного в подпункте  3.2.5.2. настоящего регламента, в 3-дневный срок  на-

правляются Комиссией в уполномоченный орган.
3.2.5.4. Срок исполнения административной процедуры не должен превышать 14  рабочих дней.
3.2.5.5. Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация в журнале регистрации 

администрации муниципального образования Кореновский район МВК решения.
3.2.5.6. В случае если комиссией проводится оценка жилых помещений жилищного фонда Российской Федерации 

Уполномоченный орган не позднее чем за 20 календарных дней до дня начала работы комиссии, а в случае проведения 
оценки жилых помещений, получивших повреждения в результате чрезвычайной ситуации, - не позднее чем за 15 дней 
календарных дней до дня начала работы комиссии обязан в письменной форме посредством почтового отправления с 
уведомлением о вручении, а также в форме электронного документа с использованием единого портала направить в 
федеральный орган исполнительной власти Российской Федерации, осуществляющий полномочия собственника в отно-
шении оцениваемого имущества, и правообладателю такого имущества уведомление о дате начала работы комиссии, а 
также разместить такое уведомление на межведомственном портале по управлению государственной собственностью в 
информационно-телекоммуникационной сети "Интернет".

3.2.6. Принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги и формирование 
результата предоставления муниципальной услуги по итогам работы комиссии

3.2.6.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление заключения МВК в уполномо-
ченный орган.

3.2.6.2. Должностное лицо регистрирует в «Журнале регистрации заявлений» заключение МВК и прилагаемые к нему 
документы.

3.2.6.3. В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 
2.10.2 подраздела 2.10 Регламента в течение 20 (двадцати) рабочих дней готовит проект письменного отказа в предостав-
лении муниципальной услуги, обеспечивает его согласование и подписание в установленном в Уполномоченном органе 
порядке.

3.2.6.4. Должностное лицо в течение 5 рабочих дней с момента согласования и подписания проекта письменного 
отказа при отказе в предоставлении муниципальной услуги, осуществляет выдачу письменного отказа лично в руки Зая-
вителю или направляет письменный отказ в адрес Заявителя заказным письмом с уведомлением о вручении.

3.2.6.5. В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги должностное лицо осу-
ществляет подготовку проекта распоряжения и обеспечивает его согласование и подписание в установленном в Уполно-
моченном органе порядке.

3.2.6.6. Должностное лицо в течение 5 рабочих дней с момента согласования и подписания распоряжения осуществля-
ет выдачу или направляет в адрес Заявителя заказным письмом с уведомлением о вручении.

3.2.6.7. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 20 (двадцать) рабочих дней.
3.2.6.8. Исполнение данной административной процедуры возложено на должностное лицо ответственное за рассмо-

трение заявления и прилагаемых к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 
3.2.6.9. Критерием принятия решения по данной административной процедуре является наличие оснований для пре-

доставления муниципальной услуги либо оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
3.2.6.10. Результатом административной процедуры является принятие решения о предоставление муниципальной 

услуги либо решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.2.6.11. Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация в системе электронного 

документооборота администрации муниципального образования Кореновский район распоряжения, или письменного 
отказа.

3.2.7. Передача курьером пакета документов из Уполномоченного органа в МФЦ

3.2.7.1. Основанием для начала административной процедуры является подготовленный для выдачи результат предо-
ставления муниципальной услуги.

3.2.7.2. Передача документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги из Уполномоченного 
органа в МФЦ осуществляется в соответствии с условиями соглашения о взаимодействии.

Передача ответственным должностным лицом отдела Уполномоченного органа документов в МФЦ осуществляется 
в течение одного рабочего дня после регистрации документов, являющихся результатом предоставления муниципальной 
услуги, на основании реестра, который составляется в двух экземплярах, и содержит дату и время передачи документов, 
а также заверяется подписями должностного лица отдела Уполномоченного органа и работника МФЦ.

3.2.7.3. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет один рабочий день.
3.2.7.4. Исполнение данной административной процедуры возложено на должностное лицо Уполномоченного органа 

ответственное за передачу пакета документов в МФЦ.
3.2.7.5. Критериями принятия решения по данной административной процедуре является подготовленный к выдаче 

Заявителю результат предоставления муниципальной услуги в МФЦ.
3.2.7.6. Результатом административной процедуры является получение МФЦ результата предоставления муниципаль-

ной услуги для его выдачи Заявителю.
3.2.7.7. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является наличие подписей долж-

ностного лица Уполномоченного органа и работника МФЦ в реестре, содержащем дату и время передачи пакета доку-
ментов.

3.2.8. Выдача (направление) Заявителю результата предоставления муниципальной услуги

3.2.8.1. Основанием для начала административной процедуры является принятие Уполномоченным органом решения 
о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.2.8.2. Должностное лицо в течение 5 рабочих дней с момента согласования и подписания проекта письменного 
отказа при отказе в предоставлении муниципальной услуги, осуществляет выдачу письменного отказа лично в руки Зая-
вителю или направляет письменный отказ в адрес Заявителя заказным письмом с уведомлением о вручении.

3.2.8.3. Должностное лицо в течение 5 рабочих дней с момента согласования и подписания постановления или распо-
ряжения осуществляет выдачу или направляет в адрес Заявителя заказным письмом с уведомлением о вручении.

3.2.8.4 Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день.
3.2.8.5. Исполнение данной административной процедуры возложено на должностное лицо ответственное за выдачу 

(направление) Заявителю результата предоставления муниципальной услуги. 
3.2.8.6. Критерием принятия решения по данной административной процедуре является наличие решения об отказе в 

предоставлении муниципальной услуги или решения о предоставлении муниципальной услуги;
3.2.8.7. Результатом административной процедуры является направление письменного отказа или постановления или 

распоряжения.
3.2.8.8. Способом фиксации результата административной процедуры является наличие записи должностного лица в 

журнале регистрации выдачи результатов, содержащем дату и время передачи документов.

3.3. Перечень административных процедур (действий) при предоставлении муниципальных услуг в электронной форме

3.3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры (действия) 
в электронной форме:

получения информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;
записи на прием в МФЦ для подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги;
формирования запроса о предоставлении муниципальной услуги; 
приема и регистрации Уполномоченным органом запроса и иных документов, необходимых для предоставления му-

ниципальной услуги; 
получения заявителем результата предоставления муниципальной услуги; 
получения заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги;
осуществления оценки качества предоставления муниципальной услуги; досудебное (внесудебное) обжалование ре-

шений и действий (бездействия) органа (организации), должностного лица органа (организации) либо муниципального 
служащего.

3.4. Порядок осуществления в электронной форме, в том числе с использованием Единого портала государственных 
и муниципальных услуг (функций), Регионального портала, административных процедур (действий) в соответствии с 
положениями статьи 10 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ "Об организации предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг"

3.4.1. Получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги.
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Информация о предоставлении муниципальной услуги размещается на Едином и Региональном портале.
На Едином и Региональном портале размещается следующая информация:
исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требования к 

оформлению указанных документов, а также перечень документов, которые Заявитель вправе представить по собствен-
ной инициативе;

круг Заявителей;
срок предоставления муниципальной услуги;
результаты предоставления муниципальной услуги, порядок представления документа, являющегося результатом 

предоставления муниципальной услуги;
исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги;
о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осущест-

вляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги;
формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении муниципальной услуги.
Информация на Региональном портале о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги предоставляется 

Заявителю бесплатно. 
Не допускается отказ в приеме запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

а также отказ в предоставлении муниципальной услуги в случае, если запрос и документы, необходимые для предостав-
ления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной 
услуги, опубликованной на Региональном портале.

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется без выполнения За-
явителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на тех-
нические средства Заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программ-
ного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию Заявителя, или предоставление 
им персональных данных. 

3.4.2. Запись на прием в МФЦ для подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги

В целях предоставления муниципальной услуги в том числе осуществляется прием Заявителей по предварительной 
записи в МФЦ.

Основанием для начала административной процедуры является обращение Заявителя на Региональный портал, Еди-
ный портал многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг Краснодарского 
края (далее - Единый портал МФЦ КК) с целью получения муниципальной услуги по предварительной записи.

Запись на прием проводится посредством Регионального портала, Единого портала МФЦ КК.
Заявителю предоставляется возможность записи в любые свободные для приема дату и время в пределах установлен-

ного в МФЦ графика приема Заявителей.
МФЦ не вправе требовать от Заявителя совершения иных действий, кроме прохождения идентификации и аутен-

тификации в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, указания цели приема, а также 
предоставления сведений, необходимых для расчета длительности временного интервала, который необходимо заброни-
ровать для приема.

При предоставлении государственных и муниципальных услуг в электронной форме идентификация и аутентифика-
ция могут осуществляться посредством: 

1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных информационных систем, если та-
кие государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обе-
спечивают взаимодействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о 
физическом лице в указанных информационных системах; 

2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной системы персональных данных, 
обеспечивающей обработку, включая сбор и хранение, биометрических персональных данных, их проверку и передачу 
информации о степени их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным физического лица.

Критерием принятия решения по данной административной процедуре является наличие свободных для приема даты 
и времени в пределах установленного в МФЦ графика приема Заявителей.

Результатом административной процедуры является получение Заявителем: 
с использованием средств Единого и Регионального портала;
в личном кабинете Заявителя уведомления о записи на прием в МФЦ;
с использованием средств Единого портала МФЦ КК уведомления о записи на прием в МФЦ на данном портале. 
Способом фиксации результата административной процедуры является сформированное уведомление о записи на 

прием в МФЦ.

3.4.3. Формирование запроса о предоставлении муниципальной услуги.

Основанием для начала административной процедуры является авторизация Заявителя с использованием учетной 
записи в Единой системе идентификации и аутентификации Региональном портале с целью подачи в Уполномоченный 
орган запроса о предоставлении муниципальной услуги в электронном виде.

Формирование запроса Заявителем осуществляется посредством заполнения электронной формы запроса Едином и 
Региональном портале  без необходимости дополнительной подачи запроса в какой-либо иной форме.

На Едином и Региональном портале размещаются образцы заполнения электронной формы запроса.
Форматно-логическая проверка сформированного запроса осуществляется автоматически после заполнения Заявите-

лем каждого из полей электронной формы запроса. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы 
запроса Заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационно-
го сообщения непосредственно в электронной форме запроса.

При формировании запроса Заявителю обеспечивается:
а) возможность копирования и сохранения запроса и иных документов, указанных в подразделе 2.6 раздела 2 Регла-

мента, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
б) возможность заполнения несколькими Заявителями одной электронной формы запроса при обращении за услуга-

ми, предполагающими направление совместного запроса несколькими Заявителями 
в) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы запроса;
г) сохранение ранее введенных в электронную форму запроса значений в любой момент по желанию пользователя, 

в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму запроса;
д) заполнение полей электронной формы запроса до начала ввода сведений Заявителем с использованием сведений, 

размещенных в Единой системе идентификации и аутентификации и сведений, опубликованных на Едином портале, 
Региональном портале, в части, касающейся сведений, отсутствующих в Единой системе идентификации и аутентифи-
кации;

е) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы запроса без потери ранее введенной 
информации;

ж) возможность доступа Заявителя на Региональном портале   к ранее поданным им запросам в течение не менее 
одного года, а также частично сформированных запросов - в течение не менее 3 месяцев.

Сформированный и подписанный запрос, и иные документы, указанные в подразделе 2.6 раздела 2 Регламента, необ-
ходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются в Уполномоченный орган посредством Региональ-
ного портала.

Критерием принятия решения по данной административной процедуре является корректное заполнение Заявителем 
полей электронной формы запроса о предоставлении муниципальной услуги в электронном виде.

Формирование запроса Заявителем осуществляется посредством заполнения электронной формы запроса на Регио-
нальном портале.

Результатом административной процедуры является получение Уполномоченным органом в электронной форме заяв-
ления и прилагаемых к нему документов посредством Регионального портала.

Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация запроса (заявления) посредством 
Регионального портала и получение Заявителем соответствующего уведомления в личном кабинете.

3.4.4. Прием и регистрация Уполномоченным органом запроса и иных документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги.

Основанием для начала административной процедуры является получение Уполномоченным органом заявления и 
прилагаемых к нему документов, направленных Заявителем посредством Единого и Регионального портала.

Уполномоченный орган обеспечивает прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и 
регистрацию запроса без необходимости повторного представления заявителем таких документов на бумажном носителе.

Срок регистрации запроса составляет один рабочий день.
Предоставление муниципальной услуги начинается с момента приема и регистрации Уполномоченным органом элек-

тронных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
При отправке запроса посредством Единого и Регионального портала  автоматически осуществляется форматно-ло-

гическая проверка сформированного запроса в порядке, определяемом Уполномоченным органом, после заполнения За-
явителем каждого из полей электронной формы запроса. При выявлении некорректно заполненного поля электронной 
формы запроса Заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информа-
ционного сообщения непосредственно в электронной форме запроса. 

При успешной отправке запросу присваивается уникальный номер, по которому в личном кабинете Заявителя посред-
ством Единого и Регионального портала. 

Заявителю будет представлена информация о ходе выполнения указанного запроса.
После принятия запроса должностным лицом Уполномоченного органа, запросу в личном кабинете Заявителя по-

средством Единого и Регионального портала присваивается статус, подтверждающий его регистрацию.
При получении запроса в электронной форме должностным лицом Уполномоченного органа проверяется наличие 

оснований для отказа в приеме запроса, указанных в подразделе 2.9 раздела 2   Регламента.
При наличии хотя бы одного из указанных оснований должностное лицо Уполномоченного органа в срок, не пре-

вышающий срок предоставления муниципальной услуги, подготавливает письмо об отказе в приеме документов для 
предоставления муниципальной услуги.

Критерием принятия решения по данной административной процедуре является отсутствие оснований для отказа в 
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Результатом административной процедуры является регистрация поступивших в Уполномоченный орган в электрон-
ной форме заявления и прилагаемых к нему документов.

Способом фиксации результата административной процедуры является присвоение регистрационного номера посту-
пившему запросу или сформированному Уполномоченным органом уведомлению об отказе в приеме документов.

3.4.5. Оплата государственной пошлины за предоставление муниципальной услуги и уплата иных платежей, взимае-
мых в соответствии с законодательством Российской Федерации.

3.4.5.1. Государственная пошлина или иная плата за предоставление муниципальной услуги не взимается. Предостав-
ление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

3.4.6. Получение результата предоставления муниципальной услуги. 
Основанием для начала административной процедуры является готовый к выдаче результат предоставления муници-

пальной услуги.
В качестве результата предоставления муниципальной услуги Заявитель по его выбору вправе получить:
а) заключение МВК, распоряжение, или письменный отказ в форме электронного документа, подписанного уполно-

моченным должностным лицом Уполномоченного органа с использованием усиленной квалифицированной электронной 
подписи;

б) заключение МВК, распоряжение или письменный отказ на бумажном носителе, подтверждающего содержание 
электронного документа, направленного Уполномоченным органом, в МФЦ;

(Примечание: на текущий момент, в связи с отсутствием интеграции Реестра Краснодарского края с системами МФЦ, 
вариант, описанный в пункте б) технически не реализован).

в) заключение МВК, распоряжение или письменный отказ на бумажном носителе.
Должностное лицо отдела уполномоченного органа  в 5-дневный срок со дня подготовки распоряжения  направляет 

в письменной или электронной форме с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользо-
вания, в том числе информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", включая единый портал или региональный 
портал государственных и муниципальных услуг (при его наличии), по 1 экземпляру распоряжения и заключения комис-
сии заявителю.

Заявитель вправе получить результат предоставления муниципальной услуги в форме электронного документа или 
документа на бумажном носителе в течение срока действия результата предоставления муниципальной услуги.

Критерием принятия решения по данной административной процедуре является наличие результата предоставления 
муниципальной услуги, который предоставляется Заявителю.

Результатом административной процедуры является выдача (направление) Заявителю документов, являющихся ре-
зультатом предоставления муниципальной услуги.

Способом фиксации результата выполнения административной процедуры (получение результата предоставления 
муниципальной услуги в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной 
подписью уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа является уведомление о готовности результата 
предоставления муниципальной услуги в личном кабинете Заявителя на Едином и Региональном портале.

3.4.7. Получение сведений о ходе выполнения запроса. 

Основанием для начала административной процедуры является обращение Заявителя на Едином и Региональный 
портал с целью получения муниципальной услуги.

Заявитель имеет возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги.
Информация о ходе предоставления муниципальной услуги направляется Заявителю Уполномоченным органом в 

срок, не превышающий одного рабочего дня после завершения выполнения соответствующего действия, на адрес элек-
тронной почты или с использованием средств Единого и Регионального портала по выбору Заявителя.

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме Заявителю направляется: 
а) уведомление о записи на прием в Уполномоченный орган или МФЦ, содержащее сведения о дате, времени и месте 

приема 
б) уведомление о приеме и регистрации запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципаль-

ной услуги, содержащее сведения о факте приема запроса и документов, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги, и начале процедуры предоставления муниципальной услуги, а также сведения о дате и времени окончания 
предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в приеме запроса и иных документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги; 

в) уведомление о факте получения информации, подтверждающей оплату муниципальной услуги;
г) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении муниципальной услуги и возможности 
получить результат предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципаль-
ной услуги. 

Критерием принятия решения по данной административной процедуре является обращение Заявителя на Единый и 
Региональный портал  с целью получения муниципальной услуги.

Результатом административной процедуры является получение Заявителем сведений о ходе выполнения запроса в 
виде уведомлений на адрес электронной почты или в личном кабинете на Едином и Региональном портале по выбору 
Заявителя.

Способом фиксации результата административной процедуры является отображение текущего статуса предостав-
ления муниципальной услуги в личном кабинете Заявителя на Едином и Региональном портале в электронной форме.

3.4.8. Осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги.
Основанием для начала административной процедуры является окончание предоставления муниципальной услуги 

Заявителю.
Заявителю обеспечивается возможность оценить доступность и качество муниципальной услуги на Едином и Регио-

нальном портале в случае формирования запроса о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме. 
Критерием принятия решения по данной административной процедуре является согласие Заявителя осуществить 

оценку доступности и качества муниципальной услуги, с использованием средств Регионального портала. 
Результатом административной процедуры является оценка доступности и качества муниципальной услуги на Еди-

ном и Региональном портале.
Способом фиксации результата административной процедуры является уведомление об осуществлении оценки до-

ступности и качества муниципальной услуги на Едином и Региональном портале.

3.4.9. Досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) органа (организации), должностного 
лица органа (организации) либо муниципального служащего.

Основанием для начала административной процедуры является обращение Заявителя в Уполномоченный орган с 
целью получения муниципальной услуги.

Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения и действия (бездействие) Уполномоченного 
органа, должностного лица отдела Уполномоченного органа служащего в соответствии со статьей 11.2 Федерального 
закона № 210 с использованием портала федеральной государственной информационной системы, обеспечивающей про-
цесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении 
государственных и муниципальных услуг органами, предоставляющими государственные и муниципальные услуги, их 
должностными лицами, государственными и муниципальными служащими с использованием информационно-телеком-
муникационной сети "Интернет" (далее - система досудебного обжалования). 

При направлении жалобы в электронном виде посредством системы досудебного обжалования с использова-
нием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", ответ Заявителю (представителя Заявителя) на-
правляется посредством системы досудебного обжалования, а также способом, указанным Заявителем при подаче 
жалобы.

Критерием принятия решения по данной административной процедуре является неудовлетворенность Заявителя ре-
шениями и действиями (бездействиями) Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного органа, муни-
ципального служащего.

Результатом административной процедуры является направление жалобы Заявителя в Уполномоченный орган, подан-
ной с использованием системы досудебного обжалования в электронном виде. 

Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация жалобы Заявителя, а также ре-
зультата рассмотрения жалобы в системе досудебного обжалования.

3.5. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах

3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является получение Уполномоченным органом заявления 
об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги доку-
ментах (далее – заявление об исправлении допущенных опечаток и ошибок).

3.5.2. Заявление об исправлении допущенных опечаток и ошибок подается в произвольной форме и должно содержать 
следующие сведения:
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наименование Уполномоченного органа, и (или) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) должностного 

лица Уполномоченного органа, выдавшего документ, в котором допущена опечатка или ошибка;
фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства Заявителя - физического лица либо 

наименование, сведения о месте нахождения Заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного те-
лефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ 
Заявителю;

реквизиты документов, в которых Заявитель выявил опечатки и (или) ошибки;
краткое описание опечатки и (или) ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги доку-

менте; 
указание способа информирования Заявителя о ходе рассмотрения вопроса об исправлении опечаток и (или) ошибок, 

выявленных Заявителем, и замене документов, а также представления (направления) результата рассмотрения заявления 
либо уведомления об отказе в исправлении опечаток и (или) ошибок.

3.5.3. К заявлению об исправлении допущенных опечаток и ошибок прилагаются:
копия документа, в котором допущена ошибка или опечатка;
копия документа, подтверждающего полномочия представителя Заявителя, – в случае представления интересов Зая-

вителя представителем.
3.5.4. Срок исправления допущенной опечатки и ошибки не может превышать 5 рабочих дней со дня регистрации в 

Уполномоченном органе заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок.
3.5.5. В случае отказа Уполномоченного органа в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в ре-

зультате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушения установленного срока таких исправлений, 
Заявитель может обратиться с жалобой на данный отказ. 

Жалоба, поступившая в Уполномоченный орган в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжа-
лования нарушения установленного срока таких исправлений, подлежит рассмотрению в течение 5 рабочих дней со дня 
ее регистрации.

3.5.6. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется в форме исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предостав-

ления муниципальной услуги;
2) в удовлетворении жалобы отказывается.
3.5.7. В случае внесения изменений в выданные по результатам предоставления муниципальной услуги документы, 

направленных на исправление допущенных опечаток и ошибок, допущенных по вине Уполномоченного органа, плата с 
Заявителя не взимается.

 4.  Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными ли-
цами положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению му-
ниципальной услуги, а также принятием ими решений

4.1.1. Должностные лица Уполномоченного органа при предоставлении муниципальной услуги руководствуются по-
ложениями настоящего Регламента.

4.1.2. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами Уполномоченного 
органа положений Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению 
муниципальной услуги, а также принятием ими решений осуществляется руководителем структурного подразделения 
Уполномоченного органа, ответственного за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.

4.1.3. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и выполнения ответственными 
должностными лицами Уполномоченного органа положений настоящего Регламента, иных нормативных правовых актов 
Российской Федерации.

4.1.4. Предметом контроля является выявление и устранение нарушений прав Заявителей, порядка рассмотрения за-
просов, обращений Заявителей, оценка полноты рассмотрения обращений, объективность и тщательность проверки све-
дений, обоснованность и законность предлагаемых для принятия решений по запросам и обращениям.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления   
муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной 
услуги

4.2.1. В целях осуществления контроля за предоставлением муниципальной услуги, а также выявления и устранения 
нарушений прав Заявителей Уполномоченным органом проводятся плановые и внеплановые проверки. 

4.2.2. Проведение плановых проверок, полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в 
соответствии с утвержденным графиком, но не реже 1 (одного) раза в год.

4.2.3. Внеплановые проверки проводятся по обращениям физических лиц и юридических лиц с жалобами на нару-
шение их прав и законных интересов в ходе предоставления муниципальной услуги, а также на основании документов и 
сведений, указывающих на нарушение исполнения положения Регламента.

4.2.4. Результаты плановых и внеплановых проверок оформляются в виде справки, где отмечаются выявленные недо-
статки и предложения по их устранению.

4.3. Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, за решения и действия 
(бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги

4.3.1. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется в форме проверки соблюдения последо-
вательности действий, определенных административными процедурами по исполнению муниципальной услуги, при-
нятием решений должностными лицами Уполномоченного органа, соблюдения и исполнения должностными лицами 
Уполномоченного органа нормативных правовых актов Российской Федерации, Краснодарского края, а также положений 
настоящего Регламента.

4.3.2. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги со стороны уполномоченных 
должностных лиц Уполномоченного органа должен быть постоянным, всесторонним, объективным и эффектив-
ным. 

4.3.3. Контроль за исполнением Регламента со стороны граждан, их объединений и организаций является самостоя-
тельной формой контроля и осуществляется путем направления обращений в Уполномоченный орган и получения пись-
менной и устной информации о результатах проведенных проверок и принятых по результатам проверок мерах, в том 
числе обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения Регламента в 
судебном порядке, в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной 
услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

4.4.1. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется в форме проверки соблюдения последо-
вательности действий, определенных административными процедурами по исполнению муниципальной услуги, при-
нятием решений должностными лицами Уполномоченного органа, соблюдения и исполнения должностными лицами 
Уполномоченного органа нормативных правовых актов Российской Федерации, Краснодарского края, а также положений 
настоящего Регламента.

4.4.2. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги со стороны уполномоченных должност-
ных лиц Уполномоченного органа должен быть постоянным, всесторонним, объективным и эффективным. 

4.4.3. Контроль за исполнением Регламента со стороны граждан, их объединений и организаций является самостоя-
тельной формой контроля и осуществляется путем направления обращений в Уполномоченный орган и получения пись-
менной и устной информации о результатах проведенных проверок и принятых по результатам проверок мерах, в том 
числе обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения Регламента в 
судебном порядке, в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органов, предоставляющих 
муниципальные услуги, а также их должностных лиц

5.1. Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездей-
ствия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги

5.1.1. Заинтересованное лицо (далее – заявитель) имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и 
действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) Уполномоченным органом, должностным лицом 
Уполномоченного органа, либо муниципальным служащим, МФЦ, работником МФЦ в ходе предоставления муниципаль-
ной услуги (далее – досудебное (внесудебное) обжалование). 

5.2. Органы местного самоуправления, организации и уполномоченные на рассмотрение жалобы лица, которым мо-
жет быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке

5.2.1. Жалоба на решения и действия (бездействие) должностных лиц Уполномоченного органа, муниципальных слу-
жащих подается Заявителем в Уполномоченный орган на имя руководителя Уполномоченного органа.

5.2.2. В случае если обжалуются решения и действия (бездействие) руководителя уполномоченного органа жалоба 

подается в администрацию муниципального образования Кореновский район, главе муниципального образования Коре-
новский район, заместителю главы муниципального образования Кореновского района, курирующему соответственное 
направление.  

5.2.3. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подаются руководителю этого МФЦ. Жалобы 
на решения и действия (бездействие) МФЦ подаются в департамент информатизации и связи Краснодарского края, явля-
ющийся учредителем МФЦ или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом Краснодарского 
края. 

5.3. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том числе с использованием 
Единого портала и Регионального портала

5.3.1. Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы Заявители могут получить на информационных стен-
дах, расположенных в местах предоставления муниципальной услуги непосредственно в Уполномоченный орган, на 
официальном сайте Уполномоченного органа, в МФЦ, на Едином портале и Региональном портале.

5.4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) обжалования реше-
ний и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц

5.4.1. Нормативными правовыми актами, регулирующими порядок досудебного (внесудебного) обжалования реше-
ний и действий (бездействия) Уполномоченного органа, должностных лиц Уполномоченного органа, либо муниципаль-
ных служащих, МФЦ, работников МФЦ являются:

1) Федеральный закон от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муници-
пальных услуг";

2) Постановление администрации муниципального образования Кореновский район от 21 мая 2019 года № 632 «Об 
утверждении Порядка подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие)отраслевых (функциональных) 
органов администрации муниципального образования Кореновский район, предоставляющих муниципальные услуги, их 
должностных лиц и муниципальных служащих».

6. Особенности выполнения административных процедур (действий) в многофункциональных центрах предоставле-
ния государственных и муниципальных услуг

6.1. Перечень административных процедур (действий), выполняемых многофункциональными центрами предостав-
ления государственных и муниципальных услуг

6.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры (действия), 
выполняемые МФЦ:

информирование заявителя о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ, о ходе выполнения запроса 
о предоставлении муниципальной услуги, по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а 
также консультирование Заявителя о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ;

прием запроса (далее - заявление) Заявителя о предоставлении муниципальной услуги и иных документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги;

передачу Уполномоченному органу, заявления о предоставлении муниципальной услуги и иных документов, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги;

прием результата предоставления муниципальной услуги от Уполномоченного органа;
выдачу Заявителю результата предоставления муниципальной услуги, 
в том числе выдачу документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, на-

правленных в МФЦ по результатам предоставления муниципальной услуги Уполномоченным органом, а также выдачу 
документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационной системы Уполномо-
ченного органа.

6.2. Порядок выполнения административных процедур (действий) многофункциональными центрами предоставле-
ния государственных и муниципальных услуг

6.2.1. Информирование Заявителей осуществляется посредством размещения актуальной и исчерпывающей инфор-
мации, необходимой для получения муниципальной услуги на информационных стендах или иных источниках инфор-
мирования, а также в окне МФЦ (ином специально оборудованном рабочем месте в МФЦ), предназначенном для инфор-
мирования Заявителей о порядке предоставления муниципальных услуг, о ходе рассмотрения запросов о предоставлении 
муниципальных услуг, 

а также для предоставления иной информации, в том числе указанной в подпункте "а" пункта 8 Правил орга-
низации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг, 
утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 22 декабря 2012 г. № 1376 "Об утвержде-
нии Правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муници-
пальных услуг".

6.2.2. Основанием для начала административной процедуры является обращение Заявителя в МФЦ с заявлением и 
документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, в соответствии с документами, указанными в 
подразделах 2.6, а также 2.7 Регламента, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе.

Прием заявления и документов в МФЦ осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 
210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", а также с условиями соглашения о 
взаимодействии МФЦ с Уполномоченным органом (далее - соглашение о взаимодействии).

Работник МФЦ при приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги, устанавливает личность Заявителя 
на основании паспорта гражданина Российской Федерации и иных документов, удостоверяющих личность Заявителя, в 
соответствии с законодательством Российской Федерации;

проверяет наличие соответствующих полномочий на получение муниципальной услуги, если за получением резуль-
тата услуги обращается;

проверяет на соответствие копии представляемых документов (за исключением нотариально заверенных) их ориги-
налам (на предмет наличия подчисток или допечаток). Заверяет копии документов, возвращает подлинники Заявителю;

осуществляет копирование (сканирование) документов, предусмотренных пунктами 1 - 7, 9, 10, 14 и 18 части 6 статьи 
7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг" (далее - документы личного хранения) и представленных Заявителем, в случае, если Заявитель самостоятель-
но не представил копии документов личного хранения, а в соответствии с административным регламентом предостав-
ления муниципальной услуги для ее предоставления необходима копия документа личного хранения (за исключением 
случая, когда в соответствии с нормативным правовым актом для предоставления муниципальной услуги необходимо 
предъявление нотариально удостоверенной копии документа личного хранения). Заверяет копии документов, возвращает 
подлинники Заявителю;

при отсутствии оснований для отказа в приеме документов, в соответствии с пунктом 2.9 раздела 2 административ-
ного регламента, регистрирует заявление и документы, необходимые для предоставления государственной (муниципаль-
ной) услуги, формирует пакет документов.

В случае несоответствия документа, удостоверяющего личность, нормативно установленным требованиям или его 
отсутствия – работник МФЦ информирует Заявителя о необходимости предъявления документа, удостоверяющего лич-
ность, для предоставления муниципальной услуги и предлагает обратиться в МФЦ после приведения в соответствие с 
нормативно установленными требованиями документа, удостоверяющего личность. 

При предоставлении муниципальной услуги по экстерриториальному принципу МФЦ:
принимает от Заявителя заявление и документы, представленные Заявителем;
осуществляет копирование (сканирование) документов, предусмотренных пунктами 1 - 7, 9, 10, 14 и 18 части 6 статьи 

7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг" (далее - документы личного хранения) и представленных Заявителем, в случае, если Заявитель самостоятельно 
не представил копии документов личного хранения, а в соответствии с административным регламентом предоставления 
муниципальной услуги для ее предоставления необходима копия документа личного хранения (за исключением случая, 
когда в соответствии с нормативным правовым актом для предоставления муниципальной услуги необходимо предъявле-
ние нотариально удостоверенной копии документа личного хранения);

формирует электронные документы и (или) электронные образы заявления, документов, принятых от Заявителя, ко-
пий документов личного хранения, принятых от Заявителя, обеспечивая их заверение электронной подписью в установ-
ленном порядке; 

направляет электронные документы и (или) электронные образы документов, заверенные уполномоченным долж-
ностным лицом МФЦ, в том числе посредством направления межведомственного запроса с использованием информаци-
онно – телекоммуникационных технологий по защищенным каналам связи в Уполномоченный орган, предоставляющий 
муниципальную услугу.

Критерием принятия решения по настоящей административной про¬цедуре является отсутствие оснований для отка-
за в приеме документов, необхо¬димых для предоставления муниципальной услуги, в соответствии с пунктом 2.9 раздела 
2 административного регламента.

Результатом исполнения административной процедуры является регистрация запроса (заявления) и выдача Заявите-
лю расписки в получении документов либо отказ в приеме документов, при выявлении оснований для отказа в приеме 
документов (по желанию Заявителя выдается в письменном виде с указанием причин отказа).

Многофункциональный центр обеспечивает предоставление услуг по принципу экстерриториальности, то есть оказа-
ния услуг заявителям независимо от места их регистрации, при этом срок передачи запросов (документов) на бумажном 
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носителе посредством почтового отправления «Почтой России» из МФЦ в уполномоченный орган увеличивается на 4 
рабочих дня».

Исполнение данной административной процедуры возложено на работника МФЦ.
6.2.3. Основанием для начала административной процедуры является принятие МФЦ заявления и прилагаемых к 

нему документов от Заявителя (пакет документов).
При предоставлении муниципальных услуг взаимодействие между Уполномоченным органом и МФЦ осуществляет-

ся с использованием информационно-телекоммуникационных технологий по защищенным каналам связи.
МФЦ направляет электронные документы и (или) электронные образы документов, заверенные в установленном по-

рядке электронной подписью уполномоченного должностного лица многофункционального центра, в Уполномоченный 
орган, предоставляющий муниципальную услугу.

Уполномоченный орган обеспечивает прием электронных документов и (или) электронных образов документов, не-
обходимых для предоставления муниципальной услуги, и их регистрацию без необходимости повторного представления 
заявителем или МФЦ таких документов на бумажном носителе.

Предоставление муниципальной услуги начинается с момента приема и регистрации электронных документов (элек-
тронных образов документов), необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также получения в установ-
ленном порядке информации об оплате муниципальной услуги заявителем, за исключением случая, если для процедуры 
предоставления услуги в соответствии с законодательством требуется личная явка.

Передача пакета документов из МФЦ в Уполномоченный орган, осуществляется в соответствии с условиями соглаше-
ния о взаимодействии на основании реестра, который составляется в двух экземплярах и содержит дату и время передачи, 
заверяются подписями специалиста Уполномоченного органа и работника МФЦ.

Критериями административной процедуры по передаче пакета документов в Уполномоченный орган, являются:
соблюдение сроков передачи заявлений и прилагаемых к ним документов, установленных заключенными соглашени-

ями о взаимодействии; 
адресность направления (соответствие Уполномоченного органа либо его территориального отдела/филиала);
соблюдение комплектности передаваемых документов и предъявляемых к ним требований оформления, предусмо-

тренных соглашениями о взаимодействии.
Срок передачи запросов (документов) на бумажном носителе посредством почтового отправления «Почтой России» 

из уполномоченного органа в  МФЦ увеличивается на 4 рабочих дня».
Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является наличие подписей специалиста 

Уполномоченного органа и работника МФЦ в реестре.
Результатом исполнения административной процедуры является получение пакета документов Уполномоченным ор-

ганом.
Исполнение данной административной процедуры возложено на работника МФЦ и специалиста Уполномоченного 

органа.
6.2.4. Основанием для начала административной процедуры является подготовленный Уполномоченным органом, 

для выдачи результат предоставления муниципальной услуги, в случае, если муниципальная услуга предоставляется 
посредством обращения Заявителя в МФЦ.

Передача документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, из Уполномоченного органа, 
в МФЦ осуществляется в соответствии с условиями соглашения о взаимодействии.

Передача документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, из Уполномоченного орга-
на, в МФЦ осуществляется в соответствии с условиями соглашения о взаимодействии на основании реестра, который 
составляется в двух экземплярах, и содержит дату и время передачи документов заверяются подписями специалиста 
Уполномоченного органа и работника МФЦ.

Результатом исполнения административной процедуры является получение МФЦ результата предоставления муни-
ципальной услуги для его выдачи заявителю.

Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является наличие подписей специалиста 
Уполномоченного органа и работника МФЦ в реестре.

Критериями принятия решения по настоящей административной процедуре является готовность результата предо-
ставления муниципальной услуги к выдаче Заявителю.

Исполнение данной административной процедуры возложено на специалиста Уполномоченного органа и работника 
МФЦ.

6.2.5. Основанием для начала административной процедуры является получение МФЦ результата предоставления 
муниципальной услуги для его выдачи Заявителю.

МФЦ осуществляет выдачу Заявителю документов, полученных от Уполномоченного органа, по результатам пре-
доставления муниципальной услуги, а также по результатам предоставления государственных (муниципальных) услуг, 
указанных в комплексном запросе, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации.

Выдача документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, в МФЦ осуществляется в со-
ответствии с условиями соглашения о взаимодействии.

Работник МФЦ при выдаче документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги:
устанавливает личность Заявителя на основании паспорта гражданина Российской Федерации и иных документов, 

удостоверяющих личность Заявителя, в соответствии с законодательством Российской Федерации;
проверяет наличие соответствующих полномочий на получение муниципальной услуги, если за получением резуль-

тата муниципальной услуги обращается представитель Заявителя;
выдает документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги, полученные от Уполномочен-

ного органа.
Работник МФЦ осуществляет составление и выдачу Заявителю документов на бумажном носителе, подтверждаю-

щих содержание электронных документов, направленных в МФЦ по результатам предоставления муниципальной услуги 
Уполномоченным органом, в соответствии с требованиями, установленными Правительством Российской Федерации.

Критерием административной процедуры по выдаче документов, являющихся результатом предоставления муници-
пальной услуги, является:

соблюдение установленных соглашениями о взаимодействии сроков получения из Уполномоченного органа, резуль-
тата предоставления муниципальной услуги; 

соответствие переданных на выдачу документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, 
требованиям нормативно-правовых актов.

Результатом административной процедуры является выдача Заявителю документов, являющихся результатом предо-
ставления муниципальной услуги.

Способом фиксации результата административной процедуры является личная подпись Заявителя с расшифровкой 
в соответствующей графе расписки, подтверждающая получение результата предоставления муниципальной услуги За-
явителем.

Исполнение данной административной процедуры возложено на работника МФЦ.
6.2.6. Информация о местонахождении и графике работы, справочных телефонах размещена:
- на официальном сайте http: //www.korenovsk.ru,
- на Едином портале  http://www.gosuslugi.ru;
- на Региональном портале http://pgu.krasnodar.ru
- в  Федеральном реестре http://ar.gov.ru/ru;
- в Реестре Краснодарского края http: //www.docs.cntd.ru;
- на Едином портале МФЦ КК - http://www.e-mfc.ru

Заместитель главы 
муниципального образования 
Кореновский район     Б.И. Сторчун

Приложение 1
к Административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги
"Признание помещения жилым помещением,
жилого помещения непригодным для проживания
и многоквартирного дома аварийным
и подлежащим сносу или реконструкции"

 ОБРАЗЕЦ

 Кому ____________________________________
(наименование Уполномоченного органа
 местного самоуправления)
_________________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии)
заявителя, ОГРНИП (для физического лица,
зарегистрированного в качестве
 индивидуального предпринимателя) -
для физического лица,
полное наименование, ИНН, ОГРН -
для юридического лица
_________________________________________
почтовый индекс и адрес, телефон,
дрес электронной почты заявителя)

Заявление
  
Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного 

дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции.

Прошу признать: 
многоквартирный дом, расположенный по адресу: _______________________;
жилое помещение, расположенное по адресу: _____________________ непригодным для проживания;
 помещение, расположенное по адресу: _____________________________ жилым помещением в  соответствии с По-

ложением о признании помещения жилым помещением, жилого помещения  непригодным  для  проживания и многоквар-
тирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, садового дома жилым домом и жилого дома садовым   
домом,   утвержденным   постановлением  Правительства  Российской

Федерации от 28.01.2006 N 47.
Помещение (жилой дом) находится у меня в пользовании (собственности) на основании ________________________

_________________________________________
Даю  свое  согласие  на  проверку  указанных  в заявлении сведений и на запрос документов, необходимых для рас-

смотрения заявления.
 Предупрежден о том, что в случае выявления сведений, не соответствующих указанным  в заявлении, за представле-

ние недостоверной информации, заведомо ложных  сведений  мне  (нам)  будет отказано в предоставлении муниципаль-
ной услуги.

  Место получения результата предоставления муниципальной услуги:
лично в органе, предоставляющем муниципальную услугу;
посредством  почтовой  связи на адрес:
_________________________________________.
К заявлению прилагаются:

"__" ____________ 20___ г.

_______________________________________        ____________________________
        (фамилия, имя, отчество                                                   (подпись)
 (последнее - при наличии) заявителя)

------------------------------
    * Юридические лица оформляют заявления на официальном бланке.

Приложение 2
к Административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги
"Признание помещения жилым помещением,
жилого помещения непригодным для проживания
и многоквартирного дома аварийным
и подлежащим сносу или реконструкции"

ОБРАЗЕЦ ЗАПОЛНЕНИЯ

Кому Голобородько Сергею Анатольевичу
(наименование Уполномоченного органа
местного самоуправления)
Юдина Галина Петровна
(фамилия, имя, отчество (при наличии)
заявителя, ОГРНИП (для физического лица,
зарегистрированного в качестве
индивидуального предпринимателя) -
для физического лица,
полное наименование, ИНН, ОГРН -
для юридического лица
Адрес проживания:  Краснодарский край,
г.Кореновск, ул. Мира, д. 45, кв. 30.
Паспортные данные: 0309 № 323219, отдел
управления федеральной миграционной службы 

по Краснодарскому краю в городе Армавире 
30.10.2009, код подразделения 230-015
Телефон:  89183374992
________________________________
(почтовый индекс и адрес, телефон,
адрес электронной почты заявителя)

Заявление
  
Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного 

дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции.

Прошу признать: 
многоквартирный дом, расположенный по адресу: _______________________;
жилое помещение, расположенное по адресу: _____________________ непригодным для проживания;
 помещение, расположенное по адресу: Краснодарский край, Кореновский район, г. Кореновск,ул. Пролетарская, д. 65 
жилым помещением в  соответствии с Положением о признании помещения жилым помещением, жилого помещения  

непригодным  для  проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, садового 
дома жилым домом и жилого дома садовым   домом,   утвержденным   постановлением  Правительства  Российской Фе-
дерации от 28.01.2006 N 47.

Помещение (жилой дом) находится у меня в пользовании (собственности) на основании____________договора куп-
ли-продажи__________________

Даю  свое  согласие  на  проверку  указанных  в заявлении сведений и на запрос документов, необходимых для рас-
смотрения заявления.

 Предупрежден о том, что в случае выявления сведений, не соответствующих указанным  в заявлении, за представле-
ние недостоверной информации, заведомо ложных  сведений  мне  (нам)  будет отказано в предоставлении муниципаль-
ной услуги.

Место получения результата предоставления муниципальной услуги:
лично в органе, предоставляющем муниципальную услугу;
посредством почтовой связи на  адрес:
_________________________________________.
К заявлению прилагаются:
письменное заявление о признании помещения жилым помещением или жилого помещения непригодным для про-

живания и (или) многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции (по рекомендуемой форме,  
приложение № 1 к Регламенту, образец заполнения заявления представлен в приложении № 2 к Регламенту),  документ, 
удостоверяющий личность заявителя (заявителей).

 копии правоустанавливающих документов на жилое помещение, право на которое не зарегистрировано в Едином 
государственном реестре недвижимости;

  проект реконструкции нежилого помещения (в отношении нежилого помещения для признания его в дальнейшем 
жилым помещением);

заключение специализированной организации, проводившей обследование многоквартирного дома, - в случае поста-
новки вопроса о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;

 заключение специализированной организации, проводившей обследования элементов ограждающих и несущих кон-
струкций жилого помещения - в случае, если в соответствии с абзацем третьим пункта 44 Постановления Правительства 
РФ, представление такого заключения является необходимым для принятия решения о признании жилого помещения 
соответствующим (не соответствующим) установленным Постановлением Правительства РФ в требованиям;

"__" ____________ 20___ г.

___ Юдина Галина Петровна 
        (фамилия, имя, отчество                           (подпись)
 (последнее - при наличии) заявителя)

------------------------------
    * Юридические лица оформляют заявления на официальном бланке.
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АДМИНИСТРАЦИЯ  МУНИЦИПАЛЬНОГО  ОБРАЗОВАНИЯ

КОРЕНОВСКИЙ  РАЙОН
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 11.08.2023                                                                                                                                                                        № 1455
г. Кореновск

О внесении изменений в постановление администрации муниципального образования Кореновский район 
от 6 мая 2022 года  №662 «Об утверждении Положения о проверке достоверности и полноты сведений о доходах, 
об имуществе и обязательствах имущественного характера, представляемых гражданами, претендующими на 

замещение должностей руководителей муниципальных учреждений муниципального образования Кореновский 
район, и лицами, замещающими эти должности» (с изменениями от 29 августа 2022 года №1281, 

от 20 июля 2023 года №1354)

В соответствии с Федеральным законом от 10 июля 2023 года  №286-ФЗ «О  внесении изменений в отдельные 
законодательные акты Российской Федерации», администрация муниципального образования Кореновский район                                
п о с т а н о в л я е т:

1.Внести  в постановление администрации муниципального образования Кореновский район от 6 мая 2022 года  №662 
«Об утверждении Положения о проверке достоверности и полноты сведений о доходах, об имуществе и обязательствах 
имущественного характера, представляемых гражданами, претендующими на замещение должностей руководителей му-
ниципальных учреждений муниципального образования Кореновский район, и лицами, замещающими эти должности» 
(с изменениями от 29 августа 2022 года №1281, от 20 июля 2023 года №1354)»  следующие изменения:

1.1.Приложение к постановлению дополнить пунктом 18 следующего содержания:
«18.Лицо, замещающее должность руководителя муниципального  учреждения муниципального образования 

Кореновский район, освобождается от ответственности за несоблюдение ограничений и запретов, требований о 
предотвращении или об урегулировании конфликта интересов и неисполнение обязанностей, установленных  Фе-
деральным законом от 25 декабря 2008 года №273-ФЗ «О противодействии коррупции» и другими федеральными 
законами в целях противодействия коррупции, в случае, если несоблюдение таких ограничений, запретов и тре-
бований, а также неисполнение таких обязанностей признается следствием не зависящих от него обстоятельств 
в порядке, предусмотренном частями 3 - 6 статьи 13 Федерального закона от 25 декабря 2008 года №273-ФЗ «О 
противодействии коррупции».». 

2.Управлению службы  протокола и информационной  политики администрации муниципального образования Коре-
новский район (Симоненко) опубликовать официально настоящее постановление и  разместить  в информационно-теле-
коммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте администрации муниципального образования Корновский 
район.

3.Постановление вступает в силу после его официального опубликования.

Глава 
муниципального образования
Кореновский район                                                                        С.А. Голобородько

 АДМИНИСТРАЦИЯ  МУНИЦИПАЛЬНОГО  ОБРАЗОВАНИЯ
КОРЕНОВСКИЙ  РАЙОН

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 11.08.2023                                                                                                                                                                         № 1456

г. Кореновск

О внесении изменений в постановление администрации муниципального образования Кореновский район 
от 28 февраля 2020 года №198 «Об утверждении Положения о порядке и сроках применения

взысканий, предусмотренных статьями 14.1, 15 и 27 Федерального закона от 2 марта 2007 года №25-ФЗ 
«О муниципальной службе в Российской Федерации» (с изменениями от 20 июля 2023 года №1355)

В соответствии с Федеральным законом  от 2 марта 2007 года  №25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Фе-
дерации», Трудовым кодексом Российской Федерации, администрация муниципального образования Кореновский район   
п о с т а н о в л я е т:

1.Внести изменения в постановление  администрации муниципального образования Кореновский район от 28 февра-
ля 2020 года №198 «Об утверждении Положения о порядке и сроках применении взысканий, предусмотренных статьями 
14.1, 15 и 27 Федерального закона от 2 марта 2007 года №25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации» 
(с изменениями от 20 июля 2023 года  №1355), дополнив приложение к постановлению пунктом  14  следующего содер-
жания:

«14. Муниципальный служащий освобождается от ответственности за несоблюдение ограничений и запретов, тре-
бований о предотвращении или об урегулировании конфликта интересов и неисполнение обязанностей, установленных 
Федеральным законом от 2 марта 2007 года №25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации» и другими 
федеральными законами в целях противодействия коррупции, в случае, если несоблюдение таких ограничений, запретов 
и требований, а также неисполнение таких обязанностей признается следствием не зависящих от него обстоятельств в 
порядке, предусмотренном частями 3 - 6 статьи 13 Федерального закона от 25 декабря 2008 года №273-ФЗ «О противо-
действии коррупции.».

2.Управлению службы протокола и информационной политики администрации муниципального образования Ко-
реновский (Симоненко) опубликовать официально настоящее постановление и разместить в информационно-телеком-
муникационной сети «Интернет» на официальном сайте администрации муниципального образования Кореновский 
район.

3.Постановление вступает в силу после его официального опубликования.

Глава
муниципального образования
Кореновский район                                                                        С.А. Голобородько

АДМИНИСТРАЦИЯ  МУНИЦИПАЛЬНОГО  ОБРАЗОВАНИЯ
КОРЕНОВСКИЙ  РАЙОН

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 14.08.2023                                                                                 № 1457

г.  Кореновск
  

О внесении изменений в постановление администрации муниципального образования Кореновский район
 от 13 марта 2015 года № 731 «Об установлении размера платы, взимаемой с родителей

(законных представителей) за присмотр и уход за ребенком в муниципальных образовательных организациях, 
реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования» 

(с изменениями, внесенными постановлением администрации
муниципального образования Кореновский район от 28 августа 2019 года №1206, 

от 01 июня 2022 года № 786, от 20 декабря 2022 года № 1969, от 24 июля 2023 года № 1365)»

В целях обеспечения реализации прав граждан на образование, в соответствии с федеральными законами Россий-
ской Федерации от 31 мая 1996 года № 61-ФЗ «Об обороне», от 26 февраля 1997 года № 31-ФЗ «О мобилизационной  
подготовке и мобилизации в Российской Федерации», от 28 марта 1998 года № 53-ФЗ «О воинской обязанности и во-
енной службе», от 27 мая 1998 № 76-ФЗ «О статусе военнослужащих», в соответствии  со  статьей  65  Федерального 
Закона Российской Федерации от 29 декабря  2012 года  № 273 - ФЗ «Об  образовании  в  Российской  Федерации», 
на основании Указа Президента Российской Федерации от 21 сентября 2022 года № 647 «Об объявлении частич-
ной мобилизации в Российской Федерации»,  администрация муниципального   образования   Кореновский   район                                       
п о с т а н о в л я е т:

1.Внести в постановление администрации муниципального образования Кореновский район от 13 марта 2015 года № 
731 «Об установлении размера платы, взимаемой с родителей (законных представителей) за присмотр и уход за ребенком 
в муниципальных образовательных организациях, реализующих основную общеобразовательную программу дошколь-
ного образования», (с изменениями  внесенными в постановление администрации муниципального образования Коре-
новский район от 28 августа 2019 года №1206, от 01 июня 2022 года № 786, от 20 декабря 2022 года № 1969, от 24 июля 
2023 года № 1365) следующие изменения:

1.1. Пункт 6 изложить в следующей редакции:
«6.Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования, за исключением пунктов 1,2 

вступающих в силу с 1 сентября 2023 года».
2.Пункт 5.1 приложения к постановлению дополнить вторым абзацем в следующей редакции:
«Льгота многодетным семьям осуществляется при предоставлении в дошкольную образовательную организацию 

муниципального образования Кореновский район удостоверения многодетной семьи выданного в государственных ка-
зенных учреждениях Краснодарского края – управлениях социальной защиты населения в муниципальных образованиях 
Краснодарского края, по месту жительства (пребывания) заявителя».

3.Управлению службы протокола и информационной политики администрации муниципального образования Коре-
новский район (Симоненко) опубликовать официально настоящее постановление и разместить в информационно-теле-

коммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте администрации муниципального образования Кореновский 
район.

4.Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.

Глава
муниципального образования
Кореновский район                                                                С.А. Голобородько

 АДМИНИСТРАЦИЯ  МУНИЦИПАЛЬНОГО  ОБРАЗОВАНИЯ
КОРЕНОВСКИЙ  РАЙОН

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 15.08.2023                                                                                 № 1462

г.  Кореновск

Об утверждении размера средней рыночной стоимости одного квадратного метра общей площади жилого 
помещения на территории муниципального образования Кореновский район на третий квартал 2023 года в 

целях приобретения, строительства (в том числе участия  в долевом строительстве) жилых помещений
 на территории муниципального образования Кореновский район для обеспечения детей-сирот и детей,

оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей 

В  целях реализации Закона Краснодарского края от 15 декабря 2004 года №805-КЗ «О наделении органов местного 
самоуправления муниципальных образований Краснодарского края отдельными государственными полномочиями в об-
ласти социальной сферы», в соответствии с Законом Краснодарского края от 3 июня 2009 года № 1748-КЗ «Об обеспече-
нии дополнительных гарантий прав на имущество и жилое помещение детей-сирот и детей, оставшихся без попечения 
родителей, в Краснодарском крае»,  руководствуясь постановлением главы администрации (губернатора) Краснодарско-
го края от  2 ноября 2022 года №791 «О методике определения размера средней рыночной стоимости одного квадратного 
метра общей площади жилого помещения для обеспечения детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, 
лиц из числа детей-сирот  и детей, оставшихся без попечения родителей» администрация муниципального образования 
Кореновский район  п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить размер средней рыночной стоимости одного квадратного метра общей площади жилого помещения 
на территории муниципального образования Кореновский район на третий квартал 2023 года в целях приобретения, 
строительства (в том числе участия в долевом строительстве) жилых помещений на территории муниципального обра-
зования Кореновский район для обеспечения детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа 
детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей  — 99 099,1 (девяносто девять тысяч девяносто девять  
рублей 10 копеек).

2. Управлению службы протокола и информационной политики муниципального образования Кореновский район 
(Симоненко) обеспечить размещение (опубликование) настоящего постановления на официальном сайте администрации 
муниципального образования Кореновский район  в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

3.  Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы муниципального образова-
ния Кореновский район С.В. Колупайко.

4. Постановление вступает в силу после его официального опубликования.

Исполняющий обязанности главы
муниципального образования
Кореновский район                                                                   А.Е. Дружинкин 

 АДМИНИСТРАЦИЯ  МУНИЦИПАЛЬНОГО  ОБРАЗОВАНИЯ
КОРЕНОВСКИЙ  РАЙОН

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 16.08.2023                                                                                                    № 1474

г.  Кореновск

Об утверждении административного регламента администрации муниципального образования Кореновский 
район по предоставлению муниципальной услуги «Включение в реестр мест (площадок) накопления твердых 
коммунальных отходов на территории сельских поселений муниципального образования Кореновский район»

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации представления государ-
ственных и муниципальных услуг», в целях повышения качества и доступности оказания муниципальных услуг админи-
страция муниципального образования Кореновский район п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить административный регламент администрации муници-пального образования Кореновский район по 
предоставлению муниципальной услуги «Включение в реестр мест (площадок) накопления твердых коммунальных от-
ходов на территории сельских поселений муниципального образования Кореновский район» (прилагается).

2. Управлению службы протокола и информационной политики администрации муниципального образования Коре-
новский район (Симоненко) опубликовать и разместить настоящее постановление на официальном сайте администрации 
муниципального образования Кореновский район в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы муниципального образова-
ния Кореновский район  А.Е.Дружинкина.

4. Постановление вступает в силу после его официального опубликования.

Глава
муниципального образования
Кореновский район       С.А. Голобородько

ПРИЛОЖЕНИЕ

УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации
муниципального образования
Кореновский район
 от 16.08.2023 № 1474

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ  РЕГЛАМЕНТ
предоставления администрацией муниципального образования

Кореновский район муниципальной услуги  «Включение в реестр мест (площадок) накопления твердых 
коммунальных отходов на территории сельских поселений муниципального образования 

Кореновский район»

I. Общие положения

1.1.  Предмет регулирования административного регламента

1.1.1. Административный регламент предоставления администрац    муниципального образования Кореновский 
район муниципальной услуги  «Включение в реестр мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов 
на территории сельских поселений муниципального образования Кореновский район» (далее соответственно – му-
ниципальная услуга, Регламент) определяет стандарт, сроки и последовательность выполнения административных 
процедур (действий) по предоставлению администрацией муниципального образования Кореновский район муници-
пальной услуги  «Включение в реестр мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов на территории 
сельских поселений муниципального образования Кореновский район».

1.2. Круг заявителей

1.2.1. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются физические лица, юридиче-
ские лица, индивидуальные предприниматели, обратившиеся с заявлением о включении сведений о месте (площадке) 
накопления твердых коммунальных отходов (далее - ТКО) в реестр мест (площадок) накопления ТКО на территории 
муниципального образования Кореновский район, (далее - Заявители).

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

1.3.1. Порядок получения информации Заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, 
которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе пре-
доставления указанных услуг, в том числе на официальном сайте, а также в федеральной государственной информа-
ционной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru) (далее 
– Единый портал) и на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Краснодарского края (www.pgu.
krasnodar.ru) (далее – Региональный портал).

1.3.1.1. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется администрацией му-
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ниципального образования Кореновский район (далее –  Уполномоченный орган):

в устной форме при личном приеме Заявителя;
с использованием средств телефонной связи;
путем направления письменного ответа на обращение Заявителя по почте с уведомлением;
путем направления ответа в форме электронного документа на обращение Заявителя с использованием инфор-

мационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – Интернет), в том числе с официального электронного 
адреса Уполномоченного органа;

с использованием информационных материалов (брошюр, буклетов, памяток и т.д.);
на информационных стендах;
путем размещения информации в открытой и доступной форме в Интернете на официальном сайте Уполномочен-

ного органа (далее – официальный сайт), на Едином портале и Региональном портале.
1.3.1.2. При осуществлении консультирования при личном приеме Заявителя или с использованием средств теле-

фонной связи предоставляется информация по следующим вопросам:
о входящем номере, под которыми зарегистрировано заявление о предоставлении муниципальной услуги;
о принятии решения по конкретному заявлению о предоставлении муниципальной услуги;
о перечне нормативных правовых актов, в соответствии с которыми предоставляется муниципальная услуга (наи-

менование, номер, дата принятия);
об исчерпывающем перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требованиях 

к оформлению указанных документов, а также перечне документов, которые Заявитель вправе представить по соб-
ственной инициативе;

о месте размещения на официальном сайте справочной информации по предоставлению муниципальной услуги;
по иным вопросам, входящим в компетенцию должностных лиц  Уполномоченного органа, не требующим допол-

нительного изучения.
1.3.2. Порядок, форма, место размещения и способы получения справочной информации, в том числе на стендах 

в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальной услуги, и в многофункциональном центре предоставления государственных и муни-
ципальных услуг (далее – МФЦ).

1.3.2.1. На информационных стендах в доступных для ознакомления местах Уполномоченного органа, а также в 
МФЦ размещается следующая информация:

информация о порядке предоставления муниципальной услуги;
сроки предоставления муниципальной услуги;
информацию о дополнительных (сопутствующих) услугах, а также 
об услугах, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, размерах и порядке их 

оплаты;
перечень нормативных правовых актов, в соответствии с которыми предоставляется муниципальная услуга (наи-

менование, номер, дата принятия);
исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требования к 

оформлению указанных документов, а также перечень документов, которые Заявитель вправе представить по соб-
ственной инициативе;

порядок обжалования действий (бездействия), а также решений Уполномоченного органа, муниципальных служа-
щих, МФЦ, работников МФЦ;

шаблон и образец заполнения заявления для предоставления муниципальной услуги;
иная информация, необходимая для предоставления муниципальной услуги.
1.3.3.2. Справочная информация, включая информацию о месте нахождения и графике работы, справочных теле-

фонах, адресе официального сайта и адресе электронной почты, формах обратной связи размещается на официальном 
сайте Уполномоченного органа, на Едином портале и Региональном портале.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

 2.1.   Наименование муниципальной услуги

2.1.1 Включение в реестр мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов на территории сельских 
поселений муниципального образования Кореновский район.

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

2.2.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией муниципального образования Ко-
реновский район муниципальной услуги через отдел жилищно-коммунального хозяйства,  транспорта и связи  адми-
нистрации муниципального образования Кореновский район (далее – Отдел уполномоченного органа).

2.2.2. В предоставлении муниципальной услуги участвует МФЦ.
2.2.3. При предоставлении муниципальной услуги отдел Уполномоченного органа осуществляет взаимодей-

ствие с:
- Единым государственным реестром юридических лиц или Единым государственным реестром индивидуальных 

предпринимателей;
- Региональным оператором по обращению с твердыми коммунальными отходами, в зоне деятельности которого 

размещаются места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов;
- Сельскими поселениями Кореновского района.
2.2.4. Уполномоченному органу запрещается требовать от Заявителя осуществления действий, в том числе согла-

сований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные 
органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов 
и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечень, утвержденный 
Решением Совета муниципального образования Кореновский район от 28 марта 2018 года №364 «Об утверждении 
Перечня услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления администрацией муниципаль-
ного образования Кореновский район муниципальных услуг, предоставляемых организациями, участвующими в пре-
доставлении муниципальных услуг, и Порядка определения размера платы за их оказание» ( в редакции от 31.07.2019 
№ 570).

2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги являются:
   - решение о включении сведений о месте (площадке) накопления ТКО в реестр мест (площадок) накопления ТКО 

в виде письма администрации муниципального образования Кореновский район (далее — решение о включении);
    - решение об отказе в включении сведений о месте (площадке) накопления ТКО в реестр мест (площадок) на-

копления ТКО в виде письма администрации муниципального образования Кореновский район (далее – письменный 
отказ).

2.3.2. Результат предоставления муниципальной услуги по экстерритори-альному принципу в виде электронных 
документов и (или) электронных обра-зов документов заверяется уполномоченными должностными лицами отдела 
Уполномоченного органа.

Для получения результата предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу на бумаж-
ном носителе Заявитель имеет   право обратиться непосредственно в Уполномоченный орган.

В качестве результата предоставления муниципальной услуги заявитель по его выбору вправе получить:
1) решение о включении или письменный отказ в форме электронного документа, подписанное должностным 

лицом Уполномоченного органа, с использованием электронной подписи;
2) решение о включении или письменный отказ на бумажном носителе, подтверждающее содержание электронно-

го      документа, направленного Упол-номоченным органом в МФЦ;
3) решение о включении или письменный отказ на бумажном носителе.

2.4 Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом необходимости обращения в организации, 
участвующие  в предоставлении муниципальной услуги, срок приостановления предоставления  муниципальной ус-
луги в случае, если возможность приостановления предусмотрена законодательством Российской Федерации, срок 
выдачи (направ-ления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги

2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 10 рабочих дней со дня регистрации заявки.
2.4.2 Срок приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации и 

законодательством   Краснодарского края не предусмотрен.
2.4.3. Срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, 

составляет 3 календарных дня.

2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги размещен:
- на официальном сайте  http: //www.korenovsk.ru;
- в Федеральном реестре http://ar.gov.ru/ru;
- на Едином портале  http://www.gosuslugi.ru;
- на Региональном портале http://pgu.krasnodar.ru.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для 
предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и  обязательными для предоставле-
ния муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе 
в электронной форме, порядок их представления    

2.6.1. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет  следующие документы:
1) заявка о включении сведений о месте (площадке) накопления твердых коммунальных отходов в реестр (далее – 

заявка) рекомендуемой форме согласно приложению № 1 к Регламенту, образец заполнения заявления представлен в 
приложении № 2 к Регламенту),к которому прилагаются:

документ, удостоверяющий личность заявителя (заявителей);
схема размещения мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов отражает данные о нахождении 

мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов на карте соответствующего муниципального образова-
ния масштаба 1:2000 (далее – схема размещения).

2.6.2. В случае подачи заявления через представителя Заявителя представляется документ, удостоверяющий лич-
ность представителя Заявителя, а также документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя.

2.6.3. Заявление и прилагаемые к нему документы могут быть поданы Заявителем: на бумажном носителе, непо-
средственно в Уполномоченный орган при личном обращении или посредством почтовой связи с уведомлением о вру-
чении; на бумажном носителе при личном обращении в МФЦ; посредством использования Единого и Регионального 
портала в форме электронного документа, подписанного электронной подписью. 

Заявитель (представитель Заявителя), прошедший процедуры регистрации, идентификации и аутентификации с 
использованием Единой системы идентификации и аутентификации (далее - ЕСИА), заполняет формы указанных 
документов с использованием интерактивной формы в электронном виде.

2.6.4.  В целях предоставления муниципальных услуг установление личности заявителя может осуществлять-
ся в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного до-
кумента, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством 
идентификации и аутентификации в Уполномоченном органе, МФЦ с использованием информационных технологий, 
предусмотренных частью 18 статьи 14.1 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, 
информационных технологиях и о защите информации». Использование вышеуказанных технологий проводится при 
наличии технической возможности.

2.6.5. В случае, если документы необходимые для предоставления муниципальной услуги, имеются в распоряже-
нии государственных органов, органов местного самоуправления муниципальных образований Краснодарского края 
и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, данные документы могут быть запрошены 
управлением (отделом) уполномоченного органа в порядке межведомственного взаимодействия.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых  в соответствии с нормативными правовыми актами для 
предоставления муниципальной услуги, которые находятсяв распоряжении государственных органов, органов мест-
ного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг, и 
которые заявитель вправе представить, а также способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме, 
порядок их представления

2.7.1. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, находящиеся в распоряжении госу-
дарственных органов, органов местного самоуправления муниципальных образований Краснодарского края и иных 
органов, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, и которые заявитель вправе 
представить:

- выписка из Единого государственного реестра юридических лиц или Единого государственного реестра инди-
видуальных предпринимателей (далее - ЕГРЮЛ/ЕГРИП) о заявителе юридическом лице или индивидуальном пред-
принимателе;

- согласование уполномоченным органом создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов;
2.7.2. Непредставление Заявителем указанных документов не является основанием для отказа в предоставлении 

муниципальной услуги.

2.8. Указание на запрет требовать от заявителя

2.8.1. Уполномоченный орган не вправе требовать от Заявителя:
представления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление ко-

торых, не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с 
предоставлением муниципальной услуги;

представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих госу-
дарственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов 
местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления 
организаций в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, вклю-
ченных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации пре-
доставления государственных и муниципальных услуг» (далее - Федеральный закон № 210);

представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при пер-
воначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предо-
ставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных подпунктами "а" – "г" пункта 4 части 
1 статьи 7 Федерального закона № 210.

2.8.2. При предоставлении муниципальных услуг по экстерриториальному принципу Уполномоченный орган не 
вправе требовать от Заявителя или МФЦ предоставления документов на бумажных носителях, если иное не пред-
усмотрено федеральным законодательством, регламентирующим предоставление муниципальной услуги.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме  документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги

2.9.1. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
являются:

представление заявителем документов, оформленных не в  соответствии с установленным порядком (наличие 
исправлений, не  позволяющих однозначно истолковать их содержание, отсутствие обратного адреса, отсутствие 
подписи, печати (при наличии);

несоблюдение установленных законом условий признания   действительности электронной подписи;
отсутствие документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя заявителя, в случае подачи заявления 

представителем заявителя, оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность 
для физических лиц, индивидуальных предпринимателей;

непредставление заявителем документов, обязанность предоставить которых возложена на заявителя, или предо-
ставление неполного комплекта документов, указанного в пункте 2.6 Раздела 2 Регламента;

несоответствие заявки о включении сведений о месте (площадке) накопления твердых коммунальных отходов в 
реестр установленной форме;

наличие в заявке о включении сведений о месте (площадке) накопления твердых коммунальных отходов в реестр 
недостоверной информации;

отсутствие согласования уполномоченным органом создания места (площадки) накопления твердых коммуналь-
ных отходов;

копии документов, представленные заявителем без предъявления оригиналов, не имеют нотариального удосто-
верения.

2.9.2. Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления     муниципальной услуги, не препятствует 
повторному обращению Заявителя    после устранения причины, послужившей основанием для отказа в приеме до-
кументов.

О наличии основания для отказа в приеме документов Заявителя информирует муниципальный служащий Упол-
номоченного органа либо работник МФЦ, ответственный за прием документов, объясняет Заявителю  содержание 
выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.

Уведомление об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по требо-
ванию Заявителя подписывается работником МФЦ, должностным лицом Уполномоченного органа и выдается Заяви-
телю с указанием причин отказа не позднее одного дня со дня обращения Заявителя за получением муниципальной 
услуги.

Не может быть отказано Заявителю в приеме дополнительных  документов при наличии намерения их сдать.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной 
услуги

2.10.1. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской 
Федерации не предусмотрено.

2.10.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
несоответствие заявки о включении сведений о месте (площадке) накопления твердых коммунальных отходов в 

реестр установленной форме;
наличие в заявке о включении сведений о месте (площадке) накопления твердых коммунальных отходов в реестр 

недостоверной информации;
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отсутствие согласования уполномоченным органом создания места (площадки) накопления твердых коммунальных 

отходов.
2.10.3. Уполномоченный орган уведомляет заявителя о принятом решении в течении 3 рабочих дней со дня его 

принятия.
После устранения основания отказа, но не позднее 30 дней со дня получения решения об отказе во включении све-

дений о месте (площадки) накопления твердых коммунальных отходов в реестр заявитель вправе повторно обратиться 
в уполномоченный орган с заявкой о включении сведений о месте (площадки) накопления твердых коммунальных от-
ходов в реестр. Заявка, поступившая в уполномоченный орган повторно. Рассматривается в порядке и сроки, которые 
установлены настоящим Регламентом.

2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и  обязательными для предоставления муниципальной ус-
луги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых)   организациями, участвующими в 
предоставлении муниципальной услуги

2.11.1. Необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги является:
- схема размещения мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов отражает данные о нахождении 

мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов на карте соответствующего муниципального образова-
ния масштаба 1:2000.

2.12. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предостав-
ление муниципальной услуги

2.12.1. Государственная пошлина или иная плата за предоставление муниципальной услуги не взимается. Предо-
ставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

2.13. Порядок, размер и основания взимания платы за  предоставление услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о  методике расчета размера такой 
платы

2.13.1. При предоставлении муниципальной услуги предусмотрена плата за схему размещения.
Плата за оказание услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных 

услуг, определяется стоимостью услуги субъекта, оказывающего услугу в соответствие с рыночными условиями.
Заявители вправе самостоятельно выбирать субъект, исполняющий услуги, которые являются необходимыми и 

обязательными для предоставления муниципальных услуг администрацией муниципального образования Коренов-
ский район.

2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги, 
услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, и при получении 
результата предоставления таких услуг

2.14.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги, 
а также при получении результата предоставления муниципальной услуг при личном приеме Заявителя не должен 
превышать 15 минут.

2.15. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги и услуги, предо-
ставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

2.15.1. Регистрация поступившего в отдел Уполномоченного органа заявления о предоставлении муниципальной 
услуги и (или) документов   (содержащихся в них сведений), осуществляется в день их поступления.

2.15.2. Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и (или) документов (содержащихся в 
них сведений), поступившего в выходной (нерабочий или праздничный) день, осуществляется в первый за ним 
рабочий день.

2.15.3. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги и (или) документов (содержащихся 
в них сведений), поданных в том числе посредством  Единого и Регионального портала не может превышать   двад-
цати минут.

2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам 
для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их за-
полнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги, размещению и 
оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления такой услуги, в том 
числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Россий-
ской Федерации  о социальной защите инвалидов

2.16.1. Информация о графике (режиме) работы размещается при входе в здание, в котором осуществляется дея-
тельность Уполномоченного органа, на видном месте.

2.16.2. Здание, в котором предоставляется муниципальная услуга   оборудуется входом, обеспечивающим сво-
бодный доступ Заявителей в помещения.

2.16.3. Вход в здание оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию об Уполно-
моченном органе, а также оборудуется лестницей с поручнями, пандусами, для беспрепятственного  передвижения 
граждан.

2.16.4. Места предоставления муниципальной услуги оборудуются  с учетом требований доступности для инва-
лидов в соответствии  с действующим законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов, 
в том числе обеспечиваются:

условия для беспрепятственного доступа к объекту, на котором  организовано предоставление услуг, к местам 
отдыха и предоставляемым   услугам;

возможность самостоятельного передвижения по территории объекта, на котором организовано предоставление 
услуг, входа в такой объект и выхода из него, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе     с 
использованием кресла-коляски;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции    зрения и самостоятельного передвижения, 
и оказание им помощи на объекте, на котором организовано предоставление услуг;

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепят-
ственного доступа инвалидов к объекту и предоставляемым услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной 
текстовой и графической  информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля,  допуск сур-
допереводчика и тифлосурдопереводчика;

допуск на объект, на котором организовано предоставление услуг,   
собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого в поряд-

ке, установленном законодательством Российской Федерации;
оказание работниками органа (учреждения), предоставляющего услуги населению, помощи инвалидам в преодо-

лении барьеров, мешающих  получению ими услуг наравне с другими органами.
На всех парковках общего пользования, в том числе около объектов социальной, инженерной и транспортной 

инфраструктур (жилых, общественных и производственных зданий, строений и сооружений, включая те, в которых 
расположены физкультурно-спортивные организации,  организации культуры и другие организации), мест отдыха, 
выделяется не  менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, 
управляемых инвалидами I, II групп, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвали-
дов. На граждан из числа инвалидов III группы распространяются нормы настоящей части в  порядке, определяемом 
Правительством Российской Федерации.

На указанных транспортных средствах должен быть установлен  опознавательный знак «Инвалид» и информа-
ция об этих транспортных средствах должна быть внесена в федеральный реестр инвалидов.

Места для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых  инвалидами, не должны занимать иные 
транспортные средства, за исключением случаев, предусмотренных правилами дорожного движения.

2.16.5. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, зал ожидания, места для заполнения за-
просов о предоставлении муниципальной услуги должны соответствовать санитарно-гигиеническим   правилам и 
нормативам, правилам пожарной безопасности, безопасности труда, а также оборудоваться системами кондициони-
рования (охлаждения и нагревания) и вентилирования воздуха, средствами оповещения о возникновении чрезвы-
чайной ситуации. На видном месте располагаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации 
людей.  Предусматривается оборудование доступного места общественного пользования (туалет).

2.16.6. Кабинеты оборудуются информационными табличками (вывесками), содержащими информацию о номе-
ре кабинета и наименовании структурного подразделения Уполномоченного органа, предоставляющего  муници-
пальную услугу.

2.16.7. Места для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги оборудуются: телефоном, фак-
сом, копировальным аппаратом, компьютерами и иной оргтехникой, рабочими столами и стульями, кресельными 
секциями для посетителей, а также справочно-правовыми системами, информационными стендами.

2.16.8. Информационные стенды должны содержать сведения, указанные в пункте 1.3.2.1 подраздела 1.3 раздела 
1 Регламента и размещаться на видном, доступном месте.

2.16.9. Оформление визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муници-
пальной услуги должно  соответствовать оптимальному зрительному и слуховому восприятию информации Заяви-
телями.

2.16.10. Прием Заявителей при предоставлении муниципальной услуги осуществляется согласно графику (режи-
му) работы отдела Уполномоченного органа.

2.16.11. Рабочее место должностного лица отдела управления уполномоченного органа, предоставляющего му-
ниципальную услугу (далее – Должностное лицо), оборудуется компьютером и оргтехникой, позволяющими своев-
ременно и в полном объеме получать справочную информацию по  вопросам предоставления муниципальной услуги 
и организовать  предоставление муниципальной услуги в полном объеме.

2.16.12. Должностные лица обеспечиваются идентификационными карточками (бэйджами) и (или) настольными 
табличками.

2.17. Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том числе количество взаимодействий заяви-
теля с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность,  возможность 
получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информа-
ционно-коммуникационных технологий, возможность либо невозможность получения муниципальной услуги в 
многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (в том числе в полном 
объеме), по выбору заявителя (экстерриториальный принцип), посредством запроса о предоставлении нескольких 
государственных и (или) муниципальных услуг в многофункциональных центрах предоставления государственных 
и муниципальных услуг, предусмотренного статьей 15.1 Федерального  закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ "Об 
организации предоставления  государственных и муниципальных услуг"

2.17.1. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:
полнота, актуальность и достоверность информации о порядке предоставления муниципальной услуги;
наглядность форм размещаемой информации о порядке предоставления муниципальной услуги;
оперативность и достоверность предоставляемой информации о порядке предоставления муниципальной услу-

ги;
установление и соблюдение требований к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга;
предоставление возможности подачи заявления о предоставлении  муниципальной услуги и документов (сведе-

ний), необходимых для  предоставления муниципальной услуги, а также выдачи заявителям документов по резуль-
татам предоставления муниципальной услуги в МФЦ;

количество взаимодействий заявителя с должностными лицами Уполномоченного органа при предоставлении 
муниципальной услуги и их продолжительность;

установление и соблюдение срока предоставления муниципальной  услуги, в том числе срока ожидания в очере-
ди при подаче заявления и при получении результата предоставления муниципальной услуги;

своевременное рассмотрение документов, представленных Заявителем, в случае необходимости – с участием 
Заявителя;

отсутствие обоснованных жалоб со стороны Заявителей по результатам предоставления муниципальной услуги;
предоставление возможности подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов (све-

дений), необходимых для предоставления муниципальной услуги, в форме электронного документа, в том числе с 
использованием Единого и Регионального портала.

2.17.2. Критерии оценки качества предоставления муниципальной услуги, предоставляемой в электронном виде:
доступность информации о порядке предоставления муниципальной услуги;
доступность электронных форм документов, необходимых для   предоставления муниципальной услуги;
доступность инструментов совершения в электронном виде платежей, необходимых для получения муниципаль-

ной услуги;
время ожидания ответа на подачу заявления;
время предоставления муниципальной услуги;
удобство процедур предоставления муниципальной услуги, включая    процедуры записи на прием, подачи заяв-

ления, оплаты обязательных платежей, информирования заявителя о ходе предоставления муниципальной услуги, а 
также получения результата предоставления муниципальной услуги.

2.17.3. В ходе предоставления муниципальной услуги Заявитель  взаимодействует с должностными лицами 
Уполномоченного органа не более двух раз (подача заявления и иных документов, необходимых для  предоставле-
ния муниципальной услуги и получение результата предоставления муниципальной услуги), продолжительность 
взаимодействий составляет: при подаче заявления – не более 15 минут; при получении результата  муниципальной 
услуги – не более 15 минут.

В процессе предоставления муниципальной услуги Заявитель вправе  обращаться в Уполномоченный орган за 
получением информации о ходе   предоставления муниципальной услуги неограниченное количество раз.

В процессе предоставления муниципальной услуги Заявитель вправе обращаться в МФЦ за получением инфор-
мации о ходе предоставления  муниципальной услуги Уполномоченным органом неограниченное количество раз.

2.17.4. Заявителю предоставляется возможность независимо от его места жительства или места пребывания (для 
физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц), об-
ращаться в любой по его выбору МФЦ в пределах территории  Краснодарского края для предоставления ему муни-
ципальной услуги по экстерриториальному принципу.

Предоставление муниципальной услуги в МФЦ по экстерриториальному принципу осуществляется на основа-
нии соглашений о взаимодействии, заключенных уполномоченным МФЦ с Уполномоченным органом.

2.17.5. При предоставлении муниципальной услуги с использованием информационно-коммуникационных тех-
нологий Единого и Регионального портала.

Заявителю обеспечивается возможность:
получения информации о порядке и сроках предоставления  муниципальной услуги;
записи на прием в МФЦ для подачи запроса о предоставлении  муниципальной услуги;
формирования запроса о предоставлении муниципальной услуги приема и регистрации Уполномоченным орга-

ном заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
получения результата предоставления муниципальной услуги;
получения сведений о ходе выполнения запроса;
осуществления оценки качества предоставления муниципальной услуги;
досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий  (бездействия) органа (организации), должностного 

лица органа (организации) либо муниципального служащего.
2.17.6. Заявителю обеспечивается возможность предоставления нескольких государственных и (или) муници-

пальных услуг в МФЦ в соответствии со статьей 15.1 Федерального закона от 27 июля 2010 г. 
№ 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" раздела "Стандарт предо-

ставления государственной (муниципальной) услуги" (далее – комплексный запрос).
Получение муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом в МФЦ, при подаче Заявителем 

комплексного запроса не предусмотрено.

2.18.  Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в много-
функциональных центрах, особенности предоставления муниципальной услуги  по экстерриториальному принципу 
(в случае, если муниципальная услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и особенности  предо-
ставления муниципальной услуги в электронной форме

2.18.1. Для получения муниципальной услуги Заявитель представляет заявление о предоставлении муниципаль-
ной услуги и документы (сведения), необходимые для предоставления муниципальной услуги:

на бумажном носителе в Уполномоченный орган при личном обращении;
на бумажном носителе в Уполномоченный орган посредством почтовой связи с уведомлением о вручении;
на бумажном носителе в МФЦ при личном обращении;
в форме электронных документов с использованием информационно-телекоммуникационных технологий, вклю-

чая использование Единого и Регионального портала.
2.18.2. МФЦ при обращении Заявителя за предоставлением   муниципальной услуги осуществляют:
формирование электронных документов и (или) электронных образов заявления, документов, принятых от Зая-

вителя, копий документов личного  хранения, принятых от Заявителя, обеспечивая их заверение электронной под-
писью в установленном порядке;

направление с использованием информационно телекоммуникационных технологий электронных документов и 
(или) электронных образов документов, заверенных уполномоченным должностным лицом МФЦ, в Уполномочен-
ный орган.

2.18.3. При направлении заявлений и документов в электронной форме с использованием Единого или Регио-
нального портала юридическими лицами заявление и документы должны быть подписаны усиленной  квалифициро-
ванной электронной подписью в соответствии с требованиями  Федерального закона от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ "Об 
электронной подписи" и постановления Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 г. № 634 "О видах 
электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муни-
ципальных услуг" (далее - Федеральный закон № 63-ФЗ и  Постановление Правительства № 634  соответственно).

Заявитель - вправе использовать простую электронную подпись при обращении в электронной форме за получе-
нием муниципальной услуги при условии, что при выдаче ключа простой электронной подписи личность физиче-
ского лица установлена при личном приеме.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к по-
рядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
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3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной ус-

луги

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя  последовательность следующих административ-
ных процедур (действий):

прием (регистрация) заявки и прилагаемых к ней документов;
запрос документов, указанных в подразделе 2.7 Регламента, в рамках межведомственного информационного вза-

имодействия рассмотрение заявки и прилагаемых к нему документов;
принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении  муниципальной услуги и формирование 

результата предоставления муниципальной услуги;
передача курьером пакета документов из Уполномоченного органа в МФЦ;
выдача (направление) Заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
Заявитель вправе отозвать свое заявление на любой стадии рассмотрения, согласования или подготовки докумен-

та Уполномоченным органом, обратившись с соответствующим заявлением в Уполномоченный орган, в том числе в 
электронной форме, либо МФЦ.

3.2. Последовательность выполнения административных процедур (действий) осуществляемых администрацией 
муниципального образования Кореновский район

3.2.1. Прием (регистрация) заявки и прилагаемых к ней документов

3.2.1.1. Основанием для начала административной процедуры является обращение Заявителя в Уполномоченный 
орган с заявкой и документами, указанными в подразделе 2.6 Регламента, а также документами, указанными 

в подразделе 2.7 Регламента представленными Заявителем по его инициативе самостоятельно, или поступление 
заявления и документов в Уполномоченный орган из МФЦ.

3.2.1.2. Заявка  и документы могут быть направлены в Уполномоченный орган по почте с уведомлением о вру-
чении. В этом случае направляются копии документов, верность которых засвидетельствована в установленном 
законом порядке, подлинники документов не направляются.

Должностное лицо Управления уполномоченного органа (далее - Должностное лицо):
проверяет наличие документов, необходимых для предоставления  муниципальной услуги, согласно перечню, 

указанному в подразделе 2.6  Регламента, и документов, указанных в подразделе 2.7 Регламента представленных 
Заявителем по его инициативе самостоятельно;

производит регистрацию заявки и документов, указанных в подразделе 2.6 Регламента, и документов, указанных 
в подразделе 2.7   Регламента представленных Заявителем по его инициативе самостоятельно, в день их      посту-
пления в Уполномоченный орган;

сопоставляет указанные в заявке сведения и данные в представленных документах;
выявляет наличие в заявке и документах исправлений, которые не позволяют однозначно истолковать их содер-

жание;
в случае представления не заверенной в установленном порядке копии документа указанного в подразделе 2.6 

Регламента, и документов, указанных в подразделе 2.7 Регламента представленных Заявителем по его инициативе 
самостоятельно, должностное лицо Уполномоченного органа сличает ее с оригиналом и ставит на ней заверитель-
ную надпись "Верно", должность лица, заверившего копию, личную подпись, инициалы, фамилию, дату заверения, 
а оригиналы документов возвращает Заявителю.

При направлении документов по почте, направляет извещение о дате получения (регистрации) указанных доку-
ментов не позднее чем через один  рабочий день с даты их получения (регистрации) по почте.

3.2.1.3. В случае непредставления (представления не в неполном объеме) документов, указанных в подразделе 
2.6 Регламента, должностное лицо  возвращает их Заявителю по его требованию.

В случае если документы, указанные в подраздела 2.6 Регламента  содержат основания предусмотренные пун-
ктом 2.9.1 подраздела 2.9 раздела 2 Регламента должностное лицо принимает решение об отказе в приеме доку-
ментов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и направляет Заявителю уведомление об отказе в 
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги с указанием причин отказа.

3.2.1.4. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет не более 1 рабочего дня.
3.2.1.5. Исполнение данной административной процедуры возложено 
на должностное лицо ответственное за прием (регистрацию) заявления и прилагаемых к нему документов, необ-

ходимых для предоставления   муниципальной услуги.
3.2.1.6. Критерием принятия решения по данной административной процедуре является отсутствие оснований 

для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
3.2.1.7. Результатом административной процедуры является регистрация заявления о предоставлении муници-

пальной услуги и прилагаемых к нему  документов или отказ в приеме документов, при выявлении оснований для  
отказа в приеме документов.

3.2.1.8. Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация должностным лицом 
заявки о предоставлении   муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов.

3.2.2. Запрос документов, указанных в подразделе 2.7 Регламента, в рамках межведомственного взаимодействия

3.2.2.1. Основанием для начала административной процедуры является непредставление Заявителем документов, 
указанных в пункте 2.7.1 подраздела 2.7 раздела 2 Регламента, которые находятся в распоряжении государственных 
органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

3.2.2.2. Должностное лицо запрашивает в день приема (регистрации) заявления запрашивает документы, ука-
занные:

- в пункте 2.7.1подраздела 2.7 раздела 2 Регламента в рамках межведомственного взаимодействия, которые нахо-
дятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в 
предоставлении муниципальной услуги;

 - в Едином государственном реестре юридических лиц или Единого государственного реестра индивидуальных 
предпринимателей.

3.2.2.3. Подготовленные межведомственные запросы направляются уполномоченным должностным лицом с 
использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней регио-
нальных систем межведомственного электронного взаимодействия (при наличии технической возможности) с ис-
пользованием совместимых средств криптографической защиты информации и применением электронной подписи 
сотрудников, в том числе посредством электронных сервисов, внесенных в единый реестр систем межведомствен-
ного электронного взаимодействия (далее – СМЭВ), либо на бумажном носителе, подписанном уполномоченным  
должностным лицом Уполномоченного органа, по почте, курьером или  посредством факсимильной связи, при от-
сутствии технической возможности направления межведомственного запроса.

Направление запросов допускается только с целью предоставления муниципальной услуги.
 По межведомственным запросам Уполномоченного органа, документы, указанные в пункте 2.7.1 подраздела 

2.7 раздела 2 Регламента срок предоставления сведений при межведомственном информационном взаимодействии 
в электронной форме не должен превышать 48 часов с момента направления межведомственного запроса, предо-
ставление сведений может осуществляться в режиме реального времени при котором время с момента отправления 
межведомственного запроса до момента получения ответа на этот запрос не превышает 2 секунд.

3.2.2.5. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 2 рабочих дня.
3.2.2.6. Исполнение данной административной процедуры возложено на должностное лицо, ответственное за 

рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной ус-
луги.

3.2.2.7. Критерием принятия решения по данной административной процедуре является отсутствие документов, 
указанных в пункте 2.7.1 подраздела 2.7 раздела 2 Регламента, которые находятся в распоряжении  государственных 
органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

3.2.2.8. Результатом административной процедуры является получение документов, запрашиваемых в рамках 
межведомственного взаимодействия.

3.2.2.9. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является регистрация долж-
ностным лицом поступивших в рамках межведомственного взаимодействия документов, их приобщение к заявле-
нию и документам, представленных Заявителем.

3.2.3. Рассмотрение заявки и прилагаемых к ней документов

3.2.3.1. Основанием для начала административной процедуры является наличие полного комплекта документов, 
предусмотренного подразделом 2.6   Регламента, а также документов, предусмотренных подразделом 2.7 Регламента

3.2.3.2. Должностное лицо осуществляет проверку документов, указанных в подразделе 2.6 Регламента, и доку-
ментов, указанных пункте 2.7.1 подраздела 2.7 Регламента

на предмет соответствия действующему законодательству и наличия оснований для предоставления муници-
пальной услуги либо оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

3.2.3.3. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день.
3.2.3.4. Исполнение данной административной процедуры возложено на должностное лицо ответственное за рас-

смотрение заявления и прилагаемых к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
3.2.3.5. Критерием принятия решения по данной административной процедуре является соответствие полного 

комплекта документов   предусмотренных подразделом 2.6 Регламента, а также документов,  предусмотренных под-

разделом 2.7 Регламента требованиям законодательства, регулирующего предоставления муниципальной услуги.
3.2.3.6. Результатом административной процедуры является   осуществление должностным лицом проверки до-

кументов, указанных в   подразделе 2.6 Регламента, и документов, указанных пункте 2.7.1 подраздела 2.7 Регламента 
на предмет соответствия законодательству, регулирующему  предоставления муниципальной услуги.

3.2.3.7. Способом фиксации результата административной процедуры является внесение в журнал регистрации 
заявки и  полного комплекта документов,  предусмотренных подразделом 2.6 Регламента, а также   документов, 
предусмотренных подразделом 2.7 Регламента.

3.2.4. Принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги и формиро-
вание результата предоставления муниципальной услуги

3.2.4.1. Основанием для начала административной процедуры является окончание проверки документов, ука-
занных в подразделе 2.6 Регламента, и документов, указанных пункте 2.7.1 подраздела 2.7 Регламента на предмет   
соответствия действующему законодательству.

3.2.4.2. Должностное лицо по результатам проверки документов указанных в подразделе 2.6 Регламента, и доку-
ментов, указанных пункте 2.7.1 подраздела 2.7 Регламента в случае наличия оснований для отказа в предоставлении 
муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.10.2 подраздела 2.10 Регламента в течение 4 рабочих дней 
готовит проект  мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги,  обеспечивает его согласование 
и подписание в установленном в  Уполномоченном органе порядке.

3.2.4.3. Должностное лицо по результатам проверки документов указанных в подразделе 2.6 Регламента, и доку-
ментов, указанных пункте 2.7.1 подраздела 2.7 Регламента в случае отсутствия оснований для отказа в предоставле-
нии муниципальной услуги подготавливает решение о включении и направляет на согласование начальнику отдела 
Уполномоченного органа.

Согласованное решение о включении направляется на подпись главе муниципального образования Кореновский 
район.

3.2.4.4. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 4 рабочих дня.
3.2.4.5. Исполнение данной административной процедуры возложено на должностное лицо ответственное за рас-

смотрение заявления и прилагаемых к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
3.2.4.6. Критерием принятия решения по данной административной процедуре является наличие оснований для 

предоставления муниципальной услуги либо оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
3.2.4.7. Результатом административной процедуры является принятие решения о предоставление муниципаль-

ной услуги либо решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.2.4.8. Способом фиксации результата административной процедуры    является регистрация в журнале реги-

страции результата или мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги.

3.2.5. Передача курьером пакета документов из Уполномоченного органа в МФЦ

3.2.5.1. Основанием для начала административной процедуры является подготовленный для выдачи результат 
предоставления муниципальной услуги.

3.2.5.2. Передача документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги из Уполномочен-
ного органа в МФЦ осуществляется в соответствии с условиями соглашения о взаимодействии.

Передача ответственным должностным лицом отдела Уполномоченным органом документов в МФЦ осуществля-
ется в течение  1 рабочего дня после регистрации документов, являющихся результатом предоставления  муници-
пальной услуги, на основании реестра, который составляется в двух  экземплярах, и содержит дату и время передачи 
документов, а также заверяется подписями должностного лица Уполномоченного органа и работника МФЦ.

3.2.5.3. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 1 рабочих день.
3.2.5.4. Исполнение данной административной процедуры возложено 
на должностное лицо Уполномоченного органа ответственное за передачу  пакета документов в МФЦ.
3.2.5.5. Критериями принятия решения по данной административной   процедуре является подготовленный к 

выдаче Заявителю результат предоставления муниципальной услуги в МФЦ.
3.2.5.6. Результатом административной процедуры является получение МФЦ результата предоставления муни-

ципальной услуги для его выдачи Заявителю.
3.2.5.7. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является наличие подписей 

должностного лица Уполномоченного органа и работника МФЦ в реестре, содержащем дату и время передачи па-
кета документов.

3.2.6. Выдача (направление) Заявителю результата предоставления муниципальной услуги.

3.2.6.1. Основанием для начала административной процедуры является принятие Уполномоченным органом ре-
шения о предоставлении  муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.2.6.2. Должностное лицо в течение одного рабочего дня осуществляет выдачу (направление) Заявителю резуль-
тата предоставления муниципальной услуги.

При отказе в предоставлении муниципальной услуги, осуществляет выдачу постановления об отказе в предо-
ставлении муниципальной услуги лично в руки Заявителю или направляет в адрес Заявителя заказным письмом с   
уведомлением о вручении.

3.2.6.3. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 1 рабочих день.
3.2.6.4. Исполнение данной административной процедуры возложено на должностное лицо ответственное за 

выдачу (направление) Заявителю  результата предоставления муниципальной услуги.
3.2.6.5. Критерием принятия решения по данной административной  процедуре является наличие решения об 

отказе в предоставлении муниципальной услуги или решения о предоставлении муниципальной услуги.
3.2.6.6. Результатом административной процедуры является направление постановления об отказе в предостав-

лении муниципальной услуги или результата предоставления муниципальной услуги.
3.2.6.7. Способом фиксации результата административной процедуры является наличие записи должностного 

лица в журнале регистрации выдачи   результатов, содержащем дату и время передачи документов.

3.3.  Перечень административных процедур (действий)  при предоставлении муниципальных услуг в электрон-
ной форме

3.3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры (дей-
ствия) в электронной форме:

получения информации о порядке и сроках предоставления  муниципальной услуги;
записи на прием в МФЦ для подачи запроса о предоставлении  муниципальной услуги;
формирования запроса о предоставлении муниципальной услуги;
приема и регистрации Уполномоченным органом запроса и иных документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги;
получения заявителем результата предоставления муниципальной услуги;
получения заявителем сведений о ходе выполнения запроса о  предоставлении муниципальной услуги;
осуществления оценки качества предоставления муниципальной услуги; досудебное (внесудебное) обжалование 

решений и действий (бездействия) органа (организации), должностного лица органа (организации) либо  муници-
пального служащего.

3.4. Порядок осуществления в электронной форме, в том числе с использованием Единого портала государствен-
ных  и муниципальных услуг (функций), Регионального портала, административных процедур (действий) в соответ-
ствии с положениями статьи 10 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг»

3.4.1. Получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги.

Информация о предоставлении муниципальной услуги размещается на Едином и  Региональном портале.
На Едином и Региональном портале размещается следующая  информация:
исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требования к 

оформлению указанных документов, а также перечень документов, которые Заявитель вправе представить по  соб-
ственной инициативе;

круг Заявителей;
срок предоставления муниципальной услуги;
результаты предоставления муниципальной услуги, порядок  представления документа, являющегося результа-

том предоставления муниципальной услуги;
исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги;
о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осу-

ществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги;
формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении муниципальной услуги.
Информация на Едином и Региональном портале о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги 

предоставляется Заявителю бесплатно.
Не допускается отказ в приеме запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, а также отказ в предоставлении муниципальной услуги в случае, если запрос и документы, необходимые для 
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предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления  
муниципальной услуги, опубликованной на Едином и Региональном портале.

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется без выполне-
ния Заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка кото-
рого на технические средства Заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладате-
лем программного обеспечения,  предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию  Заявителя, 
или предоставление им персональных данных.

3.4.2. Запись на прием в МФЦ для подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги

В целях предоставления муниципальной услуги в том числе  осуществляется прием Заявителей по предвари-
тельной записи в МФЦ.

 Основанием для начала административной процедуры является обращение Заявителя на Региональный портал, 
Единый портал  многофункциональных центров предоставления государственных и   муниципальных услуг Крас-
нодарского края (далее - Единый портал МФЦ КК) с целью получения муниципальной услуги по предварительной 
записи.

Запись на прием проводится посредством Регионального портала, Единого портала МФЦ КК.
Заявителю предоставляется возможность записи в любые свободные для приема дату и время в пределах уста-

новленного в МФЦ графика приема Заявителей.
МФЦ не вправе требовать от Заявителя совершения иных действий,  кроме прохождения идентификации и ау-

тентификации в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, указания цели  приема, а 
также предоставления сведений, необходимых для расчета длительности временного интервала, который необходи-
мо забронировать для приема.

При предоставлении государственных и муниципальных услуг в электронной форме идентификация и аутенти-
фикация могут осуществляться посредством:

1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных информационных систем, если 
такие государственные   информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации поряд-
ке обеспечивают взаимодействие с единой системой   идентификации и аутентификации, при условии совпадения 
сведений о    физическом лице в указанных информационных системах;

2) единой системы идентификации и аутентификации и единой  информационной системы персональных дан-
ных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хранение, биометрических персональных данных, их проверку и 
передачу информации о степени их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным физи-
ческого лица.

Критерием принятия решения по данной административной процедуре является наличие свободных для приема 
даты и времени в пределах установленного в МФЦ графика приема Заявителей.

Результатом административной процедуры является получение  Заявителем:
с использованием средств Единого и Регионального портала;
в личном кабинете Заявителя уведомления о записи на прием в МФЦ;
с использованием средств Единого портала МФЦ КК уведомления о записи на прием в МФЦ на данном портале.
Способом фиксации результата административной процедуры является сформированное уведомление о записи 

на прием в МФЦ.

3.4.3. Формирование запроса о предоставлении муниципальной услуги.

Основанием для начала административной процедуры является авторизация Заявителя с использованием учетной 
записи в Единой системе идентификации и аутентификации Единого и Региональном портала с целью подачи в Упол-
номоченный орган запроса о предоставлении муниципальной услуги в электронном виде.

Формирование запроса Заявителем осуществляется посредством заполнения электронной формы запроса Едино-
го и Регионального портала  без необходимости дополнительной подачи запроса в какой-либо иной форме.

На Едином и Региональном портале размещаются образцы заполнения электронной формы запроса.
Форматно-логическая проверка сформированного запроса осуществляется автоматически после заполнения Зая-

вителем каждого из полей электронной формы запроса. При выявлении некорректно заполненного поля электронной 
формы запроса Заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством ин-
формационного сообщения   непосредственно в электронной форме запроса.

При формировании запроса Заявителю обеспечивается:
а) возможность копирования и сохранения запроса и иных документов, указанных в подразделе 2.6 раздела 2 

Регламента, необходимых для  предоставления муниципальной услуги;
б) возможность заполнения несколькими Заявителями одной электронной формы запроса при обращении за услу-

гами, предполагающими направление совместного запроса несколькими Заявителями
в) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы запроса;
г) сохранение ранее введенных в электронную форму запроса значений в любой момент по желанию пользова-

теля, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму 
запроса;

д) заполнение полей электронной формы запроса до начала ввода сведений Заявителем с использованием све-
дений, размещенных в Единой системе идентификации и аутентификации и сведений, опубликованных на Едином 
портале, Региональном портале, в части, касающейся сведений, отсутствующих в Единой системе идентификации и 
аутентификации;

е) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы запроса без потери ранее введенной 
информации;

ж) возможность доступа Заявителя на Региональном портале к ранее поданным им запросам в течение не менее 
одного года, а также частично сформированных запросов - в течение не менее 3 месяцев.

Сформированный и подписанный запрос, и иные документы, указанные в подразделе 2.6 раздела 2 Регламента, 
необходимые для предоставления  муниципальной услуги, направляются в Уполномоченный орган посредством Ре-
гионального портала.

Критерием принятия решения по данной административной процедуре является корректное заполнение Заявите-
лем полей электронной формы запроса о предоставлении муниципальной услуги в электронном виде.

Формирование запроса Заявителем осуществляется посредством заполнения электронной формы запроса на Ре-
гиональном портале.

Результатом административной процедуры является получение Уполномоченным органом в электронной форме 
заявления и прилагаемых к нему документов посредством Регионального портала.

 Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация запроса (заявления) посред-
ством Регионального портала и получение Заявителем соответствующего уведомления в личном кабинете.

3.4.4. Прием и регистрация Уполномоченным органом запроса и иных документов, необходимых для предостав-
ления муниципальной услуги.

Основанием для начала административной процедуры является  получение Уполномоченным органом заявления и 
прилагаемых к нему  документов, направленных Заявителем посредством Регионального портала.

Уполномоченный орган обеспечивает прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услу-
ги, и регистрацию запроса без необходимости повторного представления заявителем таких документов на  бумажном 
носителе.

Срок регистрации запроса составляет 1 рабочий день.
Предоставление муниципальной услуги начинается с момента приема и регистрации Уполномоченным органом 

электронных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также получения в установлен-
ном порядке информации об оплате муниципальной услуги Заявителем

При отправке запроса посредством Единого и Регионального портала    автоматически осуществляется формат-
но-логическая проверка сформированного запроса в порядке, определяемом Уполномоченным органом, после запол-
нения Заявителем каждого из полей электронной формы запроса. При выявлении некорректно заполненного поля 
электронной формы запроса Заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее  устранения по-
средством информационного сообщения непосредственно в   электронной форме запроса.

При успешной отправке запросу присваивается уникальный номер, 
по которому в личном кабинете Заявителя посредством Единого и Регионального портала.
Заявителю будет представлена информация о ходе выполнения указанного запроса.
После принятия запроса должностным лицом отдела Уполномоченного органа, запросу в личном кабинете Зая-

вителя посредством Единого и   Регионального портала присваивается статус, подтверждающий его  регистрацию.
При получении запроса в электронной форме должностным лицом  отдела Уполномоченного органа проверяется 

наличие оснований для отказа в приеме запроса, указанных в подразделе 2.9 раздела 2 Регламента.
При наличии хотя бы одного из указанных оснований должностное лицо Уполномоченного органа в срок, не пре-

вышающий срок предоставления  муниципальной услуги, подготавливает письмо об отказе в приеме документов для 
предоставления муниципальной услуги.

Критерием принятия решения по данной административной процедуре является отсутствие оснований для отказа 
в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Результатом административной процедуры является регистрация    поступивших в Уполномоченный орган в элек-
тронной форме заявления и   прилагаемых к нему документов.

Способом фиксации результата административной процедуры является присвоение регистрационного номера по-

ступившему запросу или сформированному Уполномоченным органом уведомлению об отказе в приеме документов.

3.4.5. Оплата государственной пошлины за предоставление  муниципальной услуги и уплата иных платежей, взи-
маемых в соответствии с законодательством Российской Федерации.

3.4.5.1. Государственная пошлина или иная плата за предоставление муниципальной услуги не взимается. Предо-
ставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

3.4.6. Получение результата предоставления муниципальной услуги.

Основанием для начала административной процедуры является готовый к выдаче результат предоставления му-
ниципальной услуги.

В качестве результата предоставления муниципальной услуги Заявитель по его выбору вправе получить:
а) решение о согласовании, либо письменный отказ в форме электронного документа, подписанного уполномочен-

ным должностным лицом с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи;  
б) решение о согласовании, либо письменный отказ на бумажном носителе, подтверждающего содержание элек-

тронного документа, направленного органом (организацией), в многофункциональном центре;
в) решение о согласовании, либо письменный отказ на бумажном носителе.
Заявитель вправе получить результат предоставления муниципальной услуги в форме электронного документа 

или документа на бумажном носителе в течение срока действия результата предоставления муниципальной услуги.
Критерием принятия решения по данной административной процедуре является наличие результата предоставле-

ния муниципальной услуги, который предоставляется Заявителю.
Результатом административной процедуры является выдача (направление) Заявителю документов, являющихся 

результатом  предоставления муниципальной услуги.
Способом фиксации результата выполнения административной процедуры (получение результата предоставления 

муниципальной услуги в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной 
подписью уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа является уведомление о готовности ре-
зультата предоставления муниципальной услуги в личном кабинете Заявителя на Едином  на Региональном портале.

3.4.7. Получение сведений о ходе выполнения запроса.

Основанием для начала административной процедуры является обращение Заявителя на Едином и Региональном 
портале с целью получения  муниципальной услуги.

Заявитель имеет возможность получения информации о ходе  предоставления муниципальной услуги.
Информация о ходе предоставления муниципальной услуги направляется Заявителю Уполномоченным органом 

в срок, не превышающий 1 рабочего дня после завершения выполнения соответствующего действия, на адрес  элек-
тронной почты или с использованием средств Единого и Регионального портала по выбору Заявителя.

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме Заявителю направляется:
а) уведомление о записи на прием в Уполномоченный орган или МФЦ, содержащее сведения о дате, времени и 

месте приема
б) уведомление о приеме и регистрации запроса и иных документов, необходимых для предоставления муници-

пальной услуги, содержащее    сведения о факте приема запроса и документов, необходимых для предоставления му-
ниципальной услуги, и начале процедуры предоставления муниципальной услуги, а также сведения о дате и времени 
окончания предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в приеме запроса и иных документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги

в) уведомление о факте получения информации, подтверждающей оплату муниципальной услуги
г) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной услу-

ги, содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении муниципальной услуги и возмож-
ности получить результат предоставления муниципальной услуги  либо мотивированный отказ в предоставлении 
муниципальной услуги.

Критерием принятия решения по данной административной процедуре является обращение Заявителя на Единый 
и Региональный портал  с целью получения муниципальной услуги.

Результатом административной процедуры является получение Заявителем сведений о ходе выполнения запроса в 
виде уведомлений на адрес электронной почты или в личном кабинете на Едином и Региональном портале по выбору 
Заявителя.

Способом фиксации результата административной процедуры является отображение текущего статуса предостав-
ления муниципальной услуги в личном кабинете Заявителя на Едином и Региональном портале в электронной форме.

3.4.8. Осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги.

Основанием для начала административной процедуры является окончание предоставления муниципальной услу-
ги Заявителю.

Заявителю обеспечивается возможность оценить доступность и качество муниципальной услуги на Едином и Ре-
гиональном портале  в случае  формирования запроса о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме.

Критерием принятия решения по данной административной процедуре является согласие Заявителя осуществить 
оценку доступности и качества муниципальной услуги, с использованием средств Единого и Регионального портала.

Результатом административной процедуры является оценка доступности и качества муниципальной услуги на 
Едином и Региональном портале.

Способом фиксации результата административной процедуры является уведомление об осуществлении оценки 
доступности и качества муниципальной услуги на Едином и Региональном портале.

3.4.9. Досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) органа (организации), должност-
ного лица органа  (организации) либо муниципального служащего.

Основанием для начала административной процедуры является  обращение Заявителя в Уполномоченный орган с 
целью получения муниципальной услуги.

Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения и действия (бездействие) отделом жи-
лищно-коммунального хозяйства, транспорта и связи администрации муниципального образования Кореновский 
район (далее – отдел), должностного лица отдела Уполномоченного органа  служащего в соответствии со статьей 
11.2 Федерального закона № 210 с использованием портала федеральной государственной информационной системы, 
обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных 
при предоставлении государственных и муниципальных услуг органами, предоставляющими   государственные и 
муниципальные услуги, их должностными лицами,   государственными и муниципальными служащими с использо-
ванием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" (далее - система  досудебного обжалования).

При направлении жалобы в электронном виде посредством системы досудебного обжалования с использованием 
информационно- телекоммуникационной сети "Интернет", ответ Заявителю (представителя Заявителя) направляется 
посредством системы досудебного обжалования, а   также способом, указанным Заявителем при подаче жалобы.

Критерием принятия решения по данной административной процедуре является неудовлетворенность Заявителя 
решениями и действиями  (бездействиями) Уполномоченного органа, должностного лица отдела  Уполномоченного 
органа, муниципального служащего.

Результатом административной процедуры является направление жалобы Заявителя в Уполномоченный орган, 
поданной с использованием системы досудебного обжалования в электронном виде.

Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация жалобы Заявителя, а также 
результата рассмотрения жалобы в  системе досудебного обжалования.

3.5. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципаль-
ной услуги документах

3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является получение Уполномоченным органом за-
явления об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах (далее – заявление об исправлении допущенных опечаток и ошибок).

3.5.2. Заявление об исправлении допущенных опечаток и ошибок подается в произвольной форме и должно со-
держать следующие сведения:

наименование Уполномоченного органа, и (или) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) должностного 
лица Уполномоченного органа, выдавшего документ, в котором допущена опечатка или ошибка;

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства Заявителя - физического лица 
либо наименование, сведения о месте нахождения Заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактно-
го телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен 
ответ Заявителю;

реквизиты документов, в которых Заявитель выявил опечатки и (или) ошибки;
краткое описание опечатки и (или) ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги до-

кументе;
указание способа информирования Заявителя о ходе рассмотрения   вопроса об исправлении опечаток и (или) 

ошибок, выявленных Заявителем, 
и замене документов, а также представления (направления) результата   рассмотрения заявления либо уведомле-



«15»

Печатное средство массовой информации органов местного самоуправления МО Кореновский район

16 августа 2023 № 27 (329)
ния об отказе в исправлении опечаток и (или) ошибок.

3.5.3. К заявлению об исправлении допущенных опечаток и ошибок  прилагаются:
копия документа, в котором допущена ошибка или опечатка;
копия документа, подтверждающего полномочия представителя Заявителя, – в случае представления интересов 

Заявителя представителем.

3.5.4. Срок исправления допущенной опечатки и ошибки не может превышать 5 рабочих дней со дня регистрации 
в отделе Уполномоченного органа заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок.

3.5.5. В случае отказа отдела Уполномоченного органа в исправлении  допущенных ими опечаток и ошибок в 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушения установленного срока  
таких исправлений, Заявитель может обратиться с жалобой на данный отказ.

Жалоба, поступившая в отдел Уполномоченного органа в исправлении  допущенных опечаток и ошибок или в слу-
чае обжалования нарушения  установленного срока таких исправлений, подлежит рассмотрению в течение 5 рабочих 
дней со дня ее регистрации.

3.5.6. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из  следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется в форме исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предо-

ставления муниципальной услуги;
2) в удовлетворении жалобы отказывается.
3.5.7. В случае внесения изменений в выданные по результатам  предоставления муниципальной услуги докумен-

ты, направленных на исправление допущенных опечаток и ошибок, допущенных по вине Уполномоченного органа, 
плата с Заявителя не взимается.

4.  Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1.  Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными 
лицами положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих     требования к предоставле-
нию муниципальной услуги, а также принятием ими решений

4.1.1. Должностные лица Уполномоченного органа при предоставлении муниципальной услуги руководствуются 
положениями настоящего Регламента.

4.1.2. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами Уполномочен-
ного органа положений Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к  предо-
ставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений осуществляется руководителем структурного 
подразделения  отдела Уполномоченного органа, ответственного за организацию работы по   предоставлению муни-
ципальной услуги.

4.1.3. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и выполнения ответственными 
должностными лицами  отдела Уполномоченного органа положений настоящего Регламента, иных   нормативных 
правовых актов Российской Федерации.

4.1.4. Предметом контроля является выявление и устранение нарушений прав Заявителей, порядка рассмотрения 
запросов, обращений Заявителей, оценка полноты рассмотрения обращений, объективность и тщательность проверки 
сведений, обоснованность и законность предлагаемых для принятия решений по запросам и обращениям.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предостав-
ления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы  контроля за полнотой и качеством предоставления 
муниципальной услуги

4.2.1. В целях осуществления контроля за предоставлением муниципальной услуги, а также выявления и устране-
ния нарушений прав Заявителей Уполномоченным органом проводятся плановые и внеплановые проверки.

4.2.2.  Проведение плановых проверок, полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляет-
ся в соответствии с утвержденным графиком, но не реже 1 (одного) раза в год.

4.2.3. Внеплановые проверки проводятся по обращениям физических лиц и юридических лиц с жалобами на 
нарушение их прав и законных интересов в ходе предоставления муниципальной услуги, а также на основании доку-
ментов и сведений, указывающих на нарушение исполнения положения Регламента.

4.2.4. Результаты плановых и внеплановых проверок оформляются в виде акта проверок, где отмечаются выявлен-
ные недостатки и предложения по их устранению.

4.3. Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, за решения и действия 
(бездействие),   принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги

4.3.1. Ответственность за надлежащее предоставление муниципальной услуги возлагается на руководителя струк-
турного подразделения Уполномоченного органа, ответственного за организацию работы по предоставлению муни-
ципальной услуги.

4.3.2. Персональная ответственность за предоставление муниципальной услуги закрепляется в должностных ре-
гламентах должностных лиц Уполномоченного органа, ответственных за предоставление муниципальной услуги.

4.3.3. В случае выявления нарушений законодательства Российской Федерации и законодательства Краснодарско-
го края, положений настоящего Регламента, а также прав Заявителей виновные лица привлекаются к ответственности 
в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной 
услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

4.4.1. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется в форме проверки соблюдения после-
довательности действий, определенных административными процедурами по исполнению   муниципальной услуги, 
принятием решений должностными лицами отдела Уполномоченного органа, соблюдения и исполнения должностны-
ми    лицами Уполномоченного органа нормативных правовых актов Российской   Федерации, Краснодарского края, а 
также положений настоящего Регламента.

4.4.2. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги со стороны уполномоченных долж-
ностных лиц отдела Уполномоченного органа должен быть постоянным, всесторонним,  объективным и эффектив-
ным.

4.4.3. Контроль за исполнением Регламента со стороны граждан, их объединений и организаций является самосто-
ятельной формой контроля и осуществляется путем направления обращений в отдел Уполномоченного     органа и по-
лучения письменной и устной информации о результатах проведенных проверок и принятых по результатам проверок 
мерах, в том числе обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения 
Регламента в судебном порядке, в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органов, предоставляю-
щих муниципальные услуги, а также их должностных лиц

5.1. Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (без-
действия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги

5.1.1. Заинтересованное лицо (далее – заявитель) имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование решений 
и действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) отделом Уполномоченного органа, долж-
ностным лицом отдела Уполномоченного органа, либо муниципальным служащим, МФЦ, работником МФЦ в ходе 
предоставления муниципальной услуги (далее – досудебное (внесудебное) обжалование).

5.2. Органы местного самоуправления, организации и уполномоченные на рассмотрение жалобы лица, которым 
может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке

5.2.1. Жалоба на решения и действия (бездействие) должностных лиц Уполномоченного органа, муниципальных 
служащих подается Заявителем в Уполномоченный орган на имя руководителя отдела Уполномоченного органа.

    5.2.2. В случае если обжалуются решения и действия (бездействие)  руководителя отдела жилищно-коммуналь-
ного хозяйства, транспорта и связи уполномоченного органа жалоба подается в администрацию муниципального 
образования Кореновский район, главе муниципального образования  Кореновский район, заместителю главы муни-
ципального образования  Кореновского района, курирующему соответственное направление.  

5.2.3. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подаются руководителю этого МФЦ. Жалобы 
на решения и действия (бездействие) МФЦ подаются в департамент информатизации и связи Краснодарского края, 
являющийся учредителем МФЦ или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом Красно-
дарского края.

5.3. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том числе с использовани-
ем Единого портала и Регионального портала

5.3.1. Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы Заявители могут получить на информационных 
стендах, расположенных в местах предоставления муниципальной услуги непосредственно в Уполномоченный ор-

ган, на официальном сайте Уполномоченного органа, в МФЦ, на Едином портале и Региональном портале.

5.4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) обжалования 
решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц

5.4.1. Нормативными правовыми актами, регулирующими порядок досудебного (внесудебного) обжалования ре-
шений и действий (бездействия) Уполномоченного органа, должностных лиц Уполномоченного органа, либо муници-
пальных служащих, МФЦ, работников МФЦ являются:

1) Федеральный закон от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муни-
ципальных услуг»;

2) Постановление администрации муниципального образования     Кореновский район от 21 мая 2019 года № 632 
«Об утверждении Порядка подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие)отраслевых (функцио-
нальных) органов администрации муниципального образования Кореновский район, предоставляющих муниципаль-
ные услуги, их   должностных лиц и муниципальных служащих».

6. Особенности выполнения административных процедур (действий) в многофункциональных центрах предостав-
ления государственных и муниципальных услуг

6.1. Перечень административных процедур (действий), выполняемых многофункциональными центрами предо-
ставления государственных и муниципальных услуг

6.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры (дей-
ствия), выполняемые МФЦ:

информирование заявителя о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ, о ходе выполнения запроса 
о предоставлении муниципальной услуги, по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной    услу-
ги, а также консультирование Заявителя о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ;

прием запроса (далее - заявление) Заявителя о предоставлении  муниципальной услуги и иных документов, необ-
ходимых для предоставления муниципальной услуги;

передачу Уполномоченному органу, заявления о предоставлении  муниципальной услуги и иных документов, не-
обходимых для предоставления муниципальной услуги;

прием результата предоставления муниципальной услуги от отдела Уполномоченного органа;
выдачу Заявителю результата предоставления муниципальной услуги, 
в том числе выдачу документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, 

направленных в МФЦ по результатам предоставления муниципальной услуги Уполномоченным органом, а также    
выдачу документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационной системы 
Уполномоченного органа.

6.2. Порядок выполнения административных процедур (действий) многофункциональными центрами предостав-
ления государственных и муниципальных услуг

6.2.1. Информирование Заявителей осуществляется посредством     размещения актуальной и исчерпывающей 
информации, необходимой для получения муниципальной услуги на информационных стендах или иных источниках 
информирования, а также в окне МФЦ (ином специально оборудованном рабочем месте в МФЦ), предназначенном 
для информирования Заявителей о порядке предоставления муниципальных услуг, о ходе рассмотрения запросов о 
предоставлении муниципальных услуг, а также для предоставления иной информации, в том числе указанной в  под-
пункте "а" пункта 8 Правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления государствен-
ных и муниципальных услуг, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 22 декабря 
2012 г. № 1376 "Об утверждении Правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления     
государственных и муниципальных услуг".

6.2.2. Основанием для начала административной процедуры является обращение Заявителя в МФЦ с заявлением 
и документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, в соответствии с документами,   указан-
ными в подразделах 2.6, а также 2.7 Регламента, которые заявитель  вправе предоставить по собственной инициативе.

Прием заявления и документов в МФЦ осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 
г. № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", а также с условиями согла-
шения о взаимодействии МФЦ с Уполномоченным органом (далее - соглашение о взаимодействии).

Работник МФЦ при приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги:
устанавливает личность Заявителя на основании паспорта гражданина Российской Федерации и иных докумен-

тов, удостоверяющих личность Заявителя, в соответствии с законодательством Российской Федерации;
проверяет наличие соответствующих полномочий на получение муниципальной услуги, если за получением ре-

зультата услуги обращается;
проверяет комплектность документов, необходимых в соответствии в соответствии с документами, указанными 

в подразделах 2.6, а также 2.7 Регламента, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе  для 
предоставления муниципальной услуги;

проверяет на соответствие копии представляемых документов (за исключением нотариально заверенных) их ори-
гиналам (на предмет наличия подчисток или допечаток). Заверяет копии документов, возвращает подлинники Зая-
вителю;

осуществляет копирование (сканирование) документов, предусмотренных пунктами 1 - 7, 9, 10, 14 и 18 части 6 
статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и му-
ниципальных услуг" (далее - документы личного хранения) и   представленных Заявителем, в случае, если Заявитель 
самостоятельно не представил копии документов личного хранения, а в соответствии с  административным регламен-
том предоставления муниципальной услуги для ее предоставления необходима копия документа личного хранения 
(за исключением случая, когда в соответствии с нормативным правовым актом для предоставления муниципальной 
услуги необходимо предъявление  нотариально удостоверенной копии документа личного хранения). Заверяет  копии 
документов, возвращает подлинники Заявителю;

при отсутствии оснований для отказа в приеме документов, в соответствии с пунктом 2.9 раздела 2 администра-
тивного регламента,  регистрирует заявление и документы, необходимые для предоставления   государственной (му-
ниципальной) услуги, формирует пакет документов.

В случае несоответствия документа, удостоверяющего личность, нормативно установленным требованиям или 
его отсутствия – работник МФЦ информирует Заявителя о необходимости предъявления документа, удостоверяю-
щего личность, для предоставления муниципальной услуги и предлагает обратиться в МФЦ после приведения в 
соответствие с нормативно установленными требованиями документа, удостоверяющего личность.

При предоставлении муниципальной услуги по экстерриториальному принципу МФЦ:
принимает от Заявителя заявление и документы, представленные Заявителем;
осуществляет копирование (сканирование) документов, предусмотренных пунктами 1 - 7, 9, 10, 14 и 18 части 6 

статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и     му-
ниципальных услуг" (далее - документы личного хранения) и   представленных Заявителем, в случае, если Заявитель 
самостоятельно не представил копии документов личного хранения, а в соответствии с административным регламен-
том предоставления муниципальной услуги для ее предоставления необходима копия документа личного хранения   
(за исключением случая, когда в соответствии с нормативным правовым актом для предоставления муниципальной 
услуги необходимо предъявление нотариально удостоверенной копии документа личного хранения);

формирует электронные документы и (или) электронные образы заявления, документов, принятых от Заявителя, 
копий документов личного хранения, принятых от Заявителя, обеспечивая их заверение электронной  подписью в 
установленном порядке;

направляет электронные документы и (или) электронные образы документов, заверенные уполномоченным долж-
ностным лицом МФЦ, в том числе посредством направления межведомственного запроса с использованием инфор-
мационно – телекоммуникационных технологий по защищенным    каналам связи в Уполномоченный орган, предо-
ставляющий муниципальную услугу.

Критерием принятия решения по настоящей административной  процедуре является отсутствие оснований для 
отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в соответствии с пунктом 2.9 
раздела 2 административного регламента.

Результатом исполнения административной процедуры является  регистрация запроса (заявления) и выдача За-
явителю расписки в получени  документов либо отказ в приеме документов, при выявлении оснований для отказа в 
приеме документов (по желанию Заявителя выдается в письменном виде с указанием причин отказа).

Многофункциональный центр обеспечивает предоставление услуг по принципу экстерриториальности, то есть 
оказания услуг заявителям независимо от места их регистрации, при этом срок передачи запросов (документов) на 
бумажном носителе посредством почтового отправления «Почтой России» из МФЦ в уполномоченный орган увели-
чивается на 4 рабочих дня».

Исполнение данной административной процедуры возложено  на работника МФЦ.
6.2.3. Основанием для начала административной процедуры является принятие МФЦ заявления и прилагаемых к 

нему документов от Заявителя (пакет документов).
При предоставлении муниципальных услуг взаимодействие между Уполномоченным органом и МФЦ осущест-

вляется с использованием информационно-телекоммуникационных технологий по защищенным каналам связи.
МФЦ направляет электронные документы и (или) электронные образы документов, заверенные в установленном 

порядке электронной подписью уполномоченного должностного лица многофункционального центра, в Уполномо-
ченный орган, предоставляющий муниципальную услугу.
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Уполномоченный орган обеспечивает прием электронных документов и (или) электронных образов документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, и их регистрацию без необходимости повторного  пред-
ставления заявителем или МФЦ таких документов на бумажном носителе.

Предоставление муниципальной услуги начинается с момента приема и регистрации электронных до-
кументов (электронных образов документов),  необходимых для предоставления муниципальной услуги, а 
также получения в установленном порядке информации об оплате муниципальной услуги заявителем, за 
исключением случая, если для процедуры предоставления услуги в соответствии с законодательством требу-
ется личная явка.

При отсутствии технической возможности МФЦ, в том числе при  отсутствии возможности выполнить требова-
ния к формату файла документа в электронном виде, заявления и иные документы, необходимые для предоставления 
муниципальных услуг, направляются МФЦ в Уполномоченный орган на бумажных носителях.

Передача пакета документов из МФЦ в Уполномоченный орган, осуществляется в соответствии с условиями со-
глашения о взаимодействии на основании реестра, который составляется в двух экземплярах и содержит дату и время 
передачи, заверяются подписями специалиста Уполномоченного органа и работника МФЦ.

Критериями административной процедуры по передаче пакета  документов в Уполномоченный орган, являются:
соблюдение сроков передачи заявлений и прилагаемых к ним   документов, установленных заключенными согла-

шениями о взаимодействии;
адресность направления (соответствие Уполномоченного органа либо его территориального отдела/филиала);
соблюдение комплектности передаваемых документов и предъявляемых к ним требований оформления, пред-

усмотренных соглашениями о взаимодействии.
Срок передачи запросов (документов) на бумажном носителе посредством почтового отправления «Почтой Рос-

сии» из уполномоченного органа в  МФЦ увеличивается на 4 рабочих дня».
Способом фиксации результата выполнения административной  процедуры является наличие подписей специали-

ста Уполномоченного органа и работника МФЦ в реестре.
Результатом исполнения административной процедуры является получение пакета документов Уполномоченным 

органом.
Исполнение данной административной процедуры возложено на работника МФЦ и специалиста Уполномочен-

ного органа.
6.2.4. Основанием для начала административной процедуры является подготовленный Уполномоченным органом, 

для выдачи результат  предоставления муниципальной услуги, в случае, если муниципальная услуга предоставляется 
посредством обращения Заявителя в МФЦ.

Передача документов, являющихся результатом предоставления  муниципальной услуги, из Уполномоченного 
органа, в МФЦ осуществляется в соответствии с условиями соглашения о взаимодействии.

Передача документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, из Уполномоченного 
органа, в МФЦ осуществляется в соответствии с условиями соглашения о взаимодействии на основании реестра, 
который составляется в двух экземплярах, и содержит дату и время передачи документов заверяются подписями 
специалиста Уполномоченного   органа и работника МФЦ.

Результатом исполнения административной процедуры является  получение МФЦ результата предоставления му-
ниципальной услуги для его   выдачи заявителю.

Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является наличие подписей специали-
ста Уполномоченного органа и работника МФЦ в реестре.

Критериями принятия решения по настоящей административной  процедуре является готовность результата пре-
доставления муниципальной услуги к выдаче Заявителю.

Исполнение данной административной процедуры возложено на специалиста Уполномоченного органа и работ-
ника МФЦ.

6.2.5. Основанием для начала административной процедуры является  получение МФЦ результата предоставления 
муниципальной услуги для его выдачи Заявителю.

МФЦ осуществляет выдачу Заявителю документов, полученных от Уполномоченного органа, по результатам 
предоставления муниципальной услуги, а также по результатам предоставления государственных (муниципальных) 
услуг, указанных в комплексном запросе, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации.

Выдача документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, в МФЦ осуществляется в 
соответствии с условиями соглашения о взаимодействии.

Работник МФЦ при выдаче документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги:
устанавливает личность Заявителя на основании паспорта гражданина Российской Федерации и иных докумен-

тов, удостоверяющих личность Заявителя, в соответствии с законодательством Российской Федерации;
проверяет наличие соответствующих полномочий на получение муниципальной услуги, если за получением ре-

зультата муниципальной услуги обращается представитель Заявителя;
выдает документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги, полученные от Уполномо-

ченного органа.
Работник МФЦ осуществляет составление и выдачу Заявителю документов на бумажном носителе, подтвержда-

ющих содержание электронных документов, направленных в МФЦ по результатам предоставления муниципальной 
услуги Уполномоченным органом, в соответствии с  требованиями, установленными Правительством Российской 
Федерации.

Критерием административной процедуры по выдаче документов, являющихся результатом предоставления муни-
ципальной услуги, является:

соблюдение установленных соглашениями о взаимодействии сроков  получения из Уполномоченного органа, ре-
зультата предоставления муниципальной услуги;

соответствие переданных на выдачу документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услу-
ги, требованиям нормативно-правовых актов.

Результатом административной процедуры является выдача Заявителю  документов, являющихся результатом пре-
доставления муниципальной услуги.

Способом фиксации результата административной процедуры является личная подпись Заявителя с расшифров-
кой в соответствующей графе расписки, подтверждающая получение результата предоставления муниципальной ус-
луги Заявителем.

Исполнение данной административной процедуры возложено на работника МФЦ.
3.5.6. Информация о местонахождении и графике работы, справочных телефонах размещена:
-  на официальном сайте http: //www.korenovsk.ru,
- на Едином портале  http://www.gosuslugi.ru;
- на Региональном портале http://pgu.krasnodar.ru
- в  Федеральном реестре http://ar.gov.ru/ru;
- в Реестре Краснодарского края http: //www.docs.cntd.ru;
- на Едином портале МФЦ КК — http://www.e-mfc.ru.

Начальник отдела  
жилищно-коммунального хозяйства,
транспорта и связи администрации
муниципального образования
Кореновский район      В.Н. Нейжмак

  
ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

к административному регламенту
администрации муниципального
образования Кореновский район по
предоставлению муниципальной услуги     

       «Включение в реестр мест (площадок)
 накопления твердых коммунальных
 отходов на территории сельских
 поселений муниципального
 образования Кореновский район»

Главе муниципального образования
Кореновский районная
 _________________________________

Форма заявки
 о включении сведений о месте (площадке) накопления

  твердых коммунальных отходов в реестр мест (площадок) накопления
     твердых коммунальных отходов на территории сельских поселений

муниципального образования Кореновский район

     Прошу  включить  место  (площадку)  накопления  твердых коммунальных отходов (далее  -  ТКО)  в  реестр  

мест  (площадок)  накопления  ТКО, расположенных  на  территории  сельских поселений муниципального  образо-
вания  Кореновский район:

     1. Данные о нахождении места (площадки) накопления ТКО:
     1.1. Адрес: ________________________________________________________
     1.2. Географические координаты: _____________________________________
     2.  Данные о технических характеристиках места (площадки) накопления
ТКО:
     2.1. Покрытие: _____________________________________________________
     2.2. Площадь: ______________________________________________________
     2.3.    Количество    контейнеров    и    бункеров  с  указанием  их
объема: ____________________________________________________________________
     3. Данные о собственнике места (площадки) накопления ТКО:
     3.1. Для юридических лиц:
     - полное наименование: _____________________________________________
     - ОГРН записи в ЕГРЮЛ: ___________________________________________
     - фактический адрес: _______________________________________________
     3.2. Для индивидуальных предпринимателей:
     - Ф.И.О.: __________________________________________________________
     - ОГРН записи в ЕГРИП: ____________________________________________
     - адрес регистрации по месту жительства: ______________________________
     3.3. Для физических лиц:
     - Ф.И.О.: __________________________________________________________
 -   серия,  номер  и  дата  выдачи  паспорта  или  иного  документа, удостоверяющего личность: ______________

_____________________________________
     - адрес регистрации по месту жительства: _____________________________
     - контактные данные: _______________________________________________
     4.  Данные  об  источниках  образования ТКО,  которые планируются к складированию в месте (на площадке) 

накопления ТКО.
     Сведения об  одном  или  нескольких  объектах  капитального строительства,  территории  (части территории)   

сельского поселения,  при осуществлении  деятельности  на которых у физических и юридических лиц образуются  
ТКО,  планируемые к складированию в соответствующем месте (на площадке) накопления ТКО:_________________
_______________________________________________

Заявитель:
____ ________20___ ___________________________
(дата)  (подпись, расшифровка)

Начальник отдела  
жилищно-коммунального хозяйства,
транспорта и связи администрации
муниципального образования
Кореновский район       В.Н. Нейжмак

ПРИЛОЖЕНИЕ № 2

к административному регламенту
администрации муниципального
образования Кореновский район по
предоставлению муниципальной услуги     

      «Включение в реестр мест (площадок)
 накопления твердых коммунальных
 отходов на территории сельских
 поселений муниципального
 образования Кореновский район»

 Главе муниципального образования
 Кореновский районная
 _________________________________

Образец заполнения заявки
 о включении сведений о месте (площадке) накопления

  твердых коммунальных отходов в реестр мест (площадок) накопления
     твердых коммунальных отходов на территории сельских поселений

муниципального образования Кореновский район

     Прошу  включить  место  (площадку)  накопления  твердых коммунальных отходов    (далее  -  ТКО)  в  реестр  
мест  (площадок)  накопления  ТКО, расположенных   на  территории  сельских поселений муниципального  образо-
вания  Кореновский район:

     1. Данные о нахождении места (площадки) накопления ТКО:
   1.1. Адрес: Краснодарский край, Кореновский район, пос.Новоберезанский, ул.Ленина,42
     1.2. Географические координаты:  45.6936 и 39.451 _____________________
     2.  Данные о технических характеристиках места (площадки) накопления
ТКО:
     2.1. Покрытие: железобетон-ное_______________________________________
     2.2. Площадь: 5,25 кв.м._____________________________________________
     2.3.  Количество контейнеров и бункеров с  указанием  их
объема: 2 контейнера, объемом 0,75 куб.м._______________________________
     3. Данные о собственнике места (площадки) накопления ТКО:
     3.1. Для юридических лиц:
     - полное наименование: _____________________________________________
     - ОГРН записи в ЕГРЮЛ: ___________________________________________
     - фактический адрес: _______________________________________________
     3.2. Для индивидуальных предпринимателей:
     - Ф.И.О.: Иванов Иван Иванович ____________________________________
     - ОГРН записи в ЕГРИП: 322237500445677_____________________________
    - адрес регистрации по месту жительства: Краснодарский край, Кореновский район, пос.Новоберезанский, пер.

Пионерский, 8, кв. 45
     3.3. Для физических лиц:
     - Ф.И.О.: __________________________________________________________
     -   серия,  номер  и  дата  выдачи  паспорта  или  иного  документа, удостоверяющего личность: ____________

_______________________________________
     - адрес регистрации по месту жительства: _____________________________
     - контактные данные: _______________________________________________
     4.  Данные  об  источниках  образования  ТКО,  которые планируются к складированию в месте (на площадке) 

накопления ТКО.
Сведения  об  одном  или  нескольких объектах капитального строительства, территории  (части территории)   

сельского поселения, при осуществлении  деятельности на которых у физических и юридических лиц образуются  
ТКО, планируемые к складированию в соответствующем месте (на площадке) накопления ТКО: продуктовый мага-
зин_______________

________________________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________________________

Заявитель:
29  мая  2023 г     _____________Иванов И.И.
(дата)  (подпись, расшифровка)

Начальник отдела  
жилищно-коммунального хозяйства,
транспорта и связи администрации
муниципального образования
Кореновский район       В.Н. Нейжмак
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16 августа 2023 № 27 (329)
 АДМИНИСТРАЦИЯ  МУНИЦИПАЛЬНОГО  ОБРАЗОВАНИЯ

КОРЕНОВСКИЙ  РАЙОН
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 16.08.2023                                                                                            № 1475
г.  Кореновск

Об утверждении административного регламента администрации муниципального образования Кореновский 
район по предоставлению муниципальной услуги «Согласование создания места (площадки) накопления

 твердых коммунальных отходов на территории сельских поселений муниципального образования 
Кореновский район»

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации представления госу-
дарственных и муниципальных услуг», в целях повышения качества и доступности оказания муниципальных услуг 
администрация муниципального образования Кореновский район  п о с т а н о в л я е т:

1.Утвердить административный регламент администрации муниципального образования Кореновский район по 
предоставлению  муниципальной услуги «Согласование создания места (площадки) накопления твердых комму-
нальных отходов на территории сельских поселений муници-пального образования Кореновский район» (прилага-
ется).

2. Управлению службы протокола и информационной политики  администрации муниципального образования 
Кореновский район (Симоненко) опубликовать и разместить настоящее постановление на официальном сайте адми-
нистрации муниципального образования Кореновский район в информационно-телекоммуникационной сети «Ин-
тернет».

3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы муниципального обра-
зования Кореновский район  А.Е.Дружинкина.

4. Постановление вступает в силу после его официального опубликования.

Глава
муниципального образования
Кореновский район     С.А. Голобородько

ПРИЛОЖЕНИЕ

УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации
муниципального образования
Кореновский район
 от 16.08.2023 № 1475

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ  РЕГЛАМЕНТ
предоставления администрацией муниципального образования

Кореновский район муниципальной услуги  «Согласование создания места (площадки) накопления твердых 
коммунальных отходов на территории сельских поселений муниципального образования 

Кореновский район»

I. Общие положения

1.1.  Предмет регулирования административного регламента

1.1.1. Административный регламент предоставления администрацией муниципального образования Коренов-
ский район муниципальной услуги  «Согласование создания места (площадки) накопления твердых коммунальных 
отходов на территории сельских поселений муниципального образования Кореновский район» (далее соответствен-
но – муниципальная услуга, Регламент) определяет стандарт, сроки и последовательность выполнения администра-
тивных процедур (действий) по предоставлению администрацией муниципального образования Кореновский район 
муниципальной услуги  «Согласование создания места (площадки) накопления твердых коммунальных  отходов на 
территории сельских поселений муниципального образования Кореновский район».

1.2. Круг заявителей

1.2.1. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются физические лица и (или) 
юридические лица, на которых в соответствии с законодательством Российской Федерации лежит обязанность по 
созданию места (площадки) накопления твёрдых коммунальных отходов, либо их уполномоченные представители, 
выступающие от их имени, обратившиеся с заявлением о предоставлении муниципальной услуги   (далее — Зая-
вители).

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

1.3.1. Порядок получения информации Заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, 
которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе 
предоставления указанных услуг, в том числе на официальном сайте, а также в федеральной государственной ин-
формационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru) 
(далее – Единый портал) и на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Краснодарского края 
(www.pgu.krasnodar.ru) (далее – Региональный портал).

1.3.1.1. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется администрацией му-
ниципального образования Кореновский район (далее –  Уполномоченный орган):

в устной форме при личном приеме Заявителя;
с использованием средств телефонной связи;
путем направления письменного ответа на обращение Заявителя по почте с уведомлением;
путем направления ответа в форме электронного документа на обращение Заявителя с использованием инфор-

мационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – Интернет), в том числе с официального электронного 
адреса Уполномоченного органа;

с использованием информационных материалов (брошюр, буклетов, памяток и т.д.);
на информационных стендах;
путем размещения информации в открытой и доступной форме в Интернете на официальном сайте Уполномо-

ченного органа (далее – официальный сайт), на Едином портале и Региональном портале.
1.3.1.2. При осуществлении консультирования при личном приеме Заявителя или с использованием средств теле-

фонной связи предоставляется информация по следующим вопросам:
о входящем номере, под которыми зарегистрировано заявление о предоставлении муниципальной услуги;
о принятии решения по конкретному заявлению о предоставлении  муниципальной услуги;
о перечне нормативных правовых актов, в соответствии с которыми предоставляется муниципальная услуга 

(наименование, номер, дата принятия);
об исчерпывающем перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требованиях 

к оформлению указанных документов, а также перечне документов, которые Заявитель вправе представить по соб-
ственной инициативе;

о месте размещения на официальном сайте справочной информации по предоставлению муниципальной услуги;
по иным вопросам, входящим в компетенцию должностных лиц Уполномоченного органа, не требующим допол-

нительного изучения.
1.3.2. Порядок, форма, место размещения и способы получения справочной информации, в том числе на стендах 

в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальной услуги, и в многофункциональном центре предоставления государственных  и му-
ниципальных услуг (далее – МФЦ).

1.3.2.1. На информационных стендах в доступных для ознакомления местах Уполномоченного органа, а также в 
МФЦ размещается следующая информация:

информация о порядке предоставления муниципальной услуги;
сроки предоставления муниципальной услуги;
информацию о дополнительных (сопутствующих) услугах, а также об услугах, необходимых и обязательных для 

предоставления муниципальной услуги, размерах и порядке их оплаты;
перечень нормативных правовых актов, в соответствии с которыми предоставляется муниципальная услуга (наи-

менование, номер, дата принятия);
исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требования к 

оформлению указанных документов, а также перечень документов, которые Заявитель вправе представить по соб-
ственной инициативе;

порядок обжалования действий (бездействия), а также решений Уполномоченного органа, муниципальных слу-
жащих, МФЦ, работников МФЦ;

шаблон и образец заполнения заявления для предоставления муниципальной услуги;
иная информация, необходимая для предоставления муниципальной услуги.

1.3.3.2. Справочная информация, включая информацию о месте нахождения и графике работы, справочных теле-
фонах, адресе официального сайта и адресе электронной почты, формах обратной связи размещается  на официаль-
ном сайте Уполномоченного органа, на Едином портале и Региональном портале.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

 2.1.   Наименование муниципальной услуги

2.1.1 «Согласование создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов на территории сель-
ских поселений муниципального образования Кореновский район».

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

2.2.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией муниципального образования 
Кореновский район муниципальной услуги через отдел жилищно-коммунального хозяйства,  транспорта и связи  
администрации муниципального образования Кореновский район (далее – Отдел уполномоченного органа).

2.2.2. В предоставлении муниципальной услуги участвует МФЦ.
2.2.3. При предоставлении муниципальной услуги отдел  Уполномоченного органа осуществляет взаимодей-

ствие с:
- Территориальным отделом Управления Роспотребнадзора по Краснодарскому краю в Выселковском, Усть-Ла-

бинском, Кореновском, Динском районах (далее - Территориальный отдел Управления Роспотребнадзора);
- Кореновским филиалом ФГБУ «ФКП Росреестра» по Краснодарскому краю;
- Единым государственным реестром юридических лиц или Единым государственным реестром индивидуальных 

предпринимателей.
2.2.4. Уполномоченному органу запрещается требовать от Заявителя осуществления действий, в том числе согла-

сований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные 
органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов 
и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечень, утвержденный 
Решением Совета муниципального образования Кореновский район от 28 марта 2018 года №364 «Об утверждении 
Перечня услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления администрацией муници-
пального образования Кореновский район муниципальных услуг, предоставляемых организациями, участвующими 
в предоставлении муниципальных услуг, и Порядка определения размера платы за их оказание» (в редакции от 
31.07.2019 № 570).

2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги являются:
 - решение о согласовании создания места (площадки) накопления твёрдых коммунальных отходов, в виде пись-

ма администрации муниципального образования Кореновский район (далее — решение о согласовании), образец 
решения представлен в приложении № 3 к Регламенту), ;

 - мотивированный письменный отказ в согласовании создания места (площадки) накопления твёрдых комму-
нальных отходов в виде письма администрации муниципального образования Кореновский район (далее – письмен-
ный отказ).

2.3.2. Результат предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу в виде электронных 
документов и (или) электронных образов документов заверяется уполномоченными должностными лицами отдела 
Уполномоченного органа.

Для получения результата предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу на бумаж-
ном носителе Заявитель имеет право обратиться непосредственно в Уполномоченный орган.

В качестве результата предоставления муниципальной услуги заявитель по его выбору вправе получить:
1) решение о согласовании или письменный отказ в форме электронного документа, подписанное должностным 

лицом Уполномоченного органа, с использованием электронной подписи;
2) решение о согласовании или письменный отказ на бумажном носителе, подтверждающее содержание элек-

тронного документа, направленного Уполномоченным органом в МФЦ;
3) решение о согласовании или письменный отказ на бумажном носителе.

2.4 Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом необходимости обращения в организации, 
участвующие  в предоставлении муниципальной услуги, срок приостановления предоставления   муниципальной 
услуги в случае, если возможность приостановления предусмотрена законодательством Российской Федерации, 
срок выдачи (направ-ления) документов, являющихся результатом предоставления  муниципальной услуги

2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги составляет  10 календарных дней со дня регистрации заяв-
ления.

В целях оценки заявки на предмет соблюдения требований законодательства Российской Федерации в области 
санитарно-эпидемиологического благополучия населения к местам (площадки) накопления твердых коммунальных 
отходов уполномоченный орган запрашивает позицию соответствующего территориального органа федерального 
органа исполнительной власти, уполномоченного осуществлять федеральный государственный санитарно-эпиде-
миологический надзор.   

В случае направления запроса в Территориальный отдел Управления Роспотребнадзора (далее - Запрос) срок 
рассмотрения заявления может быть увеличен по решению отдела уполномоченного органа до 20 календарных дней, 
при этом заявителю не позднее 3 календарных дней со дня принятия такого ре-шения администрацией направляется 
уведомление о направлении запроса.

2.4.2 Срок приостановления предоставления муниципальной услуги  законодательством Российской Федерации 
и законодательством Краснодарского края не предусмотрен.

2.4.3. Срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, 
составляет 1 рабочий день.

2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги размещен:
- на официальном сайте  http: //www.korenovsk.ru;
- в Федеральном реестре http://ar.gov.ru/ru;
- на Едином портале  http://www.gosuslugi.ru;
- на Региональном портале http://pgu.krasnodar.ru.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для 
предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и  обязательными для предостав-
ления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том 
числе в электронной форме, порядок их представления    

2.6.1. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет следующие документы:
письменная заявка о согласовании создания места (площадки) накопления твёрдых коммунальных отходов по 

рекомендуемой форме согласно приложению №1 к Регламенту, образец заполнения заявления представлен в прило-
жении №2 к Регламенту), к которому прилагаются:

документ, удостоверяющий личность заявителя (заявителей);
схема размещения мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов отражает данные о нахождении 

мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов на карте соответствующего муниципального образо-
ва-ния масштаба 1:2000 (далее – схема размещения). 

2.6.2. В случае подачи заявки через представителя Заявителя представляется документ, удостоверяющий лич-
ность представителя Заявителя, а также документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя.

2.6.3. Заявка и прилагаемые к ней документы могут быть поданы Заявителем: на бумажном носителе, непосред-
ственно в Уполномоченный орган при личном обращении или посредством почтовой связи с уведомлением о вруче-
нии; на бумажном носителе при личном обращении в МФЦ; посредством использования Единого и Регионального 
портала в форме электронного документа, подписанного электронной подписью. 

Заявитель (представитель Заявителя), прошедший процедуры регистрации, идентификации и аутентификации с 
использованием Единой системы идентификации и аутентификации (далее - ЕСИА), заполняет формы указанных 
документов с использованием интерактивной формы в электронном виде.

2.6.4.  В целях предоставления муниципальных услуг установление личности заявителя может осуществляться 
в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного доку-
мента, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством 
идентификации и аутентификации в Уполномоченном органе, МФЦ с использованием информационных техноло-
гий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, 
информационных технологиях и о защите информации». Использование вышеуказанных технологий проводится 
при наличии технической возможности.

2.6.5. В случае, если документы необходимые для предоставления муниципальной услуги, имеются в распоряже-
нии государственных органов, органов местного самоуправления муниципальных образований Краснодарского края 
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и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, данные документы могут быть запрошены 
управлением (отделом) уполномоченного органа в порядке межведомственного взаимодействия.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами 
для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов 
местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных ус-
луг, и которые заявитель вправе представить, а также способы их получения заявителями, в том числе в электронной 
форме, порядок их представления

2.7.1. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, находящиеся в распоряжении госу-
дарственных органов, органов местного самоуправления муниципальных образований Краснодарского края и иных 
органов, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, и которые заявитель вправе 
представить:

- заключение Территориального отдела Управления Роспотребнадзора о соответствии (не соответствии) мест 
(площадки) накопления твердых коммунальных отходов;

- выписка из Единого государственного реестра юридических лиц или Единого государственного реестра ин-
дивидуальных предпринимателей (далее - ЕГРЮЛ/ЕГРИП) о заявителе юридическом лице или индивидуальном 
предпринимателе;

- выписка из Единого государственного реестра недвижимости об основных характеристиках и зарегистрирован-
ных правах на земельный участок.

2.8. Указание на запрет требовать от заявителя

2.8.1. Уполномоченный орган не вправе требовать от Заявителя:
представления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление ко-

торых, не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи  с 
предоставлением муниципальной услуги;

представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих госу-
дарственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов 
местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления 
организаций в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовы-
ми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, 
включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - Федеральный закон № 210);

представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при пер-
воначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предо-
ставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных подпунктами "а" – "г" пункта 4 части 
1 статьи 7 Федерального закона № 210.

2.8.2. При предоставлении муниципальных услуг по экстерриториальному принципу Уполномоченный орган не 
вправе требовать от Заявителя или МФЦ предоставления документов на бумажных носителях, если иное не пред-
усмотрено федеральным законодательством,  регламентирующим предоставление муниципальной услуги.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме    документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги

2.9.1. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
являются:

1) представление заявителем документов, оформленных не в соответствии с установленным порядком (наличие 
исправлений, не  позволяющих однозначно истолковать их содержание, отсутствие обратного адреса, отсутствие 
подписи, печати (при наличии);

2) несоответствие заявки рекомендуемой форме согласно приложению №1 к Регламенту;
3) несоблюдение установленных законом условий признания  действительности электронной подписи;
4) отсутствие документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя заявителя, в случае подачи заяв-

ления представителем заявителя, оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверен-
ность для физических лиц, индивидуальных предпринимателей;  

5) непредставление заявителем документов, обязанность предоставить которых возложена на заявителя, или пре-
доставление неполного комплекта документов, указанного в пункте 2.6 Раздела 2 Регламента;

6) копии документов, представленные заявителем без предъявления оригиналов, не имеют нотариального удо-
стоверения.

2.9.2. Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не препятствует 
повторному обращению Заявителя    после устранения причины, послужившей основанием для отказа в приеме 
документов.

О наличии основания для отказа в приеме документов Заявителя   информирует муниципальный служащий 
Уполномоченного органа либо  работник МФЦ, ответственный за прием документов, объясняет Заявителю содержа-
ние выявленных недостатков в представленных документах и  предлагает принять меры по их устранению.

Уведомление об отказе в приеме документов, необходимых для   предоставления муниципальной услуги, по 
требованию Заявителя  подписывается работником МФЦ, должностным лицом Уполномоченного органа и выдается 
Заявителю с указанием причин отказа не позднее одного дня со дня обращения Заявителя за получением муници-
пальной услуги.

Не может быть отказано Заявителю в приеме дополнительных  документов при наличии намерения их сдать.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной 
услуги

2.10.1. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской 
Федерации не предусмотрено.

2.10.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
несоответствие заявки рекомендуемой форме согласно приложению №1 к Регламенту;
несоответствие места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов требованиям правил благоустрой-

ства сельских поселений Кореновского района, требованиям законодательства Российской Федерации в области 
санитарно-эпидемиологического благополучия населения, иного законодательства Российской Федерации, устанав-
ливающего требования к местам (площадкам) накопления твердых коммунальных отходов.

2.10.3. О принятом решении уполномоченный орган уведомляет заявителя в срок, установленный пунктом 2.4.1. 
Регламента.

После устранения основания отказа в согласовании создания места (площадки) накопления твердых коммуналь-
ных отходов заявитель вправе повторно обратиться в уполномоченный орган за согласованием создания места (пло-
щадки) накопления твердых коммунальных отходов в порядке, установленном настоящим Регламентом.

2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 
услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых)   организациями, участвующими 
в предоставлении муниципальной услуги

2.11.1. Необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги является:
- схема размещения мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов отражает данные о нахождении 

мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов на карте соответствующего муниципального образо-
вания масштаба 1:2000.

2.12. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предо-
ставление муниципальной услуги

Государственная пошлина или иная плата за предоставление муниципальной услуги не взимается. Предоставле-
ние муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

2.13. Порядок, размер и основания взимания платы за   предоставление услуг, которые являются необходимыми 
и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета размера 
такой платы

2.13.1. При предоставлении муниципальной услуги предусмотрена плата за схему размещения.
Плата за оказание услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных 

услуг, определяется стоимостью услуги субъекта, оказывающего услугу в соответствие с рыночными условиями.
Заявители вправе самостоятельно выбирать субъект, исполняющий услуги, которые являются необходимыми и 

обязательными для предоставления муниципальных услуг администрацией муниципального образования Коренов-
ский район.

2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги, 

услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, и при получении 
результата предоставления таких услуг

2.14.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги, 
а также при получении результата предоставления муниципальной услуг при личном приеме Заявителя не должен 
превышать 15 минут.

2.15. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги и услуги, предо-
ставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

2.15.1. Регистрация поступившего в отдел Уполномоченного органа заявления о предоставлении муниципальной 
услуги и (или) документов (содержащихся в них сведений), осуществляется в день их поступления.

2.15.2. Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и (или) документов (содержащихся в 
них сведений), поступившего в выходной (нерабочий или праздничный) день, осуществляется в первый  за ним 
рабочий день.

2.15.3. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги и (или) документов (содержащихся 
в них сведений), поданных в том числе посредством  Единого и Регионального портала не может превышать   двад-
цати минут.

2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам 
для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их за-
полнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги, размещению и 
оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления такой услуги, в том 
числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Россий-
ской Федерации о социальной защите инвалидов

2.16.1. Информация о графике (режиме) работы размещается при входе в здание, в котором осуществляется дея-
тельность Уполномоченного органа, на видном месте.

2.16.2. Здание, в котором предоставляется муниципальная услуга оборудуется входом, обеспечивающим свобод-
ный доступ Заявителей в помещения.

2.16.3. Вход в здание оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию об Уполно-
моченном органе, а также оборудуется лестницей с поручнями, пандусами, для беспрепятственного  передвижения 
граждан.

2.16.4. Места предоставления муниципальной услуги оборудуются  с учетом требований доступности для инва-
лидов в соответствии  с действующим законодательством Российской Федерации о социальной   защите инвалидов, 
в том числе обеспечиваются:

условия для беспрепятственного доступа к объекту, на котором организовано предоставление услуг, к местам 
отдыха и предоставляемым   услугам;

возможность самостоятельного передвижения по территории объекта, на котором организовано предоставление 
услуг, входа в такой объект и выхода из него, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе   с 
использованием кресла-коляски;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, 
и оказание им помощи на объекте, на котором организовано предоставление услуг;

надлежащее размещение оборудования и носителей информации,  необходимых для обеспечения беспрепят-
ственного доступа инвалидов к объекту и предоставляемым услугам с учетом ограничений  их жизнедеятельности;

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной 
текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля,  допуск сур-
допереводчика и тифлосурдопереводчика;

допуск на объект, на котором организовано предоставление услуг, собаки-проводника при наличии документа, 
подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого в порядке, установленном законодательством  Россий-
ской Федерации;

оказание работниками органа (учреждения), предоставляющего услуги населению, помощи инвалидам в преодо-
лении барьеров, мешающих  получению ими услуг наравне с другими органами.

На всех парковках общего пользования, в том числе около объектов  социальной, инженерной и транспортной 
инфраструктур (жилых,  общественных и производственных зданий, строений и сооружений, включая те, в которых 
расположены физкультурно-спортивные организации,  организации культуры и другие организации), мест отдыха, 
выделяется не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, 
управляемых инвалидами I, II групп, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвали-
дов. На граждан из числа инвалидов III группы распространяются нормы настоящей части в    порядке, определяе-
мом Правительством Российской Федерации.

На указанных транспортных средствах должен быть установлен  опознавательный знак «Инвалид» и информа-
ция об этих транспортных  средствах должна быть внесена в федеральный реестр инвалидов.

Места для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами, не должны занимать иные 
транспортные средства, за исключением случаев, предусмотренных правилами дорожного движения.

2.16.5. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, зал ожидания, места для заполнения за-
просов о предоставлении муниципальной услуги должны соответствовать санитарно-гигиеническим   правилам и 
нормативам, правилам пожарной безопасности, безопасности труда, а также оборудоваться системами кондициони-
рования (охлаждения и   нагревания) и вентилирования воздуха, средствами оповещения о возникновении чрезвы-
чайной ситуации. На видном месте располагаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации 
людей. Предусматривается оборудование доступного места общественного пользования (туалет).

2.16.6. Кабинеты оборудуются информационными табличками (вывесками), содержащими информацию о но-
мере кабинета и наименовании структурного подразделения Уполномоченного органа, предоставляющего муници-
пальную услугу.

2.16.7. Места для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги оборудуются: телефоном, фак-
сом, копировальным аппаратом, компьютерами и иной оргтехникой, рабочими столами и стульями, кресельными 
секциями для посетителей, а также справочно-правовыми системами, информационными стендами.

2.16.8. Информационные стенды должны содержать сведения, указанные в пункте 1.3.2.1 подраздела 1.3 раздела 
1 Регламента и размещаться на видном, доступном месте.

2.16.9. Оформление визуальной, текстовой и мультимедийной   информации о порядке предоставления муници-
пальной услуги должно  соответствовать оптимальному зрительному и слуховому восприятию  информации Заяви-
телями.

2.16.10. Прием Заявителей при предоставлении муниципальной услуги осуществляется согласно графику (режи-
му) работы отдела Уполномоченного органа.

2.16.11. Рабочее место должностного лица отдела управления уполномоченного органа, предоставляющего му-
ниципальную услугу (далее – Должностное лицо), оборудуется компьютером и оргтехникой, позволяющими своев-
ременно и в полном объеме получать справочную информацию по  вопросам предоставления муниципальной услуги 
и организовать  предоставление муниципальной услуги в полном объеме.

2.16.12. Должностные лица обеспечиваются идентификационными карточками (бэйджами) и (или) настольными 
табличками.

2.17. Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том числе количество взаимодействий заяви-
теля с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возможность 
получения информации о ходе предоставления    муниципальной услуги, в том числе с использованием инфор-
мационно-коммуникационных технологий, возможность либо невозможность получения муниципальной услуги в 
многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (в том числе в полном 
объеме), по выбору заявителя (экстерриториальный принцип), посредством запроса о предоставлении нескольких 
государственных и (или) муниципальных услуг в многофункциональных центрах предоставления государственных 
и муниципальных услуг, предусмотренного статьей 15.1 Федерального  закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ "Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг"

2.17.1. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:
полнота, актуальность и достоверность информации о порядке предоставления муниципальной услуги;
наглядность форм размещаемой информации о порядке предоставления муниципальной услуги;
оперативность и достоверность предоставляемой информации о порядке предоставления муниципальной услу-

ги;
установление и соблюдение требований к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга;
предоставление возможности подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов (сведе-

ний), необходимых для  предоставления муниципальной услуги, а также выдачи заявителям документов по резуль-
татам предоставления муниципальной услуги в МФЦ;

количество взаимодействий заявителя с должностными лицами  Уполномоченного органа при предоставлении 
муниципальной услуги и их продолжительность;

установление и соблюдение срока предоставления муниципальной услуги, в том числе срока ожидания в очереди 
при подаче заявления и при получении результата предоставления муниципальной услуги;

своевременное рассмотрение документов, представленных Заявителем, в случае необходимости – с участием 
Заявителя;
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отсутствие обоснованных жалоб со стороны Заявителей по результатам предоставления муниципальной услуги;
предоставление возможности подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов (све-

дений), необходимых для предоставления муниципальной услуги, в форме электронного документа, в том числе с 
использованием Единого и Регионального портала.

2.17.2. Критерии оценки качества предоставления муниципальной услуги, предоставляемой в электронном виде:
доступность информации о порядке предоставления муниципальной услуги;
доступность электронных форм документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
доступность инструментов совершения в электронном виде платежей, необходимых для получения муниципаль-

ной услуги;
время ожидания ответа на подачу заявления;
время предоставления муниципальной услуги;
удобство процедур предоставления муниципальной услуги, включая  процедуры записи на прием, подачи заяв-

ления, оплаты обязательных платежей, информирования заявителя о ходе предоставления муниципальной услуги, а 
также получения результата предоставления муниципальной услуги.

2.17.3. В ходе предоставления муниципальной услуги Заявитель  взаимодействует с должностными лицами 
Уполномоченного органа не более двух раз (подача заявления и иных документов, необходимых для предоставле-
ния муниципальной услуги и получение результата предоставления муниципальной услуги), продолжительность 
взаимодействий составляет: при подаче заявления – не более 15 минут; при получении результата   муниципальной 
услуги – не более 15 минут.

В процессе предоставления муниципальной услуги Заявитель вправе  обращаться в Уполномоченный орган за 
получением информации о ходе  предоставления муниципальной услуги неограниченное количество раз.

В процессе предоставления муниципальной услуги Заявитель вправе  обращаться в МФЦ за получением инфор-
мации о ходе предоставления  муниципальной услуги Уполномоченным органом неограниченное количество раз.

2.17.4. Заявителю предоставляется возможность независимо от его места жительства или места пребывания (для 
физических лиц, включая  индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц), 
обращаться в любой по его выбору МФЦ в пределах территории Краснодарского края для предоставления ему му-
ниципальной услуги по экстерриториальному принципу.

Предоставление муниципальной услуги в МФЦ по экстерриториальному принципу осуществляется на основа-
нии соглашений о взаимодействии,  заключенных уполномоченным МФЦ с Уполномоченным органом.

2.17.5. При предоставлении муниципальной услуги с использованием информационно-коммуникационных тех-
нологий Единого и Регионального портала.

Заявителю обеспечивается возможность:
получения информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;
записи на прием в МФЦ для подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги;
формирования запроса о предоставлении муниципальной услуги приема и регистрации Уполномоченным орга-

ном заявления и иных   документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
получения результата предоставления муниципальной услуги;
получения сведений о ходе выполнения запроса;
осуществления оценки качества предоставления муниципальной услуги;
досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий  (бездействия) органа (организации), должностного 

лица органа (организации) либо муниципального служащего.
2.17.6. Заявителю обеспечивается возможность предоставления нескольких государственных и (или) муници-

пальных услуг в МФЦ в соответствии со статьей 15.1 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ "Об органи-
зации предоставления государственных и муниципальных услуг" раздела "Стандарт предоставления государствен-
ной (муниципальной) услуги" (далее – комплексный запрос).

Получение муниципальной услуги, предусмотренной настоящим  Регламентом в МФЦ, при подаче Заявителем 
комплексного запроса не предусмотрено.

2.18.  Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в много-
функциональных центрах, особенности предоставления муниципальной услуги  по экстерриториальному принципу 
(в случае, если муниципальная услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и особенности    предо-
ставления муниципальной услуги в электронной форме

2.18.1. Для получения муниципальной услуги Заявитель представляет заявление о предоставлении муниципаль-
ной услуги и документы (сведения), необходимые для предоставления муниципальной услуги:

на бумажном носителе в Уполномоченный орган при личном обращении;
на бумажном носителе в Уполномоченный орган посредством почтовой связи с уведомлением о вручении;;
на бумажном носителе в МФЦ при личном обращении;
в форме электронных документов с использованием информационно-телекоммуникационных технологий, вклю-

чая использование Единого и Регионального портала.
2.18.2. МФЦ при обращении Заявителя за предоставлением муниципальной услуги осуществляют:
формирование электронных документов и (или) электронных образов заявления, документов, принятых от Зая-

вителя, копий документов личного  хранения, принятых от Заявителя, обеспечивая их заверение электронной под-
писью в установленном порядке;

направление с использованием информационно телекоммуникационных технологий электронных документов и 
(или) электронных образов документов, заверенных уполномоченным должностным лицом МФЦ, в Уполномочен-
ный орган.

2.18.3. При направлении заявлений и документов в электронной форме с использованием Единого или Регио-
нального портала юридическими лицами заявление и документы должны быть подписаны усиленной квалифициро-
ванной электронной подписью в соответствии с требованиями  Федерального закона от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ "Об 
электронной подписи" и постановления Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 г. № 634 "О видах 
электронной подписи, использование которых допускается при  обращении за получением государственных и му-
ниципальных услуг"(далее - Федеральный закон № 63-ФЗ и  Постановление Правительства № 634 соответственно).

Заявитель - физическое лицо вправе использовать простую электронную подпись при обращении в электронной 
форме за получением муниципальной услуги при условии, что при выдаче ключа простой электронной подписи 
личность физического лица установлена при личном приеме.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к по-
рядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной ус-
луги

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя  последовательность следующих административ-
ных процедур (действий):

прием (регистрация) заявления (уведомления) и прилагаемых к нему документов;
запрос документов, указанных в подразделе 2.7 Регламента, в рамках межведомственного информационного вза-

имодействия;
рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов;
принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении  муниципальной услуги и формирование 

результата предоставления муниципальной услуги;
передача курьером пакета документов из Уполномоченного органа в МФЦ;
выдача (направление) Заявителю результата предоставления  муниципальной услуги.
Заявитель вправе отозвать свое заявление на любой стадии рассмотрения, согласования или подготовки докумен-

та Уполномоченным органом, обратившись с соответствующим заявлением в Уполномоченный орган, в том числе в 
электронной форме, либо МФЦ.

3.2. Последовательность выполнения административных процедур (действий) осуществляемых администрацией 
муниципального образования Кореновский район

3.2.1. Прием (регистрация) заявления и прилагаемых к нему документов
3.2.1.1. Основанием для начала административной процедуры является обращение Заявителя в Уполномоченный 

орган с заявлением и документами, указанными в подразделе 2.6 Регламента, а также документами, указанными в 
подразделе 2.7 Регламента представленными Заявителем по его инициативе самостоятельно, или поступление заяв-
ления и документов в Уполномоченный орган из МФЦ.

3.2.1.2. Заявление и документы могут быть направлены   в Уполномоченный орган по почте с уведомлением о 
вручении. В этом случае направляются копии документов, верность которых засвидетельствована в установленном 
законом порядке, подлинники документов не направляются.

Должностное лицо Управления уполномоченного органа (далее - Должностное лицо):
проверяет наличие документов, необходимых для предоставления  муниципальной услуги, согласно перечню, 

указанному в подразделе 2.6  Регламента, и документов, указанных в подразделе 2.7 Регламента    представленных 
Заявителем по его инициативе самостоятельно;

производит регистрацию заявления и документов, указанных в подразделе 2.6 Регламента, и документов, указан-
ных в подразделе 2.7 Регламента представленных Заявителем по его инициативе самостоятельно, в день их посту-
пления в Уполномоченный орган;

сопоставляет указанные в заявлении сведения и данные в представленных документах;
выявляет наличие в заявлении и документах исправлений, которые не позволяют однозначно истолковать их 

содержание;
в случае представления не заверенной в установленном порядке копии документа указанного в подразделе 2.6 

Регламента, и документов, указанных в подразделе 2.7 Регламента представленных Заявителем по его инициативе 
самостоятельно, должностное лицо Уполномоченного органа сличает ее с оригиналом и ставит на ней заверитель-
ную надпись "Верно", должность лица, заверившего копию, личную подпись, инициалы, фамилию, дату заверения, 
а оригиналы документов возвращает Заявителю;

При направлении документов по почте, направляет извещение о дате получения (регистрации) указанных доку-
ментов не позднее чем через один рабочий день с даты их получения (регистрации) по почте.

3.2.1.3. В случае непредставления (представления не в неполном объеме) документов, указанных в подразделе 
2.6 Регламента, должностное лицо    возвращает их Заявителю по его требованию.

В случае если документы, указанные в подраздела 2.6 Регламента содержат основания предусмотренные пун-
ктом 2.9.1 подраздела 2.9 раздела 2 Регламента должностное лицо принимает решение об отказе в приеме доку-
ментов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и направляет Заявителю уведомление об отказе в 
приеме документов,   необходимых для предоставления муниципальной услуги с указанием причин отказа.

3.2.1.4. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет не более 1 рабочего дня.
3.2.1.5. Исполнение данной административной процедуры возложено на должностное лицо ответственное за 

прием (регистрацию) заявления и  прилагаемых к нему документов, необходимых для предоставления   муници-
пальной услуги.

3.2.1.6. Критерием принятия решения по данной административной процедуре является отсутствие оснований 
для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

3.2.1.7. Результатом административной процедуры является регистрация заявления о предоставлении муници-
пальной услуги и прилагаемых к нему документов или отказ в приеме документов, при выявлении оснований для 
отказа в приеме документов.

3.2.1.8. Способом фиксации результата административной процедуры    является регистрация должностным ли-
цом заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов.

3.2.2. Запрос документов, указанных в подразделе 2.7 Регламента, в рамках межведомственного взаимодействия

3.2.2.1. Основанием для начала административной процедуры является непредставление Заявителем документов, 
указанных в пункте 2.7.1 подраздела 2.7 раздела 2 Регламента, которые находятся в распоряжении государственных 
органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

3.2.2.2. Должностное лицо запрашивает в день приема (регистрации) заявления запрашивает документы, ука-
занные:

- в пункте 2.7.1подраздела 2.7 раздела 2 Регламента в рамках межведомственного взаимодействия, которые нахо-
дятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в 
предоставлении муниципальной услуги;

 - в Едином государственном реестре юридических лиц или Единого государственного реестра индивидуальных 
предпринимателей;

- в Территориальном отделе Управления Роспотребнадзора (заявителю не позднее 3 календарных дней направля-
ется уведомление о направлении запроса.

3.2.2.3. Подготовленные межведомственные запросы направляются уполномоченным должностным лицом с 
использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней регио-
нальных систем межведомственного электронного взаимодействия (при наличии технической возможности) с ис-
пользованием совместимых средств криптографической защиты информации и применением электронной подписи 
сотрудников, в том числе посредством электронных сервисов, внесенных в единый реестр систем межведомствен-
ного электронного взаимодействия (далее – СМЭВ), либо на бумажном носителе, подписанном уполномоченным    
должностным лицом Уполномоченного органа, по почте, курьером или  посредством факсимильной связи, при от-
сутствии технической возможности направления межведомственного запроса.

Направление запросов допускается только с целью предоставления   муниципальной услуги.
 По межведомственным запросам Уполномоченного органа, документы, указанные в пункте 2.7.1 подраздела 

2.7 раздела 2 Регламента срок предоставления сведений при межведомственном информационном взаимодействии 
в электронной форме не должен превышать 48 часов с момента направления межведомственного запроса, предо-
ставление сведений может осуществляться в режиме реального времени при котором время с момента отправления 
межведомственного запроса до момента получения ответа на этот запрос не превышает 2 секунд.

3.2.2.5. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 2 рабочих дня.
В случае направления запроса в Территориальный отдел Управления Роспотребнадзора максимальный срок вы-

полнения административной процедуры составляет 5 рабочих дней
3.2.2.6. Исполнение данной административной процедуры возложено на должностное лицо, ответственное за 

рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной ус-
луги.

3.2.2.7. Критерием принятия решения по данной административной процедуре является отсутствие документов, 
указанных в пункте 2.7.1  подраздела 2.7 раздела 2 Регламента, которые находятся в распоряжении  государственных 
органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

3.2.2.8. Результатом административной процедуры является получение документов, запрашиваемых в рамках 
межведомственного взаимодействия.

3.2.2.9. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является регистрация долж-
ностным лицом поступивших в рамках межведомственного взаимодействия документов, их приобщение к заявле-
нию и документам, представленных Заявителем.

3.2.3. Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов

3.2.3.1. Основанием для начала административной процедуры является наличие полного комплекта документов, 
предусмотренного подразделом 2.6   Регламента, а также документов, предусмотренных подразделом 2.7 Регламента

3.2.3.2. Должностное лицо осуществляет проверку документов,   указанных в подразделе 2.6 Регламента, и до-
кументов, указанных пункте 2.7.1 подраздела 2.7 Регламента на предмет соответствия действующему законодатель-
ству и наличия оснований для предоставления муниципальной услуги либо оснований для отказа в предоставлении 
муниципальной услуги.

3.2.3.3. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день.
3.2.3.4. Исполнение данной административной процедуры возложено на должностное лицо ответственное за рас-

смотрение заявления и прилагаемых к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
3.2.3.5. Критерием принятия решения по данной административной процедуре является соответствие полного 

комплекта документов   предусмотренных подразделом 2.6 Регламента, а также документов,   предусмотренных под-
разделом 2.7 Регламента требованиям законодательства, регулирующего предоставления муниципальной услуги.

3.2.3.6. Результатом административной процедуры является осуществление должностным лицом проверки доку-
ментов, указанных в   подразделе 2.6 Регламента, и документов, указанных пункте 2.7.1 подраздела 2.7 Регламента 
на предмет соответствия законодательству, регулирующему предоставления муниципальной услуги.

3.2.3.7. Способом фиксации результата административной процедуры является внесение в журнал регистрации 
заявления и  полного комплекта  документов,  предусмотренных подразделом 2.6 Регламента, а также   документов, 
предусмотренных подразделом 2.7 Регламента.

3.2.4. Принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги и формиро-
вание результата предоставления муниципальной услуги

3.2.4.1. Основанием для начала административной процедуры является окончание проверки документов, ука-
занных в подразделе 2.6 Регламента, и документов, указанных пункте 2.7.1 подраздела 2.7 Регламента на предмет   
соответствия действующему законодательству.

3.2.4.2. Должностное лицо по результатам проверки документов  указанных в подразделе 2.6 Регламента, и доку-
ментов, указанных пункте 2.7.1 подраздела 2.7 Регламента в случае наличия оснований для отказа в  предоставлении 
муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.10.2 подраздела 2.10 Регламента в течение  2 дней готовит 
проект    мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги,  обеспечивает его согласование и под-
писание в установленном в Уполномоченном органе порядке.

3.2.4.3. Должностное лицо по результатам проверки документов  указанных в подразделе 2.6 Регламента, и доку-
ментов, указанных пункте 2.7.1 подраздела 2.7 Регламента в случае отсутствия оснований для отказа в  предоставле-
нии муниципальной услуги подготавливает решение о согласовании в виде письма администрации муниципального 
образования Кореновский район   и направляет на согласование начальнику отдела Уполномоченного органа и  на-
правляется на подпись главе муниципального образования Кореновский район.

3.2.4.4. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 4 рабочих дня.
В случае направления запроса в Территориальный отдел Управления Роспотребнадзора максимальный срок вы-

полнения административной процеду-ры составляет 11 рабочих дней.
3.2.4.5. Исполнение данной административной процедуры возложено на должностное лицо ответственное за рас-

смотрение заявления и прилагаемых к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
3.2.4.6. Критерием принятия решения по данной административной процедуре является наличие оснований для 

предоставления муниципальной услуги либо оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
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3.2.4.7. Результатом административной процедуры является принятие решения о предоставление муниципаль-

ной услуги либо решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.2.4.8. Способом фиксации результата административной процедуры  является регистрация в журнале реги-

страции результата или мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги или письма о возврате 
заявления с указанием причины возврата

3.2.5. Передача курьером пакета документов из Уполномоченного органа в МФЦ

3.2.5.1. Основанием для начала административной процедуры является подготовленный для выдачи результат 
предоставления муниципальной услуги.

3.2.5.2. Передача документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги из Уполномочен-
ного органа в МФЦ осуществляется в соответствии с условиями соглашения о взаимодействии.

Передача ответственным должностным лицом отдела Уполномоченным органом документов в МФЦ осуществля-
ется в течение  1 рабочего дня после регистрации документов, являющихся результатом предоставления   муници-
пальной услуги, на основании реестра, который составляется в двух  экземплярах, и содержит дату и время передачи 
документов, а также заверяется подписями должностного лица Уполномоченного органа и работника МФЦ.

3.2.5.3. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 1 рабочих день.
3.2.5.4. Исполнение данной административной процедуры возложено на должностное лицо Уполномоченного 

органа ответственное за передачу пакета документов в МФЦ.
3.2.5.5. Критериями принятия решения по данной административной   процедуре является подготовленный к 

выдаче Заявителю результат   предоставления муниципальной услуги в МФЦ.
3.2.5.6. Результатом административной процедуры является получение МФЦ результата предоставления муни-

ципальной услуги для его выдачи Заявителю.
3.2.5.7. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является наличие подписей 

должностного лица Уполномоченного органа и работника МФЦ в реестре, содержащем дату и время передачи па-
кета документов.

3.2.6. Выдача (направление) Заявителю результата предоставления муниципальной услуги.

3.2.6.1. Основанием для начала административной процедуры является принятие Уполномоченным органом ре-
шения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.2.6.2. Должностное лицо в течение одного рабочего дня осуществляет выдачу (направление) Заявителю резуль-
тата предоставления муниципальной услуги.

При отказе в предоставлении муниципальной услуги, осуществляет  выдачу постановления об отказе в предо-
ставлении муниципальной услуги лично в руки Заявителю или направляет в адрес Заявителя заказным письмом с 
уведомлением о вручении.

3.2.6.3. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 1 рабочих день.
3.2.6.4. Исполнение данной административной процедуры возложено на должностное лицо ответственное за 

выдачу (направление) Заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
3.2.6.5. Критерием принятия решения по данной административной процедуре является наличие решения об 

отказе в предоставлении муниципальной услуги или решения о предоставлении муниципальной услуги.
3.2.6.6. Результатом административной процедуры является направление постановления об отказе в предостав-

лении муниципальной услуги или результата предоставления муниципальной услуги.
3.2.6.7. Способом фиксации результата административной процедуры является наличие записи должностного 

лица в журнале регистрации выдачи результатов, содержащем дату и время передачи документов.

3.3.  Перечень административных процедур (действий) при предоставлении муниципальных услуг в электронной 
форме

3.3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры (дей-
ствия) в электронной форме:

получения информации о порядке и сроках предоставления  муниципальной услуги;
записи на прием в МФЦ для подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги;
формирования запроса о предоставлении муниципальной услуги;
приема и регистрации Уполномоченным органом запроса и иных  документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги;
получения заявителем результата предоставления муниципальной услуги;
получения заявителем сведений о ходе выполнения запроса о  предоставлении муниципальной услуги;
осуществления оценки качества предоставления муниципальной услуги; досудебное (внесудебное) обжалование 

решений и действий (бездействия) органа (организации), должностного лица органа (организации) либо муници-
пального служащего.

3.4. Порядок осуществления в электронной форме, в том числе с использованием Единого портала государствен-
ных  и муниципальных услуг (функций), Регионального портала, административных процедур (действий) в соответ-
ствии  с положениями статьи 10 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг»

3.4.1. Получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги.

Информация о предоставлении муниципальной услуги размещается на Едином и  Региональном портале.
На Едином и Региональном портале размещается следующая информация:
исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требования к 

оформлению указанных документов, а также перечень документов, которые Заявитель вправе представить по  соб-
ственной инициативе;

круг Заявителей;
срок предоставления муниципальной услуги;
результаты предоставления муниципальной услуги, порядок  представления документа, являющегося результа-

том предоставления  муниципальной услуги;
исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги;
о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осу-

ществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги;
формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении муниципальной услуги.
Информация на Едином и Региональном портале о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги 

предоставляется Заявителю бесплатно.
Не допускается отказ в приеме запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, а также отказ в предоставлении муниципальной услуги в случае, если запрос и документы, необходимые для 
предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления 
муниципальной услуги, опубликованной на Едином и Региональном портале.

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется без выполне-
ния Заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка кото-
рого на технические средства Заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладате-
лем программного обеспечения,  предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию  Заявителя, 
или предоставление им персональных данных.

3.4.2. Запись на прием в МФЦ для подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги

В целях предоставления муниципальной услуги в том числе осуществляется прием Заявителей по предваритель-
ной записи в МФЦ.

 Основанием для начала административной процедуры является обращение Заявителя на Региональный портал, 
Единый портал многофункциональных центров предоставления государственных и   муниципальных услуг Крас-
нодарского края (далее - Единый портал МФЦ КК) с целью получения муниципальной услуги по предварительной 
записи.

Запись на прием проводится посредством Регионального портала,  Единого портала МФЦ КК.
Заявителю предоставляется возможность записи в любые свободные для приема дату и время в пределах уста-

новленного в МФЦ графика приема Заявителей.
МФЦ не вправе требовать от Заявителя совершения иных действий, кроме прохождения идентификации и ау-

тентификации в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, указания цели приема, а 
также предоставления сведений, необходимых для расчета длительности временного интервала, который необходи-
мо забронировать для приема.

При предоставлении государственных и муниципальных услуг в   электронной форме идентификация и аутенти-
фикация могут осуществляться посредством:

1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных информационных систем, если 
такие государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке 
обеспечивают взаимодействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведе-
ний о  физическом лице в указанных информационных системах;

2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной системы персональных дан-

ных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хранение, биометрических персональных данных, их проверку и 
передачу информации о степени их соответствия предоставленным   биометрическим персональным данным физи-
ческого лица.

Критерием принятия решения по данной административной процедуре является наличие свободных для приема 
даты и времени в пределах    установленного в МФЦ графика приема Заявителей.

Результатом административной процедуры является получение Заявителем:
с использованием средств Единого и Регионального портала;
в личном кабинете Заявителя уведомления о записи на прием в МФЦ;
с использованием средств Единого портала МФЦ КК уведомления о записи на прием в МФЦ на данном портале.
Способом фиксации результата административной процедуры является сформированное уведомление о записи 

на прием в МФЦ.

3.4.3. Формирование запроса о предоставлении муниципальной услуги.

Основанием для начала административной процедуры является авторизация Заявителя с использованием учет-
ной записи в Единой системе идентификации и аутентификации Единого и Региональном портала с целью подачи в 
Уполномоченный орган запроса о предоставлении муниципальной услуги в электронном виде.

Формирование запроса Заявителем осуществляется посредством   заполнения электронной формы запроса Еди-
ного и Регионального портала  без необходимости дополнительной подачи запроса в какой-либо иной форме.

На Едином и Региональном портале размещаются образцы заполнения электронной формы запроса.
Форматно-логическая проверка сформированного запроса осуществляется автоматически после заполнения За-

явителем каждого из полей электронной формы запроса. При выявлении некорректно заполненного поля электрон-
ной формы запроса Заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством 
информационного сообщения   непосредственно в электронной форме запроса.

При формировании запроса Заявителю обеспечивается:
а) возможность копирования и сохранения запроса и иных документов, указанных в подразделе 2.6 раздела 2 

Регламента, необходимых для  предоставления муниципальной услуги;
б) возможность заполнения несколькими Заявителями одной электронной формы запроса при обращении за ус-

лугами, предполагающими направление совместного запроса несколькими Заявителями
в) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы запроса;
г) сохранение ранее введенных в электронную форму запроса значений в любой момент по желанию пользовате-

ля, в том числе при возникновении  ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму 
запроса;

д) заполнение полей электронной формы запроса до начала ввода   сведений Заявителем с использованием све-
дений, размещенных в Единой системе идентификации и аутентификации и сведений, опубликованных на Едином 
портале, Региональном портале, в части, касающейся сведений,  отсутствующих в Единой системе идентификации 
и аутентификации;

е) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы запроса без потери ранее введен-
ной информации;

ж) возможность доступа Заявителя на Региональном портале к ранее поданным им запросам в течение не менее 
одного года, а также частично  сформированных запросов - в течение не менее 3 месяцев.

Сформированный и подписанный запрос, и иные документы, указанные в подразделе 2.6 раздела 2 Регламента, 
необходимые для предоставления  муниципальной услуги, направляются в Уполномоченный орган посредством 
Регионального портала.

Критерием принятия решения по данной административной процедуре является корректное заполнение Заявите-
лем полей электронной формы запроса о предоставлении муниципальной услуги в электронном виде.

Формирование запроса Заявителем осуществляется посредством заполнения электронной формы запроса на Ре-
гиональном портале.

Результатом административной процедуры является получение Уполномоченным органом в электронной форме 
заявления и прилагаемых к нему документов посредством Регионального портала.

 Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация запроса (заявления) посред-
ством Регионального портала и  получение Заявителем соответствующего уведомления в личном кабинете.

3.4.4. Прием и регистрация Уполномоченным органом запроса и иных документов, необходимых для предостав-
ления муниципальной услуги.

Основанием для начала административной процедуры является получение Уполномоченным органом заявления 
и прилагаемых к нему  документов, направленных Заявителем посредством Регионального портала.

Уполномоченный орган обеспечивает прием документов, необходимых для предоставления муниципальной ус-
луги, и регистрацию запроса без  необходимости повторного представления заявителем таких документов на бу-
мажном носителе.

Срок регистрации запроса составляет 1 рабочий день.
Предоставление муниципальной услуги начинается с момента приема и регистрации Уполномоченным органом 

электронных документов,  необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также получения в установ-
ленном порядке информации об оплате муниципальной услуги Заявителем

При отправке запроса посредством Единого и Регионального портала автоматически осуществляется формат-
но-логическая проверка сформированного запроса в порядке, определяемом Уполномоченным органом, после за-
полнения Заявителем каждого из полей электронной формы запроса. При выявлении некорректно заполненного 
поля электронной формы запроса Заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее  устранения 
посредством информационного сообщения непосредственно в  электронной форме запроса.

При успешной отправке запросу присваивается уникальный номер, по которому в личном кабинете Заявителя 
посредством Единого и Регионального портала.

Заявителю будет представлена информация о ходе выполнения указанного запроса.
После принятия запроса должностным лицом отдела Уполномоченного органа, запросу в личном кабинете За-

явителя посредством Единого и Регионального портала присваивается статус, подтверждающий его регистрацию.
При получении запроса в электронной форме должностным лицом отдела Уполномоченного органа проверяется 

наличие оснований для отказа в приеме запроса, указанных в подразделе 2.9 раздела 2 Регламента.
При наличии хотя бы одного из указанных оснований должностное лицо Уполномоченного органа в срок, не 

превышающий срок предоставления муниципальной услуги, подготавливает письмо об отказе в приеме документов 
для предоставления муниципальной услуги.

Критерием принятия решения по данной административной процедуре является отсутствие оснований для отка-
за в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Результатом административной процедуры является регистрация  поступивших в Уполномоченный орган в элек-
тронной форме заявления и прилагаемых к нему документов.

Способом фиксации результата административной процедуры является присвоение регистрационного номера 
поступившему запросу или  сформированному Уполномоченным органом уведомлению об отказе в приеме доку-
ментов.

3.4.5. Оплата государственной пошлины за предоставление  муниципальной услуги и уплата иных платежей, 
взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации.

3.4.5.1. Государственная пошлина или иная плата за предоставление муниципальной услуги не взимается. Пре-
доставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

3.4.6. Получение результата предоставления муниципальной услуги.

Основанием для начала административной процедуры является готовый к выдаче результат предоставления му-
ниципальной услуги.

В качестве результата предоставления муниципальной услуги Заявитель по его выбору вправе получить:
а) решение о согласовании, либо решение об отказе в форме электронного документа, подписанного уполномо-

ченным должностным лицом с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи;  
б) решение о согласовании, либо решение об отказе на бумажном носителе, подтверждающего содержание элек-

тронного документа, направленного органом (организацией), в многофункциональном центре;
в) решение о согласовании, либо решение об отказе на бумажном носителе.
Заявитель вправе получить результат предоставления муниципальной услуги в форме электронного документа 

или документа на бумажном носителе в течение срока действия результата предоставления муниципальной услуги.
Критерием принятия решения по данной административной процедуре является наличие результата предостав-

ления муниципальной услуги, который предоставляется Заявителю.
Результатом административной процедуры является выдача (направление) Заявителю документов, являющихся 

результатом предоставления муниципальной услуги.
Способом фиксации результата выполнения административной процедуры (получение результата предоставле-

ния муниципальной услуги  в форме электронного документа, подписанного усиленной  квалифицированной элек-
тронной подписью уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа является уведомление о готовно-
сти результата предоставления муниципальной услуги в личном кабинете Заявителя на  Едином  на Региональном 
портале.
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3.4.7. Получение сведений о ходе выполнения запроса.

Основанием для начала административной процедуры является обращение Заявителя на Едином и Региональном 
портале с целью получения муниципальной услуги.

Заявитель имеет возможность получения информации о ходе  предоставления муниципальной услуги.
Информация о ходе предоставления муниципальной услуги направляется Заявителю Уполномоченным органом 

в срок, не превышающий 1 рабочего дня после завершения выполнения соответствующего действия, на адрес элек-
тронной почты или с использованием средств Единого и Регионального портала по выбору Заявителя.

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме Заявителю направляется:
а) уведомление о записи на прием в Уполномоченный орган или МФЦ, содержащее сведения о дате, времени и 

месте приема
б) уведомление о приеме и регистрации запроса и иных документов, необходимых для предоставления муни-

ципальной услуги, содержащее  сведения о факте приема запроса и документов, необходимых для  предоставления 
муниципальной услуги, и начале процедуры предоставления муниципальной услуги, а также сведения о дате и 
времени окончания   предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в приеме запроса и иных 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

в) уведомление о факте получения информации, подтверждающей оплату муниципальной услуги
г) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной услу-

ги, содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении муниципальной услуги и возмож-
ности получить результат предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении 
муниципальной услуги.

Критерием принятия решения по данной административной процедуре является обращение Заявителя на Еди-
ный и Региональный портал  с целью получения муниципальной услуги.

Результатом административной процедуры является получение Заявителем сведений о ходе выполнения запроса 
в виде уведомлений на адрес электронной почты или в личном кабинете на Едином и Региональном портале по 
выбору Заявителя.

Способом фиксации результата административной процедуры является отображение текущего статуса предо-
ставления муниципальной услуги в   личном кабинете Заявителя на Едином и Региональном портале в электронной 
форме.

3.4.8. Осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги.

Основанием для начала административной процедуры является  окончание предоставления муниципальной ус-
луги Заявителю.

Заявителю обеспечивается возможность оценить доступность и качество муниципальной услуги на Едином и 
Региональном портале  в случае   формирования запроса о предоставлении муниципальной услуги в электронной 
форме.

Критерием принятия решения по данной административной процедуре является согласие Заявителя осуществить 
оценку доступности и качества  муниципальной услуги, с использованием средств Единого и Регионального пор-
тала.

Результатом административной процедуры является оценка доступности и качества муниципальной услуги на 
Едином и Региональном портале.

Способом фиксации результата административной процедуры является уведомление об осуществлении оценки 
доступности и качества муниципальной услуги на Едином и Региональном портале.

3.4.9. Досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) органа (организации), долж-
ностного лица органа  (организации) либо муниципального служащего.

Основанием для начала административной процедуры является обращение Заявителя в Уполномоченный орган 
с целью получения  муниципальной услуги.

Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения и действия (бездействие) отделом жи-
лищно-коммунального хозяйства,  транспорта и связи администрации муниципального образования Кореновский 
район (далее – отдел), должностного лица отдела Уполномоченного органа   служащего в соответствии со статьей 
11.2 Федерального закона № 210 

с использованием портала федеральной государственной информационной системы, обеспечивающей процесс 
досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении го-
сударственных и муниципальных услуг органами, предоставляющими государственные и муниципальные услуги, 
их должностными лицами,   государственными и муниципальными служащими с использованием  информацион-
но-телекоммуникационной сети "Интернет" (далее - система досудебного обжалования).

При направлении жалобы в электронном виде посредством системы  досудебного обжалования с использованием 
информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", ответ Заявителю (представителя Заявителя) направляется 
посредством системы досудебного обжалования, а   также способом, указанным Заявителем при подаче жалобы.

Критерием принятия решения по данной административной процедуре является неудовлетворенность Заявителя 
решениями и действиями  (бездействиями) Уполномоченного органа, должностного лица отдела  Уполномоченного 
органа, муниципального служащего.

Результатом административной процедуры является направление жалобы Заявителя в Уполномоченный орган, 
поданной с использованием системы   досудебного обжалования в электронном виде.

Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация жалобы Заявителя, а также 
результата рассмотрения жалобы в системе досудебного обжалования.

3.5. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муници-
пальной услуги документах

3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является получение Уполномоченным органом за-
явления об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах (далее – заявление об исправлении допущенных опечаток и ошибок).

3.5.2. Заявление об исправлении допущенных опечаток и ошибок  подается в произвольной форме и должно 
содержать следующие сведения:

наименование Уполномоченного органа, и (или) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) должностно-
го лица Уполномоченного органа,  выдавшего документ, в котором допущена опечатка или ошибка;

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства Заявителя - физического лица 
либо наименование, сведения о месте нахождения Заявителя - юридического лица, а также номер (номера) кон-
тактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и  почтовый адрес, по которым должен быть 
направлен ответ Заявителю;

реквизиты документов, в которых Заявитель выявил опечатки и (или) ошибки;
краткое описание опечатки и (или) ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги 

документе;
указание способа информирования Заявителя о ходе рассмотрения вопроса об исправлении опечаток и (или) 

ошибок, выявленных Заявителем, и замене документов, а также представления (направления) результата   рассмо-
трения заявления либо уведомления об отказе в исправлении опечаток и (или) ошибок.

3.5.3. К заявлению об исправлении допущенных опечаток и ошибок прилагаются:
копия документа, в котором допущена ошибка или опечатка;
копия документа, подтверждающего полномочия представителя  Заявителя, – в случае представления интересов 

Заявителя представителем.
3.5.4. Срок исправления допущенной опечатки и ошибки не может  превышать 5 рабочих дней со дня регистра-

ции в отделе Уполномоченного органа заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок.
3.5.5. В случае отказа отдела Уполномоченного органа в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в 

выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушения установленного срока 
таких исправлений, Заявитель может обратиться с жалобой на данный отказ.

Жалоба, поступившая в отдел Уполномоченного органа в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в 
случае обжалования нарушения   установленного срока таких исправлений, подлежит рассмотрению в течение 5 
рабочих дней со дня ее регистрации.

3.5.6. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из    следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется в форме исправления допущенных опечаток 
и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги;
2) в удовлетворении жалобы отказывается.
3.5.7. В случае внесения изменений в выданные по результатам    предоставления муниципальной услуги до-

кументы, направленных на исправление допущенных опечаток и ошибок, допущенных по вине Уполномоченного 
органа, плата с Заявителя не взимается.

4.  Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1.  Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными 
лицами положений    регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предостав-
лению муниципальной услуги, а также принятием ими решений

4.1.1. Должностные лица Уполномоченного органа при предоставлении муниципальной услуги руководствуются 
положениями настоящего Регламента.

4.1.2. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами Уполномочен-
ного органа положений Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предо-
ставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений осуществляется руководителем структурного 
подразделения  отдела  Уполномоченного органа, ответственного за организацию работы по предоставлению муни-
ципальной услуги.

4.1.3. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и выполнения ответственными 
должностными лицами отдела Уполномоченного органа положений настоящего Регламента, иных   нормативных 
правовых актов Российской Федерации.

4.1.4. Предметом контроля является выявление и устранение нарушений прав Заявителей, порядка рассмотре-
ния запросов, обращений Заявителей, оценка полноты рассмотрения обращений, объективность и тщательность 
проверки сведений, обоснованность и законность предлагаемых для принятия решений по запросам и обращениям.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества   предо-
ставления  муниципальной услуги, в том числе порядок и формы  контроля за полнотой и качеством предоставления 
муниципальной услуги

4.2.1. В целях осуществления контроля за предоставлением муниципальной услуги, а также выявления и устра-
нения нарушений прав Заявителей Уполномоченным органом проводятся плановые и внеплановые проверки.

4.2.2.  Проведение плановых проверок, полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществля-
ется в соответствии с утвержденным графиком, но не реже 1 (одного) раза в год.

4.2.3. Внеплановые проверки проводятся по обращениям физических лиц и юридических лиц с жалобами на 
нарушение их прав и законных интересов в ходе предоставления муниципальной услуги, а также на основании 
документов и сведений, указывающих на нарушение исполнения положения Регламента.

4.2.4. Результаты плановых и внеплановых проверок оформляются в виде акта проверок, где отмечаются выяв-
ленные недостатки и предложения по их устранению.

4.3. Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, за решения и дей-
ствия (бездействие),  принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги

4.3.1. Ответственность за надлежащее предоставление муниципальной услуги возлагается на руководителя 
структурного подразделения Уполномоченного органа, ответственного за организацию работы по предоставлению 
муниципальной услуги.

4.3.2. Персональная ответственность за предоставление муниципальной услуги закрепляется в должностных 
регламентах должностных лиц Уполномоченного органа, ответственных за предоставление муниципальной услуги.

4.3.3. В случае выявления нарушений законодательства Российской Федерации и законодательства Краснодар-
ского края, положений настоящего Регламента, а также прав Заявителей виновные лица привлекаются к ответствен-
ности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной 
услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

4.4.1. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется в форме проверки соблюдения по-
следовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению  муниципальной ус-
луги, принятием решений должностными лицами отдела Уполномоченного органа, соблюдения и исполнения долж-
ностными  лицами Уполномоченного органа нормативных правовых актов Российской Федерации, Краснодарского 
края, а также положений настоящего Регламента.

4.4.2. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги со стороны уполномоченных долж-
ностных лиц отдела Уполномоченного органа должен быть постоянным, всесторонним, объективным и эффектив-
ным.

4.4.3. Контроль за исполнением Регламента со стороны граждан, их объединений и организаций является само-
стоятельной формой контроля и осуществляется путем направления обращений в отдел Уполномоченного органа 
и получения письменной и устной информации о результатах   проведенных проверок и принятых по результатам 
проверок мерах, в том числе обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе 
исполнения Регламента в судебном порядке, в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органов, предоставляю-
щих муниципальные услуги, а также их должностных лиц

5.1. Информация для заинтересованных лиц об их праве   на досудебное (внесудебное) обжалование действий 
(бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги

5.1.1. Заинтересованное лицо (далее – заявитель) имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование реше-
ний и действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) отделом Уполномоченного  органа, 
должностным лицом отдела Уполномоченного органа, либо муниципальным служащим, МФЦ, работником МФЦ в 
ходе предоставления муниципальной услуги (далее – досудебное (внесудебное) обжалование).

5.2. Органы местного самоуправления, организации и уполномоченные на рассмотрение жалобы лица, которым 
может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке

5.2.1. Жалоба на решения и действия (бездействие) должностных лиц Уполномоченного органа, муниципальных 
служащих подается Заявителем в Уполномоченный орган на имя руководителя отдела Уполномоченного   органа.

    5.2.2. В случае если обжалуются решения и действия (бездействие) руководителя отдела жилищно-коммуналь-
ного хозяйства, транспорта и связи уполномоченного органа жалоба подается в администрацию муниципального 
образования Кореновский район, главе муниципального образования Кореновский район, заместителю главы муни-
ципального образования   Кореновского района, курирующему соответственное направление.  

5.2.3. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦ  подаются руководителю этого МФЦ. Жа-
лобы на решения и действия  (бездействие) МФЦ подаются в департамент информатизации и связи Краснодарского 
края, являющийся учредителем МФЦ или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом 
Краснодарского края.

5.3. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том числе с использова-
нием Единого портала и Регионального портала

5.3.1. Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы Заявители могут получить на информационных 
стендах, расположенных в местах предоставления муниципальной услуги непосредственно в Уполномоченный ор-
ган, на официальном сайте Уполномоченного органа, в МФЦ, на Едином портале и Региональном портале.

5.4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок   досудебного (внесудебного) обжалования 
решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц

5.4.1. Нормативными правовыми актами, регулирующими порядок   досудебного (внесудебного) обжалования 
решений и действий (бездействия) Уполномоченного органа, должностных лиц Уполномоченного органа, либо му-
ниципальных служащих, МФЦ, работников МФЦ являются:

1) Федеральный закон от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муни-
ципальных услуг»;

2) Постановление администрации муниципального образования  Кореновский район от 21 мая 2019 года № 632 
«Об утверждении Порядка  подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие)отраслевых (функци-
ональных) органов администрации муниципального образования  Кореновский район, предоставляющих муници-
пальные услуги, их  должностных лиц и муниципальных служащих».

6. Особенности выполнения административных процедур (действий) в многофункциональных центрах предо-
ставления государственных и муниципальных услуг

6.1. Перечень административных процедур (действий), выполняемых многофункциональными центрами предо-
ставления государственных и муниципальных услуг

6.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры (дей-
ствия), выполняемые МФЦ:

информирование заявителя о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ, о ходе выполнения за-
проса о предоставлении муниципальной услуги, по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной    
услуги, а также консультирование Заявителя о порядке предоставления  муниципальной услуги в МФЦ;

прием запроса (далее - заявление) Заявителя о предоставлении  муниципальной услуги и иных документов, не-
обходимых для предоставления муниципальной услуги;
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передачу Уполномоченному органу, заявления о предоставлении  муниципальной услуги и иных документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги;
прием результата предоставления муниципальной услуги от  отдела  Уполномоченного органа;
выдачу Заявителю результата предоставления муниципальной услуги, 
в том числе выдачу документов на бумажном носителе, подтверждающих  содержание электронных документов, 

направленных в МФЦ по результатам предоставления муниципальной услуги Уполномоченным органом, а также  
выдачу документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационной системы 
Уполномоченного органа.

6.2. Порядок выполнения административных процедур (действий) многофункциональными центрами предостав-
ления государственных и муниципальных услуг

6.2.1. Информирование Заявителей осуществляется посредством  размещения актуальной и исчерпывающей ин-
формации, необходимой для получения муниципальной услуги на информационных стендах или иных источниках 
информирования, а также в окне МФЦ (ином специально оборудованном рабочем месте в МФЦ), предназначенном 
для информирования Заявителей о порядке предоставления муниципальных услуг, о ходе рассмотрения запросов 
о предоставлении муниципальных услуг, а также для предоставления иной информации, в том числе указанной в  
подпункте "а" пункта 8 Правил организации деятельности   многофункциональных центров предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг, утвержденных постановлением Правительства   Российской Федерации от 22 
декабря 2012 г. № 1376 "Об утверждении Правил организации деятельности многофункциональных центров предо-
ставления государственных и муниципальных услуг".

6.2.2. Основанием для начала административной процедуры является обращение Заявителя в МФЦ с заявле-
нием и документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, в соответствии с документами, 
указанными в подразделах 2.6, а также 2.7 Регламента, которые заявитель вправе предоставить по собственной 
инициативе.

Прием заявления и документов в МФЦ осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 
г. № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", а также с условиями со-
глашения о взаимодействии МФЦ с Уполномоченным органом (далее - соглашение о взаимодействии).

Работник МФЦ при приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги:
устанавливает личность Заявителя на основании паспорта гражданина Российской Федерации и иных докумен-

тов, удостоверяющих личность  Заявителя, в соответствии с законодательством Российской Федерации;
проверяет наличие соответствующих полномочий на получение   муниципальной услуги, если за получением 

результата услуги обращается;
проверяет комплектность документов, необходимых в соответствии в соответствии с документами, указанными 

в подразделах 2.6, а также 2.7 Регламента, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе  для 
предоставления муниципальной услуги;

проверяет на соответствие копии представляемых документов (за исключением нотариально заверенных) их 
оригиналам (на предмет наличия подчисток или допечаток). Заверяет копии документов, возвращает подлинники 
Заявителю;

осуществляет копирование (сканирование) документов, предусмотренных пунктами 1 - 7, 9, 10, 14 и 18 части 
6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и  
муниципальных услуг" (далее - документы личного хранения) и представленных Заявителем, в случае, если Заяви-
тель самостоятельно не представил копии документов личного хранения, а в соответствии с   административным 
регламентом предоставления муниципальной услуги для ее предоставления необходима копия документа личного 
хранения (за исключением случая, когда в соответствии с нормативным правовым актом для предоставления му-
ниципальной услуги необходимо предъявление  нотариально удостоверенной копии документа личного хранения). 
Заверяет копии документов, возвращает подлинники Заявителю;

при отсутствии оснований для отказа в приеме документов, в соответствии с пунктом 2.9 раздела 2 администра-
тивного регламента,   регистрирует заявление и документы, необходимые для предоставления  государственной 
(муниципальной) услуги, формирует пакет документов.

В случае несоответствия документа, удостоверяющего личность, нормативно установленным требованиям или 
его отсутствия – работник МФЦ информирует Заявителя о необходимости предъявления документа, удостоверяю-
щего личность, для предоставления муниципальной услуги и предлагает обратиться в МФЦ после приведения в 
соответствие с нормативно установленными требованиями документа, удостоверяющего личность.

При предоставлении муниципальной услуги по экстерриториальному принципу МФЦ:
принимает от Заявителя заявление и документы, представленные Заявителем;
осуществляет копирование (сканирование) документов, предусмотренных пунктами 1 - 7, 9, 10, 14 и 18 части 

6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и  
муниципальных услуг" (далее - документы личного хранения) и представленных Заявителем, в случае, если Заяви-
тель самостоятельно    не представил копии документов личного хранения, а в соответствии    с административным 
регламентом предоставления муниципальной услуги для ее предоставления необходима копия документа личного 
хранения (за исключением случая, когда в соответствии с нормативным правовым актом для предоставления муни-
ципальной услуги необходимо предъявление   нотариально удостоверенной копии документа личного хранения);

формирует электронные документы и (или) электронные  образы заявления, документов, принятых от Заявителя, 
копий документов личного   хранения, принятых от Заявителя, обеспечивая их заверение электронной подписью в 
установленном порядке;

направляет электронные документы и (или) электронные образы   документов, заверенные уполномоченным 
должностным лицом МФЦ, в том числе посредством направления межведомственного запроса с использованием 
информационно – телекоммуникационных технологий по защищенным  каналам связи в Уполномоченный орган, 
предоставляющий муниципальную услугу.

Критерием принятия решения по настоящей административной   процедуре является отсутствие оснований для 
отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в соответствии с пунктом 2.9 
раздела 2 административного регламента.

Результатом исполнения административной процедуры является  регистрация запроса (заявления) и выдача Зая-
вителю расписки в получении  документов либо отказ в приеме документов, при выявлении оснований для отказа в 
приеме документов (по желанию Заявителя выдается в письменном  виде с указанием причин отказа).

Многофункциональный центр обеспечивает предоставление услуг по принципу экстерриториальности, то есть 
оказания услуг заявителям независимо от места их регистрации, при этом срок передачи запросов (документов) на 
бумажном носителе посредством почтового отправления «Почтой России» из МФЦ в уполномоченный орган увели-
чивается на 4 рабочих дня».

Исполнение данной административной процедуры возложено на работника МФЦ.
6.2.3. Основанием для начала административной процедуры является принятие МФЦ заявления и прилагаемых 

к нему документов от Заявителя (пакет документов).
При предоставлении муниципальных услуг взаимодействие между Уполномоченным органом и МФЦ осущест-

вляется с использованием  информационно-телекоммуникационных технологий по защищенным каналам связи.
МФЦ направляет электронные документы и (или) электронные образы документов, заверенные в установленном 

порядке электронной подписью   уполномоченного должностного лица многофункционального центра, в  Уполно-
моченный орган, предоставляющий муниципальную услугу.

Уполномоченный орган обеспечивает прием электронных документов и (или) электронных образов документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, и их регистрацию без необходимости повторного пред-
ставления заявителем или МФЦ таких документов на бумажном носителе.

Предоставление муниципальной услуги начинается с момента приема и регистрации электронных документов 
(электронных образов документов), необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также получения в 
установленном порядке информации об оплате муниципальной услуги  заявителем, за исключением случая, если 
для процедуры предоставления услуги в соответствии с законодательством требуется личная явка.

При отсутствии технической возможности МФЦ, в том числе при  отсутствии возможности выполнить требова-
ния к формату файла документа в электронном виде, заявления и иные документы, необходимые для    предоставле-
ния муниципальных услуг, направляются МФЦ в Уполномоченный орган на бумажных носителях.

Передача пакета документов из МФЦ в Уполномоченный орган, осуществляется в соответствии с условиями 
соглашения о взаимодействии на основании реестра, который составляется в двух экземплярах и содержит   дату и 
время передачи, заверяются подписями специалиста Уполномоченного органа и работника МФЦ.

Критериями административной процедуры по передаче пакета  документов в Уполномоченный орган, являются:
соблюдение сроков передачи заявлений и прилагаемых к ним   документов, установленных заключенными согла-

шениями о взаимодействии;
адресность направления (соответствие Уполномоченного органа либо его территориального отдела/филиала);
соблюдение комплектности передаваемых документов и предъявляемых к ним требований оформления, пред-

усмотренных соглашениями о взаимодействии.
Срок передачи запросов (документов) на бумажном носителе посредством почтового отправления «Почтой Рос-

сии» из уполномоченного органа в  МФЦ увеличивается на 4 рабочих дня».
Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является наличие подписей специа-

листа Уполномоченного органа и работника МФЦ в реестре.
Результатом исполнения административной процедуры является получение пакета документов Уполномоченным 

органом.
Исполнение данной административной процедуры возложено на  работника МФЦ и специалиста Уполномочен-

ного органа.

6.2.4. Основанием для начала административной процедуры является подготовленный Уполномоченным орга-
ном, для выдачи результат  предоставления муниципальной услуги, в случае, если муниципальная услуга предостав-
ляется посредством обращения Заявителя в МФЦ.

Передача документов, являющихся результатом предоставления  муниципальной услуги, из Уполномоченного 
органа, в МФЦ осуществляется в соответствии с условиями соглашения о взаимодействии.

Передача документов, являющихся результатом предоставления  муниципальной услуги, из Уполномоченного 
органа, в МФЦ осуществляется в соответствии с условиями соглашения о взаимодействии на основании реестра, 
который составляется в двух экземплярах, и содержит дату и время передачи документов заверяются подписями 
специалиста Уполномоченного   органа и работника МФЦ.

Результатом исполнения административной процедуры является получение МФЦ результата предоставления му-
ниципальной услуги для его  выдачи заявителю.

Способом фиксации результата выполнения административной  процедуры является наличие подписей специа-
листа Уполномоченного органа и работника МФЦ в реестре.

Критериями принятия решения по настоящей административной процедуре является готовность результата пре-
доставления муниципальной услуги к выдаче Заявителю.

Исполнение данной административной процедуры возложено на специалиста Уполномоченного органа и работ-
ника МФЦ.

6.2.5. Основанием для начала административной процедуры является получение МФЦ результата предоставле-
ния муниципальной услуги для его выдачи Заявителю.

МФЦ осуществляет выдачу Заявителю документов, полученных от Уполномоченного органа, по результатам 
предоставления муниципальной услуги, а также по результатам предоставления государственных (муниципальных) 
услуг, указанных в комплексном запросе, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации.

Выдача документов, являющихся результатом предоставления  муниципальной услуги, в МФЦ осуществляется 
в соответствии с условиями соглашения о взаимодействии.

Работник МФЦ при выдаче документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги:
устанавливает личность Заявителя на основании паспорта гражданина Российской Федерации и иных докумен-

тов, удостоверяющих личность  Заявителя, в соответствии с законодательством Российской Федерации;
проверяет наличие соответствующих полномочий на получение   муниципальной услуги, если за получением 

результата муниципальной услуги обращается представитель Заявителя;
выдает документы, являющиеся результатом предоставления  муниципальной услуги, полученные от Уполно-

моченного органа.
Работник МФЦ осуществляет составление и выдачу Заявителю документов на бумажном носителе, подтвержда-

ющих содержание электронных документов, направленных в МФЦ по результатам предоставления муниципальной 
услуги Уполномоченным органом, в соответствии с  требованиями, установленными Правительством Российской 
Федерации.

Критерием административной процедуры по выдаче документов,  являющихся результатом предоставления му-
ниципальной услуги, является:

соблюдение установленных соглашениями о взаимодействии сроков получения из Уполномоченного органа, ре-
зультата предоставления  муниципальной услуги;

соответствие переданных на выдачу документов, являющихся    результатом предоставления муниципальной 
услуги, требованиям нормативно-правовых актов.

Результатом административной процедуры является выдача Заявителю  документов, являющихся результатом 
предоставления муниципальной услуги.

Способом фиксации результата административной процедуры является личная подпись Заявителя с расшифров-
кой в соответствующей графе расписки, подтверждающая получение результата предоставления муниципальной 
услуги Заявителем.

Исполнение данной административной процедуры возложено на работника МФЦ.
3.5.6. Информация о местонахождении и графике работы, справочных телефонах размещена:
-  на официальном сайте http: //www.korenovsk.ru,
- на Едином портале  http://www.gosuslugi.ru;
- на Региональном портале http://pgu.krasnodar.ru
- в  Федеральном реестре http://ar.gov.ru/ru;
- в Реестре Краснодарского края http: //www.docs.cntd.ru;
- на Едином портале МФЦ КК - http://www.e-mfc.ru

Начальник отдела  
жилищно-коммунального хозяйства,
транспорта и связи администрации
муниципального образования
Кореновский район     В.Н. Нейжмак
   

ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

к административному регламенту
администрации муниципального
образования Кореновский район по
предоставлению муниципальной услуги     

       «Согласование создания места
 (площадки) накопления твердых
 бытовых отходов на территории
 сельских поселений муниципального
 образования Кореновский район»

 Главе муниципального образования
 Кореновский районная
 _________________________________

Форма заявки
 на согласование создания места (площадки) накопления

   твёрдых коммунальных отходов на территории сельских поселений 
муниципального образования Кореновский район

  В соответствии  с пунктом 4 Правил обустройства мест (площадок) накопления твёрдых  коммунальных отходов 
и ведения  их реестра,  утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 31.08.2018 года 
№1039, для согласования  создания места (площадки) накопления твёрдых коммунальных отходов,

____________________________________________________________________
 (наименование заявителя или представителя заявителя)
   направляет следующую заявку:
  
1. Полное наименование юридического лица/фамилия, имя, отчество (при наличии) индивидуального предпри-

нимателя, физического лица  
2. Для юридических лиц: основной государственный регистрационный номер записи в Едином государственном 

реестре юридических лиц  
3. Для индивидуальных предпринимателей: основной государственный регистрационный номер записи в Еди-

ном государственном реестре индивидуальных предпринимателей  
4. Для физических лиц, для индивидуальных предпринимателей: реквизиты документа (серия, номер, дата выда-

чи, орган, выдавший документ), удостоверяющего личность в соответствии с законодательством Российской Феде-
ра-ции  

5. Фактический адрес местонахождения юридического лица/адрес регистрации по месту жительства индивиду-
ального предпринимателя, физического лица;

почтовый адрес  
6. Контактный телефон, адрес электронной почты (при наличии)  
7. Сведения о правах на землю или земельный участок, на котором планируется создать место (площадку) на-

копления ТКО (наименование правоустанавливающего документа, дата и номер регистрации, кем, кому и когда 
выдан).

При размещении места (площадки) накопления ТКО на земельном участке, государственная собствен-
ность на который не разграничена, а также на земельном участке, находящемся в муниципальной собственности 
ОМСУ.  

8. Данные о планируемом месте (площадке) накопления ТКО:
- адрес (местоположение);
- географические координаты (при наличии)  
9. Данные о технических характеристиках планируемого места (площадки) накопления ТКО:
- тип места (площадки) накопления ТКО;
- покрытие места (площадки) накопления ТКО;
- площадь места (площадки) накопления ТКО;
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- количество, вид и (или) тип планируемых к размещению емкостей, предназначенных для сбора и накопления 

ТКО, с указанием их объема (при наличии);
- планируемое место для складирования крупногабаритных отходов  
10. Данные о собственнике планируемого места (площадки) накопления ТКО:
- для юридических лиц: полное наименование, основной государственный регистрационный номер записи в 

ЕГРЮЛ, фактический адрес;
- для индивидуальных предпринимателей: фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), основной государ-

ственный регистрационный номер записи в ЕГРИП, адрес регистрации по месту жительства;
- для физических лиц: фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии); серия, номер и дата выдачи паспорта 

или иного документа, удостоверяющего личность в соответствии с действующим законодательством Российской 
Федерации, адрес регистрации по месту жительства  

11. Данные об источниках образования ТКО  
12. Способ получения результата предоставления муниципальной услуги (лично, по почтовому адресу или по 

адресу электронной почты - при наличии)  
 Даю согласие на обработку персональных данных, содержащихся в настоящей заявки.
   Приложение:
  ______________________________________________________________

________________ _________________
(дата)                    (подпись, расшифровка)

ПРИЛОЖЕНИЕ № 2

к административному регламенту
администрации муниципального
образования Кореновский район по
предоставлению муниципальной услуги     

     «Согласование создания места
(площадки) накопления твердых
бытовых отходов на территории
сельских поселений муниципального
образования Кореновский район»
 
 Главе муниципального образования
 Кореновский районная
 _________________________________

Образец заполнения заявки
 на согласование создания места (площадки) накопления

   твёрдых коммунальных отходов на территории сельских поселений 
муниципального образования Кореновский район

  В соответствии  с пунктом 4 Правил обустройства мест (площадок) накопления твёрдых  коммунальных  отхо-
дов и ведения их реестра, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 31.08.2018 года 
№1039, для согласования создания места (площадки) накопления твёрдых коммунальных отходов,

 Иванов Иван Иванович
 (наименование заявителя или представителя заявителя)
   направляет следующую заявку:
 
1. Полное наименование юридического лица/фамилия, имя, отчество (при наличии) индивидуального предпри-

нимателя, физического лица Иванов Иван Иванович
2. Для юридических лиц: основной государственный регистрационный номер записи в Едином государственном 

реестре юридических лиц -
3. Для индивидуальных предпринимателей: основной государственный регистрационный номер записи в Еди-

ном государственном реестре индивидуальных предпринимателей 322237500445677
4. Для физических лиц, для индивидуальных предпринимателей: реквизиты документа (серия, номер, дата вы-

дачи, орган, выдавший документ), удостоверяющего личность в соответствии с законодательством Российской Фе-
дерации  -

5. Фактический адрес местонахождения юридического лица/адрес регистрации по месту жительства индивиду-
ального предпринимателя, физического лица;

почтовый адрес Краснодарский край, Коренов-ский район, пос.Новоберезанский, пер.Пионерский, 8, кв.45
6. Контактный телефон, адрес электронной почты (при наличии) 8962-480-37-87
7. Сведения о правах на землю или земельный участок, на котором планируется создать место (площадку) нако-

пления ТКО (наименование правоустанавливающего документа, дата и номер регистрации, кем, кому и когда выдан).
При размещении места (площадки) накопления ТКО на земельном участке, государственная собственность на 

который не разграничена, а также на земельном участке, находящемся в муниципальной собственности ОМСУ.
Собственность (выписка из ЕГРП №2356841254/2356/124 от 21.01.2023г)
8. Данные о планируемом месте (площадке) накопления ТКО:
- адрес (местоположение);
- географические координаты (при наличии) Краснодарский край, Кореновский район, пос.Новоберезанский, 

ул.Ленина, 42
45.6936 и 39.451
9. Данные о технических характеристиках плани-руемого места (площадки) накопления ТКО:
- тип места (площадки) накопления ТКО;
- покрытие места (площадки) накопления ТКО;
- площадь места (площадки) накопления ТКО;
- количество, вид и (или) тип планируемых к размещению емкостей, предназначенных для сбора и накопления 

ТКО, с указанием их объема (при наличии);
- планируемое место для складирования крупногабаритных отходов Металопрофиль, железобетонное, 5,25 

кв.м., 2 контейнера (железных), объем 0,75 куб.м.
10. Данные о собственнике планируемого места (площадки) накопления ТКО:
- для юридических лиц: полное наименование, основной государственный регистрационный номер записи в 

ЕГРЮЛ, фактический адрес;
- для индивидуальных предпринимателей: фа-милия, имя, отчество (последнее - при наличии), основной госу-

дарственный регистрационный номер записи в ЕГРИП, адрес регистрации по месту жительства;
- для физических лиц: фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии); серия, номер и дата выдачи паспорта 

или иного документа, удостоверяющего личность в соответствии с действующим законодательством Российской 
Федерации, адрес регистрации по месту жительства  Иванов Иван Иванович 

 322237500445677
Краснодарский край, Коренов-ский район, пос.Новоберезанский, пер.Пионерский, 8, кв.45
11. Данные об источниках образования ТКО Продуктовый магазин
12. Способ получения результата предоставления муниципальной услуги (лично, по почтовому адресу или по 

адресу электронной почты - при наличии) лично
 Даю согласие на обработку персональных данных, содержащихся в настоящей заявки.
   Приложение:
  ______________________________________________________________
29 мая 2023г  ______Иванов И.И.
(дата)  (подпись, расшифровка)

ПРИЛОЖЕНИЕ № 3

к административному регламенту
администрации муниципального
образования Кореновский район по
предоставлению муниципальной услуги     

       «Согласование создания места
 (площадки) накопления твердых
 бытовых отходов на территории
 сельских поселений муниципального
 образования Кореновский район»

Форма решения
о согласовании/об отказе в согласовании создания места (площадки)

   накопления твёрдых коммунальных отходов
   «__» ____________ 20__ года

ИЗВЕЩЕНИЕ

В соответствии со статьей 39.18 Земельного кодекса Российской Федерации управление земельных и имуще-
ственных отношений администрации муниципального образования Кореновский район информирует о возможно-
сти предоставления в аренду земельного участка, для сельскохозяйственного производства, с кадастровым номером 
23:12:0201004:180, площадью 56320 кв.м, местоположение: Местоположение установлено относительно ориентира, 
расположенного в границах участка. Почтовый адрес ориентира: Краснодарский край, р-н Кореновский, с. Брат-
ковское, ул. Северная, район дома №39. Участок расположен водоохранной зоне, зоне охраны природных объектов 
- водоохранная зоны реки Очеретоватая балка, реестровый номер: 23:00-6.445, учетный номер: 23.00.2.302, иной 
зоне с особыми условиями использования территории - зона подтопления территории c. Братковское Братковского 
сельского поселения Кореновского района Краснодарского края при половодьях и паводках р. Очеретовая 1% обе-
спеченности, реестровый номер: 23:12-6.1286 (далее — Участок).

Граждане, крестьянские (фермерские) хозяйства, заинтересованные в приобретении прав на испрашивае-
мый Участок, для сельскохозяйственного производства, в течение 30 дней со дня опубликования и размещения 
извещения, могут подавать заявления о намерении участвовать в аукционе на право заключения договора арен-
ды земельного участка (приложение №1) с приложением копии документа, удостоверяющего личность заяви-
теля, либо личность представителя, а также документа, удостоверяющего права (полномочия)  представителя, 
если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей) по адресу: г. Кореновск, ул. Красная, 41, 
управление земельных и имущественных отношений администрации муниципального образования Коренов-
ский район, 2-й этаж, каб. №18, понедельник, вторник, среда – с 09.30 до 16.30, перерыв с 13.00 до 14.00, чет-
верг с 08.30 до 15.30, перерыв с 12.00 до 13.00, пятница — с 09.30 до 15.30, суббота и воскресенье – выходные, 
тел. 8(86142) 4-21-14.

Способы подачи заявления о намерении участвовать в аукционе: заявление о    намерении     участвовать    в    аук-
ционе   подается   на  бумажном носителе (с ксерокопией документа, удостоверяющего личность) непосредственно 
при личном обращении в управление земельных и имущественных отношений администрации муниципального об-
разования Кореновский район либо через представителя по надлежаще оформленной доверенности в установленное 
извещением время и в форме электронного документа на адрес эл.почты: zemotdel.koren@yandex.ru, подписанного 
электронной цифровой подписью, с приложением сертификата ключа проверки электронной подписи. В случае 
отсутствия электронной цифровой подписи заявитель предоставляет в течение 2 рабочих дней с момента подачи 
заявления подлинные документы для их сверки.

Адрес и время приема граждан для ознакомления со схемой расположения земельного участка: г. Кореновск, 
ул. Красная, 41, управление земельных и имущественных отношений администрации муниципального образования 
Кореновский район, 2-й этаж, каб. №18,  понедельник, вторник, среда – с 09.30 до 16.30, перерыв с 13.00 до 14.00, 
четверг с 08.30 до 15.30, перерыв с 12.00 до 13.00, пятница — с 09.30 до 15.30, суббота и воскресенье – выходные.

Дата окончания приема заявлений – 15.09.2023 в 12.00.
      

ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

Начальнику управления земельных и
имущественных отношений
администрации муниципального
образования Кореновский район
_________________________________
от_______________________________
(указать наименование заявителя, 
или представителя заявителя по доверенности)
__________________________________
(указать адрес, телефон (факс),
электронную почту и иные реквизиты, 
позволяющие осуществлять взаимодействие 
с заявителем)

ЗАЯВЛЕНИЕ
о намерении участвовать в аукционе

Ознакомившись на официальном сайте www.torgi.gov.ru,  официальном сайте муниципального образования 
www.korenovsk.ru, в печатном средстве массовой информации органов местного самоуправления муниципального 
образования Кореновский район «ВЕСТНИК» с извещением (нужное    подчеркнуть)  о    приеме   заявлений     от      
граждан, крестьянско (фермерских) хозяйств    о    намерении    участвовать   в   аукционе   на     право     заключения  
договора аренды земельного участка с кадастровым номером 23:12:______________ площадью ______, с целью 
_________________________

расположенный_______________________________________________________
прошу принять настоящую заявку.
ИНН ________________________  ОГРН _________________________________
Информацию,  касающуюся моего заявления,  выдать  следующим способом_________________________________
(посредством личного обращения; почтовым отправлением на адрес, указанный в заявлении; моему представи-

телю)
Подтверждаю согласие на обработку моих персональных данных.
Приложение:
- копия паспорта (для гражданина) на  _____л. ;
- документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если с заявлением обращается 

представитель
(доверенность, копия паспорта представителя)  на  ___л.

__________________                            _______________________
   (подпись заявителя)                                      (Ф.И.О. заявителя, полностью)
__________________
             (дата)                                                    Отметка о принятии заявления
             

                                                                                      час. ____ мин. ___
        «_____» _________ г. № _____________

В соответствии с административным регламентом администрации муниципального образования Кореновский 
район по предоставлению муниципальной услуги «Согласование создания места (площадки) накопления твердых 
бытовых отходов на территории сельских поселений муниципального образования Кореновский район» в лице

____________________________________________________________________
   (должность, Ф.И.О.)
принято решение о согласовании/об отказе в согласовании создания  места
(площадки) накопления ТКО по адресу:
____________________________________________________________________
собственнику места (площадки) накопления твёрдых коммунальных
отхо-дов :_____________________________________________________________
в лице заявителя: ____________________________________________________________________,
действующего на основании: ____________________________________________________________________,
на основании ____________________________________________________________________
   (указать обстоятельства, послужившие основанием для отказа)
  Собственнику  места (площадки)  накопления   ТКО    оборудовать    место (площадку) накопления    ТКО до   

"__" ____________ 20__ г.;    следовать представленной схеме территориального  размещения  места  (площадки) 
накопления твёрдых коммунальных отходов; содержать и эксплуатировать место (площадку) накопления ТКО и 
прилегающую территорию  в  соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации в области 
санитарно-эпидемиологического благополучия населения.

  Не позднее 3 рабочих дней со дня начала  использования мест (площадки) накопления ТКО направить в   ад-
министрацию  муниципального образования Кореновский район заявку о включении сведений о месте (площадке) 
накопле-ния ТКО в реестр мест (площадок) накопления твёрдых коммунальных отходов.

_____________________  ____________ ______________________
 (должность)  (подпись)  (Ф.И.О)
М.П.

Начальник отдела  
жилищно-коммунального хозяйства,
транспорта и связи администрации
муниципального образования
Кореновский район     В.Н. Нейжмак
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Печатное средство массовой информации органов местного самоуправления МО Кореновский район

ИЗВЕЩЕНИЕ

В соответствии со статьей 39.18 Земельного кодекса Российской Федерации управление земельных и 
имущественных отношений администрации муниципального образования Кореновский район информирует 
о возможности предоставления в аренду земельного участка, выращивание зерновых и иных сельскохозяй-
ственных культур, с кадастровым номером 23:12:0204000:375, площадью 44198 кв.м, местоположение: Крас-
нодарский край, Кореновский район, Братковское сельское поселение. Участок расположен в охранной зоне 
инженерных коммуникаций, зоне охраны искусственных объектов - охранная зона ВЛ-10 кВ ЖУ-1, входящая 
в ЭСК 10 кВ ЖУ-1 от ПС-35/10 кВ «Журавская-1» с входящими ВЛ и ТП, реестровый номер: 23:12-6.23, 
учетный номер: 23.12.2.82 (далее — Участок).

Граждане, крестьянские (фермерские) хозяйства, заинтересованные в приобретении прав на испраши-
ваемый Участок, выращивание зерновых и иных сельскохозяйственных культур, в течение 30 дней со дня 
опубликования и размещения извещения, могут подавать заявления о намерении участвовать в аукционе на 
право заключения договора аренды земельного участка (приложение №1) с приложением копии документа, 
удостоверяющего личность заявителя, либо личность представителя, а также документа, удостоверяющего 
права (полномочия)  представителя, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей) по 
адресу: г. Кореновск, ул. Красная, 41, управление земельных и имущественных отношений администрации 
муниципального образования Кореновский район, 2-й этаж, каб. №18, понедельник, вторник, среда – с 09.30 
до 16.30, перерыв с 13.00 до 14.00, четверг с 08.30 до 15.30, перерыв с 12.00 до 13.00, пятница — с 09.30 до 
15.30, суббота и воскресенье – выходные, тел. 8(86142) 4-21-14.

Способы подачи заявления о намерении участвовать в аукционе: заявление о    намерении     участвовать    
в    аукционе   подается   на  бумажном носителе (с ксерокопией документа, удостоверяющего личность) не-
посредственно при личном обращении в управление земельных и имущественных отношений администра-
ции муниципального образования Кореновский район либо через представителя по надлежаще оформленной 
доверенности в установленное извещением время и в форме электронного документа на адрес эл.почты: 
zemotdel.koren@yandex.ru, подписанного электронной цифровой подписью, с приложением сертификата 
ключа проверки электронной подписи. В случае отсутствия электронной цифровой подписи заявитель пре-
доставляет в течение 2 рабочих дней с момента подачи заявления подлинные документы для их сверки.

Адрес и время приема граждан для ознакомления со схемой расположения земельного участка: г. Коре-
новск, ул. Красная, 41, управление земельных и имущественных отношений администрации муниципаль-
ного образования Кореновский район, 2-й этаж, каб. №18,  понедельник, вторник, среда – с 09.30 до 16.30, 
перерыв с 13.00 до 14.00, четверг с 08.30 до 15.30, перерыв с 12.00 до 13.00, пятница — с 09.30 до 15.30, 
суббота и воскресенье – выходные.

Дата окончания приема заявлений – 15.09.2023 в 12.00.
 

ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

Начальнику управления земельных и
имущественных отношений
администрации муниципального
образования Кореновский район
_________________________________
от_______________________________
(указать наименование заявителя, 
или представителя заявителя 
по доверенности)
__________________________________
(указать адрес, телефон (факс),
электронную почту и иные реквизиты, 
позволяющие осуществлять взаимодействие
с заявителем)

ЗАЯВЛЕНИЕ
о намерении участвовать в аукционе

Ознакомившись на официальном сайте www.torgi.gov.ru,  официальном сайте муниципального обра-
зования www.korenovsk.ru, в печатном средстве массовой информации органов местного самоуправления 
муниципального образования Кореновский район «ВЕСТНИК» с извещением (нужное    подчеркнуть)  о    
приеме   заявлений     от      граждан, крестьянско (фермерских) хозяйств    о    намерении    участвовать   
в   аукционе   на     право     заключения  договора аренды земельного участка с кадастровым номером 
23:12:______________ площадью ______, с целью _________________________

расположенный_______________________________________________________
прошу принять настоящую заявку.
ИНН ________________________  ОГРН _________________________________
Информацию,  касающуюся моего заявления,  выдать  следующим спосо-

бом_____________________________
(посредством личного обращения; почтовым отправлением на адрес, указанный в заявлении; моему пред-

ставителю)
Подтверждаю согласие на обработку моих персональных данных.
Приложение:
- копия паспорта (для гражданина) на  _____л. ;
- документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если с заявлением обраща-

ется представитель
(доверенность, копия паспорта представителя)  на  ___л.
__________________                            _______________________
   (подпись заявителя)                                      (Ф.И.О. заявителя, полностью)
__________________
             (дата)                                                    Отметка о принятии заявления

                 час. ____ мин. ___
      «_____» _________ г. № _____________

ИЗВЕЩЕНИЕ

В соответствии со статьей 39.18 Земельного кодекса Российской Федерации управление земельных и 
имущественных отношений администрации муниципального образования Кореновский район информирует 
о возможности предоставления в аренду земельного участка, пчеловодство  из земель населенных пунктов, 
государственная собственность на которые не разграничена в кадастровом квартале 23:12:0102004, площа-
дью 16598 кв.м, адрес: Российская Федерация, Краснодарский край, Кореновский район, поселок Комсо-
мольский. Участок расположен в прибрежной защитной полосе, в зоне охраны природных объектов - при-
брежная защитная полоса балки Крутенькой, реестровый номер: 23:12-6.799, учетный номер: 23.12.2.648, в 
водоохранной зоне, зоне охраны природных объектов - водоохранная зона балки Крутенькой, реестровый но-
мер: 23:12-6.657, учетный номер: 23.12.2.645,  в охранной зоне особо охраняемого природного объекта, зоне 
охраны природных объектов - Часть зоны экстенсивного природопользования государственного природного 
зоологического заказника регионального значения «Ново-Березанский» расположенного на территории му-
ниципальных образований Кореновский и Выселковский районы Краснодарского края, реестровый номер: 
23:12-6.1007, учетный номер: 23.12.2.630, часть зоны экстенсивного природопользования государственного 
природного зоологического заказника регионального значения «Ново-Березанский» расположенного на тер-
ритории муниципальных образований Кореновский и Выселковский районы Краснодарского края, реестро-
вый номер: 23:12-6.701 (далее — Участок).

Граждане, крестьянские (фермерские) хозяйства, заинтересованные в приобретении прав на испрашивае-
мый Участок, пчеловодство, в течение 30 дней со дня опубликования и размещения извещения, могут пода-
вать заявления о намерении участвовать в аукционе на право заключения договора аренды земельного участ-
ка (приложение №1) с приложением копии документа, удостоверяющего личность заявителя, либо личность 
представителя, а также документа, удостоверяющего права (полномочия)  представителя, если с заявлением 
обращается представитель заявителя (заявителей) по адресу: г. Кореновск, ул. Красная, 41, 2-й этаж, каб. 
№18,понедельник, вторник, среда – с 09.30 до 16.30, перерыв с 13.00 до 14.00, четверг с 08.30 до 15.30, пере-
рыв с 12.00 до 13.00, пятница — с 09.30 до 15.30, суббота и воскресенье – выходные, тел. 8(86142) 4-21-14.

Способы подачи заявления о намерении участвовать в аукционе: заявление о  намерении участвовать 
в аукционе подается на  бумажном носителе (с ксерокопией документа, удостоверяющего личность) не-
посредственно при личном обращении в уполномоченный орган либо через представителя по надлежаще 
оформленной доверенности в установленное извещением время и в форме электронного документа на адрес 
эл.почты: zemotdel.koren@yandex.ru, подписанного электронной цифровой подписью, с приложением сер-
тификата ключа проверки электронной подписи. В случае отсутствия электронной цифровой подписи зая-
витель предоставляет в течение 2 рабочих дней с момента подачи заявления подлинные документы для их 
сверки.

Адрес и время приема граждан для ознакомления со схемой расположения земельного участка: г. Коре-
новск, ул. Красная, 41, 2-й этаж, каб. №18,  понедельник, вторник, среда – с 09.30 до 16.30, перерыв с 13.00 
до 14.00, четверг с 08.30 до 15.30, перерыв с 12.00 до 13.00, пятница — с 09.30 до 15.30, суббота и воскре-
сенье – выходные.

Дата окончания приема заявлений – 15.09.2023 в 15.30.

ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

Начальнику управления земельных и
имущественных отношений
администрации муниципального
образования Кореновский район
_________________________________
от_______________________________
(указать наименование заявителя, 
или представителя заявителя
по доверенности)
__________________________________
(указать адрес, телефон (факс),
электронную почту и иные реквизиты, 
позволяющие осуществлять 
взаимодействие с заявителем)

ЗАЯВЛЕНИЕ
о намерении участвовать в аукционе

Ознакомившись на официальном сайте www.torgi.gov.ru,  официальном сайте муниципального образова-
ния www.korenovsk.ru, в печатном средстве массовой информации органов местного самоуправления муни-
ципального образования Кореновский район «ВЕСТНИК» с извещением (нужное    подчеркнуть)  о    приеме   
заявлений  от граждан, крестьянско (фермерских) хозяйств о  намерении    участвовать   в   аукционе   на     
право заключения  договора аренды земельного участка с кадастровым номером 23:12:______________ пло-
щадью ______, с целью _________________________

расположенный_______________________________________________________
прошу принять настоящую заявку.
ИНН ________________________  ОГРН _________________________________
Информацию,  касающуюся моего заявления,  выдать  следующим способом___________________________
(посредством личного обращения; почтовым отправлением на адрес, указанный в заявлении; моему пред-

ставителю)
Подтверждаю согласие на обработку моих персональных данных.
Приложение:
- копия паспорта (для гражданина) на  _____л. ;
- документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если с заявлением обраща-

ется представитель
(доверенность, копия паспорта представителя)  на  ___л.
__________________                            _______________________
   (подпись заявителя)                                      (Ф.И.О. заявителя, полностью)
__________________
             (дата)                                                    Отметка о принятии заявления

                 час. ____ мин. ___
        «_____» _________ г. № _____________


